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MODULO FINANCEIRO

Através do Mddulo Financeiro, o Law Office oferece recursos de controle financeiro para
simplificar a administracdao do escritério.

Esse moédulo oferece principalmente mecanismos de consolidacdo e apuracdo de resultados,
pois a maior parte do movimento financeiro do escritério nasce do faturamento, do
apontamento de horas trabalhadas e das despesas.

Estd dividido em oito grupos com as suas respectivas funcionalidades: Resumo Consolidado;
Meus Dados; Tesouraria; Contas a Pagar; Contas a Receber; Faturamento; ParametrizacGo;
Relatdrios.

& Law Offce X . ——— . " ———. = = onlE
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e
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W, Financeiro

2, Francine Dias 30082010 173133
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Antes de abordarmos sobre os grupos informados, trataremos do grupo Parametrizacdo, pois
este possui os dados essenciais para utilizagdo do Financeiro.

1. Parametrizagao

e Alcadas de Lancamentos

O Law Office possibilita indicar um aprovador para cada tipo de langcamento: Contas a Pagar e
Contas a Receber; Despesas (pessoais e do escritdrio); Adiantamentos; Reembolsos e
Transferéncias.

& LawOffice & e —— — o [ESSEEF)

frauivo Usudeio Ajde
@ Planiina de Horas

Alertas
B inatvagho de ums dres -
& Nomessho como supervisarigerente &

B Configuragdo da Caneira
£ Configuracdo de Cheques
2§ Fonte Pe
% Impostos
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» Lang¢amento de Despesas Pessoais: lancamentos em que o valor é debitado de uma

conta pessoal do funcionario.

Para parametrizar um ou mais aprovadores, clique no item Nova parametrizagao > Aprovador

x Valor > Despesa Pessoal.

o . —— . — om0 —

Fj Nova parametrizagdo 'IE

itar parametrizagio -

E}Receb er e Transferéncias

G s>

e e — A
i Bl
&® Mova parametrizacio - Despesa pessoal u

== Caracterizagdo |

Categona: |

Area: |

Piso de aprovagao: I [~ Qualquer valor

[~ Langamentos com Rateio

Selecione os aprovadores na lista abaixo:
| Funcionario - | Fungdo
MNenhum registro foi encontrado.
[ kd Gravar ]

Vocé podera parametrizar por Categoria de langamento (plano de contas), assim como por area
do escritdrio. Indicar um piso de aprovagdo (valor que serd submetido a aprovagdo) e, em
seguida selecionar o(s) funcionario(s) aprovador(s). Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

~
& Nova parametrizagdo - Despesa pessoal g
= Caracterizagio ‘
C g ‘ Extra Judicial : -xerox |' |
Area: ‘Cl'vel | - |
Piso de aprovagao: 20,00 I” Qualguervalor [ Langamentos com Rateio
os aprovadores nz lista abaixe: |
=
| Funcionario + | Fungio |
|| Alfredo Pasguali Guimardessss Supervisor
[¥] &ndrea Soares Funciondrios
[¥] Bento Ribeiro Funcionarics

[Boee

A parametrizagdo sera visualizada na aba Despesas pessoais. Para

edita-la, clique no icone ..

@ Despesas

Adiantamento/Reembolsos |& Contas a Pagar/Receber e Transferéncias ‘

W), Despesas do escritdrio

Y DESD 8535 DESSOE\S o

| | categoria | hrea

| Piso de aprovagao | Aprovador

! [@ Qualquer categoria Qualquer drea

Qualguer valor Dino Fernandes

Qualguer area

E;H Qualguer categoria

Qualguer valor Francine Dias
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» Langamento de Despesas do Escritério: lancamentos em que o valor é debitado de uma
conta do escritério (Conta Financeira).

Para parametrizar um ou mais aprovadores, clique no item Nova parametrizagao > Aprovador

x Valor > Despesa Escritdrio.

[ Nova parametrizagio | [

Editar parametrizagio ~ -

&3 Contas a pagar / Contas a receber
ﬁ Transferéncia

s ——

E}Recab er e Transferéncias

"
= & Despesy%-——
arigerente dj =
i | Categoria
1—7—4: [ Qualguer categoria
Mizlaner catenaoria

Duzlmer A

& Nova parametrizagio - Despesa do escritdrio

Caracterizagdo |

Categona: |

Area: |

Pis o de aprovagao: I [ Qualguer valor

I Langamentes com Rateio

Selecione os aprovadores na lista abaixo:

| Funciengrio

~ | Fungo

Nenhum registro foi encontrado.

e

Vocé podera parametrizar por Categoria de lancamento (plano de contas), assim como por area
do escritdrio. Indicar um piso de aprovagdo (valor que serd submetido a aprovacdo) e, em
seguida selecionar o(s) funcionario(s) aprovador(s). Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

-

& Nova parametrizagio - Despesa do escritéric

5: Caracterizagdo |

‘Categona:

| AASP - Mensalidade

Area:

| Administrativa

Piso de aprovacao: I 10.00

[T Qualquervalor [ Langamentos com Rateio

Selecione os aprovadores na lista abaixo:

| Funcienario - | Fungdo =
[] Cassia Teixeira Funciondrios =
[¥] Francine Dias Funcicnarics
[v] Jody Sanches Funciondrios

e

A parametrizagao serd visualizada na aba Despesas do escritério.

@' (de edicdo) e para exclui-la no icone #.

Para edita-la, clique no icone

(de exclusdo).

% Despesas

% AdiantamentofReembolsos m Contas a Pagar/Receber e Transferéncias |
& Despesas pessoais Despesas do escritorio_2

| | Categoria | Area | Fiso de Bprovagio | Aprovader
% d Qualguer categoria Qualquer drea Qualquer valor Dino Fernandes
Qualquer categaria Qualguer #rea R 111 Fabiana Batista

Qualquer grea

i Qualguer categoria

Qualguer valer Francine Dias
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» Lang¢amento de Adiantamento e Reembolso:

Para parametrizar o aprovador, clique no item Nova parametrizacdo > Aprovador x Valor >
Adiantamento/Reembolso.

zagdo Ajuda
‘;E' Mova parametrizac;&n\_g ?J Editar parametrizagio - <]
% Contas a pagar / Contas a receber i
ﬁ Transfergngiz
Adiantamento / Reembolso j |_
@ tEpm——— |
(8 ™y
«* Mova parametrizacdo - Adiantamento / Reembalso g
== Caracterizagdo |
Categona: | | - |
Area: | |

Piso de aprovagao: I I” Qualguervalor [~ Langamentos com Rateio

Selecione os aprovadores na lista abaixo: &

c=x|
| Funciondrio - | Fungdo

[ Administrador Funcicnarios

[] Advogada Funcicnarios

[] Alfredo Pasquali Funcicnarios

[] Andrea Soares Funcicnarios -

[ b Gravar l

Vocé poderd parametrizar por Categoria de lancamento: Adiantamento ou Reembolso, assim
como indicar um piso de aprovacdo (valor que serd submetido a aprovacdo) e, em seguida
selecionar o(s) funcionario(s) aprovador(s). Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

A parametrizagdo serd visualizada na aba Adiantamento/Reembolso. Para edita-la, clique no

#52 Contas a Pagar/Receber e Transferéncias |

| Categoria | Piso de aprovagao | Aprovador

Addi Qual valor Alfredo Pasquali

Adi Qual wvalor Andrea Soares
Adiantamento Qualguer valor Armando Juliano Souza Silva
B Adiantamento Qualguer valor Colaboradora

> Lang¢amento de Contas a Pagar e Contas a Receber:

Para parametrizar o aprovador, clique no item Nova parametrizagdo > Aprovador x Valor >
Contas a Pagar/Contas a Receber.

trizagdo  Ajuda

e
mparamtrizac;éo v[ \
_< Aprovader x Valor  + |% Contas a pagar / Contas a receber |
Transferéncia a Pagar/l

% cant &g Adiantamento / Reembolso

m@ [espesa 3

Encia

=
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-

&* Nova parametrizagio - Contas a pagar/receber u1
= Caracterizagio |
Categori | -]
Area: [ -]

Piso de aprovagao: I [ Qualguervalor [~ Langamentos com Rateio

Selecione os aprovadores na lista abaixo:

| Funciondrio - Fungdo
registro foi i

[ e

Vocé podera parametrizar por Categoria de lancamento (plano de contas), assim como por area
do escritdrio. Indicar um piso de aprovagdo (valor que serd submetido a aprovagdo) e, em
seguida selecionar o(s) funcionario(s) aprovador(s). Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

r ™
& Nova parametrizacio - Contas a pagar/receber u
& Caracterizagdo |
Categona: | Qualguer categoria | - |
Area: |Qualquera'rea |V|

Pizo de aprovacao: I 150,00 [T Qualquervalor [ Langamentos com Rateio

Selecione os aprovadores na lista abaixo: -

— - =
| Funcionario - | Fungdo

v

[¥] Ana lucia Funciongrios

[w] Ana Maria da Silva Funciondrics

[] Andrea Soares Funciondrios -

[ kd Gravar ]

A parametrizacdo serd visualizada na aba Contas a Pagar e Receber. Para edita-la, clique no

@ Despesas |&3 Adiantamento/Reembalsos & Contas a Pagar/Receber & Transferéncias |

@s a pagar / Contas @ Transferéncia

| dg

J ‘Qualguer categoria Quazlguer drea RS 1.00 Eduardo Gomes

» Lang¢amento de Transferéncia:

Para parametrizar o aprovador, clique no item Nova parametrizagdo > Aprovador x Valor >
Transferéncia.

etrizagio_bi
ic F} Mova parametrizagdo N4 Editar parametrizagdo ~ -]

Sprovaderx Valor Wa receber I

@ Despes Transferéncia ) ;

s Gy cont @ Adnimeniof Resmbolso =
a | |Pisod E‘_si Defpesa [y ==
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~
&% Nova parametrizacdo - Transferéncia g

Categona: | - ‘

Area: | - ‘

Piso de aprovacao: I [™ Qualquervalor [~ Langamentos com Rateio

s aprovadores na lista abaixo: ‘ -
=)
| Funcionario - Fungao ‘

] Administrador Funcicndrios
[] Advogada Funciondrios
[ Alredo Pasquali Funciondrios

] Andrea Scares Funcicndrios -

[ kel Gravar ]

Neste caso, vocé podera indicar somente um piso de aprovacdo (valor que sera submetido a

aprovacdo) e, em seguida selecionar o(s) funcionario(s) aprovador(s). Para finalizar o cadastro
cligue em Gravar.

@ Despesas |% Adiantamento/Reembolsos |& Contas a PagarfReceber e Transferéncias

% Contas a pagar f Contas a receber

| | Piso de aprovagdio | Aprovador
¥ F Qualquer valor Alfredo Pasquali
[# Qualguer valor Andrea Soares

e (Categorias de Lancamento:

& LawOffice o —— - — e —— =] B s
Brouive Usuério Ajuda

[@ Planilha de Horas

Hlertas

| Relatério
@ Inativagdo de uma drea
# Nomeagao como supervisor/gerente de

y

Contas a Receber
& Faturamento
5 Parametrizagio

Fonie Paqadura)ﬂeuebsde_ral;l
KT 3

@ Aguardando.. @ Recebendo
&) Solicitando @ Concluido
@& Gerando.

), Relatérios
& Downloads

© uploads

&, Francine Dias

310872010 11:36:42 |

E aqui que vocé ird cadastrar todo o seu plano de contas, que é o elenco de contas com fung¢des
previamente determinadas, destinado a conduzir o registro sintético e analitico dos fatos
contabeis ocorridos no patrimoénio da empresa.
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&= Categorias de Lancamentos

Modo de Exibigso

ICategnnas e Subcategorias

Categoria

j£ Despesa

a Clientes

- Cartério

- Certiddo

- Copias

- Correio

- Currier

- Custas Diversas

- Custas Jucesp

- Custas Judiciais

- Despesa de

- Kilometragem

- Materiais de Informatica em Geral

- Material de escritorio

- Mensageiro

- Dutros gastos

- Pedagio

- Portadores

- Prestadores de Servigo

- Restaurante

- Téi

Para cadastro das categorias de lancamento, clique no item

barra de comandos.

Primeiramente, vocé

cadastro.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202

< Law Office L

Nova > Categoria, localizado na

-

Arguive Usudric Exibir Categoria
£ Mualizar | [@ Planilha de Horas ( g

Alertas

& Inserir nova categoria de langamento

ﬁ: Caracterizagao

Criar Nova :

¢ Categoria " Subcategoria

& Anterior [Q Pr{':x.im] E Gravar

devera cadastrar a Categoria. Sendo assim, selecione a opgdo
correspondente e clique em Préoximo. Na tela seguinte, informe o nome da categoria e o tipo
(Receita — recebiveis/entrada e Despesa — gasto/saida) e clique em Gravar para finalizar o

-
&2 Inserir nova categoria de langamento

S5

=i Categoria |

Nome ICustos Fieos

Tipo de Categoria

" Receita * Despesa

@ A.n‘terjor] © Préximo [ kd Gravar ]

Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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Em seguida, vocé deverd cadastrar as subcategorias dessa categoria “pai”. Novamente clique
em Novo > Categoria, entretanto devera selecionar a opgdo Subcategoria.

F Y
&= Inserir nova categoria de langamento u

Bga Caracterizacdo |

Criar Nova :

" Categoria * Subcategoria

& Anterior ’Q Pﬂ:’miml & Gravar

Clicando em Préximo vocé visualizara tela onde deverd informar o nome da subcategoria e,
em seguida, selecionar sua “Categoria Pai”.

' il
w Inserir nova categeria de langamento u
Subcategoria |

Nome |N|.|g|.|el

Categoria Pi | Sy S ~ |

Categoria Pai -
Receitas
Hengrarios Faturados

Henorarios Recebidos
Provisionamento de Receitas

@ Anterior || @ Fr

= Despesas
Adiantamento a Clientes

Custos Varidveis

Apds, cligue em Gravar para finalizar o cadastro.

Vocé visualizara na tela de Categorias e Lancamento a “Categoria Pai” e vinculada a esta a

Subcategoria.

Z=| Categorias deLangamentos

Modo de Exibicdo

Categorias e Subcategorias LI

Categoria

-Estadia em hotel

= viagem

- Internet

-Aluguel i

-C

-Contribuigdo Associativa

-E:

Para editar, excluir ou inativar uma categoria ou subcategoria, basta selecionar uma delas e
na barra de comandos serao disponibilizadas as op¢des correspondentes.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP

CEP:04533-014
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da

“ova §F @ Editar ~ & Excluir M- |
e A
| Categorias de Langamentos

v
J Modo de Exibigao
[categorias & subcategorias ~|
| Categoria Situagio -
=l -Estadia em hotel Ativa
-Passagem de viagem Ativa

-Contribuigao Associativa

E possivel emitir relatério das categorias e subcategorias cadastradas. Para isso, clique em

Imprimir, localizado no canto inferior esquerdo da tela central.

Categorias deLangamentos

Modo de Exibigao
ICahegorias e Subcategorias

Categoria
-Estadia em hotel
-Passagem de viagem
Custos Fixos

- Condominio
- Internet
-Aluguel equipamentos
-Contabilidade
-Contribuigéo Associativa
-Estacionamento
= - |—
[@ wose & = = ———— . e - - [E=REE)
Arquive  Usuario  Exbir Categoria  Ajuda
& Avualizar | [ Planilha de Hores [ Nova  [§f Editar + & Excluir ~ |
@
Alertas Categorias de Lancamentas | | Relatério
< ] > .
Menu T = r
£19, Financeiro !
[T, Categoria
o v o Eatd
(h Mensagens -Passagem de viagem
Custos Fixos &
"% Agenda - Huguel
- Condominio ~
=] Tarctas T Aguardar a geragio do
& crentes el relatério*. Clique na Lupa
~ContribuigZo Associativa para abri-lo.
i Administracao ; 2:::: gz::b:::”
| Categorias de... @ Gerando
& Administrador

1710512010 15:35:34 4

*Aguarde a mensagem abaixo:

Geracdio do relatidio 2
‘Relatério de Categorias de Langamento
foi concluida com sucesso
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e Configuracdo da Carteira

& LawOffice s S—— . — e ——— i — [E=EES)

Arquivo Usudrio Ajuda
@ Planilha de Horas

Alertas

w{‘ nance @/ &

|| Relatério

% Inativagio de uma drea J
% Nomeagso como supervisorlgerente de.
[ —— [

Menu
@6 Contas 2 Receber B
@ Faturamento
EHD Parametrizagio J
i@l Algadas de Langamentos
- oto
Configuragdo da Carteira

& Fonte Pagadora/Recebedora Y.
>

@ Aguardando.. | Recebendo
& Solicitando @ Concluido

& Francine Dias 31/08/2010 11:37:41 |

E aqui que vocé ird parametrizar a sua Carteira de Cobranca para emissdo de boleto.

2 LawOtce 0 P —————— [E=eT S
o Ugsbrio Egibir Parametrizacho de Boleto Auds
[B] 5 novo B
& duunizar | 6 Pranithe deHorss |[[F] 15 ovo B
7 o4
Agiecis Cédigo do cedents E
0587 2356 H
0508 0736308 g
0847 1001086
2n 67368 o
2n 46768
16 23530183 -
151 1181884
1196 1051377
(] 43127027
ons 183080
(2 0628432
ons 489880
w 16663
=] Tarefas
& aentes
(@) processes
i Admimistrago
W1, Fnanceiro
@5 @ Cconguragio da...
2 Fravcioe Diss 08062010 105707

O Law Office suporta as carteiras de cobranga padrdo e sem registro dos seguintes bancos:

e  Banco do Brasil
e  Banco Banespa
e  Banco Banrisul

° Banco BESC

e  Banco Bradesco

e  Banco Caixa Econdémica
e  Banco Citibank

° Banco HSBC

e  Banco ltad

e  Banco Mercantil

e  Banco Nossa Caixa

e  Banco Real

e  Banco Santander
e  Banco Sudameris
e  Banco Unibanco

Para parametrizar o boleto, clique em Novo, na barra de comandos.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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DESENVOLVIMENTQO DE SISTEMAS
& Law Office

Arquive Usudric Exibir Parametrizagio de Boleto  Ajuda

Atualizar | | Planilha de Horas

el

Assim que selecionar esta opc¢do o sistema lhe notificard sobre a importancia de que, apds o
cadastro dos dados da carteira (boleto), seja registrado um lancamento de contas a receber
avulso (em Contas a Receber) no valor de RS 1,00. Efetue seu pagamento, aguarde
aproximadamente dois dias e verifique se o valor foi creditado na conta.

Law Office ==

0 processo compensatdrio de boletos & feito por intermediacéo do
A banco

onde seu escritério possui conta e a Cmara de compensag3o do Banco
Central. O Law Office emite os boletos seguindo a regra de identificagio
numérica estipulada pelos bancos, contudo, s bancos podem alterar a
numeracio sem avico prévio, ocasionando problemas no recebimento,
Para sua seguranga,antes de enviar cobrangas aos clientes, emita um
boleto no valor de R$ 1,00 contra seu préprio escritério e verifique se a
compensagiio foi feita com sucesso em sua conta corrente.

Clique em OK para cadastro do boleto.

& Parametrizagio de Boleto ==
Paramelrizacéo ulilizada |

Dados do Banco
Banco: [<Ssmone> =
Agéncia: ’— Nimero do Convénio: ’—

Contz Financeira
ContaFinanceira associadao Bolelo: [ <Selecion=> =~

Dados do Cedente

Nome do Cedente: |

CédigodoCodents: [

Documento & Moeda
EspéciedeDocumento: [ EspécieMosda: [

Dados Pagamerto

Local de Pagamento: |

CanciradeCobranga: [

Instrucdes de
Cobranga:

Utilizar como padréo
[

el Gravar |

- Banco: selecione o banco correspondente

- Agéncia: informe o nimero da agéncia bancaria

- Numero do Convénio: esta informacdo sera fornecida pelo Banco onde vocé é correntista.

- Conta Financeira: selecione a conta financeira associada

- Nome do Cedente: pessoa fisica ou juridica

- Cédigo do Cedente: nimero da conta corrente

- Espécie de Documento: esta informacdo sera fornecida pelo Banco onde vocé é correntista.
- Espécie Moeda: esta informacdo sera fornecida pelo Banco onde vocé é correntista.

- Local de Pagamento: esta informacao sera fornecida pelo Banco onde vocé é correntista.

- Carteira de Cobranga: esta informacdo serd fornecida pelo Banco onde vocé é correntista.

- Instrugdes de Cobranga: esta informacdo serd fornecida pelo Banco onde vocé é correntista.

Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
e Configuracdo de Cheques

Cadastro de cheques, para configuracdo do layout de impressao de acordo com o seu banco e
tipo de cheque utilizado.

Esta opcao estd vinculada a funcionalidade de impressao e controle de cheques que veremos
adiante.

Aqui vocé deverd configurar o posicionamento de todos os campos do cheque para respectiva

impress3do.
“-.Lawofﬁce R e —— — m \E‘M‘
Arquivo Usudrio Ajuda
@ Planilha de Horas
- 2 2 @
Alertas

£ Inativaio de uma drea
2 Nomeagao como supenvisor/gerente de 3
< [ o

@6 Contas a Receber 4
@ Faturamento
EHED Parametrizagio

E

Algadas de Langamentos
Categorias de Langamento

® Aguardando.. @ Recebendo
& Solicitando @ Concluido

i Administracio

‘Ilﬁmnceim

| @ uploads

& Francine Dias

31/08/2010 11:38:15 2|

Para realizar a parametrizagao, clique em Novo, item localizado na barra de comandos

-
& LawOffice

~
s —— — 8 ———— . = [ Bl [t
— — - -
Arquivo Usudrio Exibir Configurago de uda
£p Aualizar | [ Planilha de Horas || |5 Novo -]
® Il
Alertas Nome da 5 Gide. Chegues por Folha Altura do Cheque (cm) | Qtde. de Caracteres da 12 Lin. | Qtde. de Caracteres da 12 Linha @
= A 2 (a5 ||Bradesco [ 76,000 &8 68 )
= D, d @ Itu i 76,000 ] 2 5
2 £
% Novo cliente () g
2
&

Menu

EHE Parametrizagio B
© -flD Algadas de Langamentos

M Configuragio da Cartsira

-
Fonte PagaderaiRecebedor
5 Impostos Aplicaveis J
! @), Taxa de Cambia

&% Valor por Km Rodado =
K0 _»I_I

+ 5 =
.ﬁ Administracao

W7, Financeire

BE B & confuracio de.. |

&, Francine Dias

281092010 16:09:20 /,4

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
& Configuragio de Cheque - Novo = 9 S & - — u

Parametrizagdo |

—Caracterizagdo

Nome da Parameinzagao: I

Quantidade de cheques por folha: I
— Layout

Altura do Chegue: I 76 em
Quantidade total de I—,Sg Quantidade total de I—'BS
caracteres na 2% linha:

caracteres na 12 linha:

Mome 'Tupu (cm) | Esquerda (cm)
Walor numérnico do cheque 0 0
Primeira linha do valor por extenso 0 0
Segunda linha do valor por extenso [i] [i]
i MNominal a 0 0
Cidade de Origem 0 0
Dia 0 0
Més 0 0

[ Utilizar come padrace

kd Gravar ]

| Observagao: As configuragdes devem ser verificadas junto ao seu banco.

e Fonte Pagadora/Recebedora

& Law Office o —— — e e .

Aquivo Usuério Ajuda
@ Planilha de Horas

Alertas | Relatério

# Inativagso de uma drea
® Nomeagio como supervisorigerente de
4]
Menu
=6 Parametrizagio
i@l Algadas de Langamentes
Categorias de Langamento
Configuragéo da Cartsira

@B Fonte Pagadora/Recebedors Ty

@® Aguardando.. [ Recebendo
&) Solicitande  [@ Concluido

@ Gerando

5 Relatérios
44y Administragio @ ovownloads
@), Fnanceiro © uploads

&, Francine Dias 311082010 11:3849

Registro dos fornecedores/credores (a quem vocé paga) e dos devedores (de quem vocé
recebe), permitindo um controle total de todos os seus gastos tanto com relagdo aos clientes
como com a manutenc¢do do seu escritério.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

| Mome
Fornecedores Genéricos

Fornecedores Conveniados
Lawsoft

QOAB 5F

12 Tabelido de Motas

22 Tabelido de Motas

Barra Service - Taxi

42 Tabelido de Motas
Despesas Extra Judiciais
ALSP - Assinatura

Kalunga

] e R R R R R R R
Y0 e 0 %6 60 e e 0 ) e 6 2

Magunos - Servigos de Informatica

Para cadastro destas figuras, clique no item Nova > Fonte pagadora/recebedora, localizado na
barra de comandos.

— —

Fonte Pagadora/Recebedora  Ajuds

r ™y
.'.., MNova fonte pagadora/recebedora u

& Nowva fonte pagadora/recebedora

Nome Iﬂssum;é'o Advogados Associados

k=l Gravar ]

Indique o nome da fonte no campo em branco e clique em Gravar. Esta sera visualizada na tela
de Fonte Pagadora/Recebedora.

| Nome

Y Fornecedores Genéricos

o)

% Fomecedores Conveniados
& Lawsoft

& 0B SP

L 12 Tabelifo de Motas
L 2 Tabelido de Motas
=
&l
&l
&
&
e

Y Barra Service - Taxi

# 42 Tabelido de Notas

‘. Despesas Extra Judiciais
4 AASP - Assinatura

¢ Kalunga

4 M
# Ass I..I.I'I(;i';D Advogad

formatica

los Associados

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014 16
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Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
f B
& Fonte pagadora/recebedora u

& Mova fonte pagadorairecebedora |

Nome: Iﬂssum;é“o Advogados Associados
Logradouro: | Nimero: I Complemento: I
Bairro: I
i Cidade: Estad i -
i I “I(selectone> _I I
I Pais: IBmsiI LI CEP: I I
DDD: I Telefone: Complemenio: I
L Banco: |<Selecione> j Agém:ia:l Conta: |
WebSite: I
‘Observagies:
|
Ultimo Langamento:  08/01/2010 10:13:53

kd Gravar ]

Ou selecione a fonte e clique no item Editar > Fonte pagadora/recebedora, localizado na barra
de comandos.

(mesmo procedimento para edi¢do).

Somente serd possivel excluir uma Fonte Pagadora/Recebedora caso nédo haja nenhum
langamento vinculado a ela.

e |mpostos Aplicdveis:

& Lwofice - S T e — e, et [E=E
Arquivo Usudrio Ajuda

[ Planilha de Horas

Alertas | Relatdrio

& Inativagdo de uma drea
 Nomeag3o como supervisorfgerente

B Almirn mmdmmsnnbn e o Ea 52
il 1

»

Menu

£ Parametrizagio .
i@l Algadas de Langamentos
+i5 Categorias de Langamento
- Configuragso da Carteira

&% Valor por Km Rodado -
4 | »

(@ mensagens

% Agenda

@ Aguardando.. @ Recebendo

& Taretss & Soliciando [, Concluido
‘ Clientes @ Gerando.
(] Processos 4 Relatrios
g Administragao & Downloads
W), Financeiro © Uploads
=15
2, Francine Diss INBR0I0113927

Na emissdo de notas de honorarios, o Law Office é capaz de destacar automaticamente os
impostos retidos na fonte. Para isso é preciso cadastrar esses tributos no sistema no item
“Impostos Aplicaveis”.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Menu

' -El Clientes :I
BHE Cobranga
E}e Cadastros basicos
& Fante Pagadora/Recebedora

Para cadastrar um novo tributo retido na fonte selecione o botdo Novo na barra de comandos.

< Law Office -

Arquivo Usudrio Exibir Impostos Aplicdveis Ajuda

£9 Atualizar | [ Planilha de Horas 2 | S8 @

| A

Aqui vocé podera cadastrar tanto os impostos retidos na fatura, assim como os impostos
aplicdveis na folha de pagamento do funciondrio.

O cadastro dos impostos aplicdveis na folha de pagamento do funciondrio é apenas
informativo no Law Office.

Yuda

i fovo ~|E
é- Imposta

b |@& Motz de Honordrios

blota de Hono _%) Funcionario

Clicando em Impostos > Nota de Honorarios, abrira tela para caracterizacdo do imposto.

-
&* Novo Imposto - Nota de Honorarios M

Imposto & reter |

Descngao: | -
Aplicabilidade: [ +|

Niguota(z): [

Valor minimo para calculo: I—

Valor minimo para retengao: I—

Selecione uma filial para associar ao imposto:
|<Selecione uma Filial= LI

’ k&l Gravar ]

Descrigao: identificagdo dos impostos. Exemplo: PIS; COFINS; CSLL; IR e etc.

Aplicabilidade: Pessoa Juridica/Pessoa Fisica ou Ambos

Aliguota: porcentagem

Valor minimo para calculo: montante minimo para cobranca do imposto

Valor minimo para retengao: montante minimo para retengdo do imposto (somente nos casos
de Imposto de Renda para pessoa juridica)

Selegdo de Filial: campo onde vocé podera indicar se deseja cadastrar o imposto para a Matriz
do escritério ou para suas filiais.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014 18
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

@3 Notade Honordrios |§, Funcionérios
| [ Imposto - | Aliquots ]

Pessoa Juridica

% Detalhamento

Imposto: PIS

Aplicabilidade:  Pessoaluridica
Aliquota (%): 0,65
Valor minimo para célculo: 5001,00

Valor minimo para retengSo:

Editar, item localizado na barra de comandos.

15 AU

@3 NotadeHonardrios & Fur

| | imposto

= Fil

Para exclui-lo serd o mesmo procedimento, clique no icone ' ® (de exclusdo) ou em Excluir, na
barra de comandos.

s Ajuda

G [0 Novo - o Editar @

S

®3 NotadeHonordrios & Funciondrios

| | impesto

e Taxa de Cdmbio — (Faturamento em moeda estrangeira)

& Laworice N E—— T . 0 T et (=] E [t
MArquivo  Usudrio  Ajuda
(@ Planilha de Horas

Alertas | Relatério

de uma rea
mo supervisorigerente

—

B9 Parametrizagio
|- @lD Algadas de Langamentos

© Aguardando.. @ Recebendo
&) Solicitzndo [, Concluido
@ Gerando

4 Relatérios

& Francine Dias 3082010114004 |

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014 19
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

O Law Office usa a taxa de cadmbio para fazer conversdo automatica de valores em certas
situagdes.

O sistema admite os seguintes elementos indexados em moeda estrangeira:

a) Preco da hora trabalhada para o cliente.

b) Remunerac¢do do funcionario horista.

c) Despesa.

d) Receita apurada com os casos.

e) Mensalidade ou parcela Unica de honorarios.

Esses itens s3o convertidos para moeda corrente (Real RS) em momentos especificos: no
fechamento da folha de pagamento e no fechamento das faturas. Para isso o sistema utiliza a
taxa de cambio vigente, registrada no item “Taxa de cambio”.

& Lowotice 0 e —— - N (== i
Arauive Usuério Exibir Taxas Aluda
&9 Atualizar | @ Planilha de Horas @ o -5

& @

Alertes [T —
:% Alteragdo de responsdveis deum procesi | | oy -1 s e
2 Nomeagéo como co-responsavel por um

< | 3

Menu

| speon © @[

EHED Cadastros basices 4
i~ Fonte PagadoralRecebedora
%] Categorias de Langamento |
g% Valor por Km Rodado
(l +8 Impostos Aplicaveis

L} Taxa de Cambio

i Administracao

| reanceo

B contabidade Gerencial

3 . 9, Taxa de Gimbio

27/052010 144523 /)

& Administrador

Para cadastrar uma taxa vigente clique em Nova > Taxa, na barra de comandos.

O Law Office pede que vocé indique o valor atual do cambio para a moeda Délar ou Euro. Esse
valor serd registrado para a data presente.

f h
& Taxa de cmbio - Nova g

Taxa de Cambio |

Data: 27/05/2010 [=]

Mocda [ ~|
1.00= |— (Rg)

k&l Gravar l

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
O Law Office mantém registrado os valores anteriormente inseridos num histérico de

anotacoes para cada tipo de moeda.

Moeda =«
| Data -1 Valor| R

(=) Moeda: Ddlar americano
3, 17/05/2010 1,5500 Thassia
1, 27/03/2010 1.7444 Thassiz
W2, 020272010 1,8000 Silvia Corréa
w7, 04/09/2009 0,0789 Sihvia Corréa
w2, 04/06/2009 1,6500 Silvia Corréa
w2, 01/06/2009 1,9410 Dine Fernandes
1, 28/04/2009 1,8842 Francine Dias
1, 22/04/2009 1,5624 Francine Dias
W, 25/03/2009 1,2254 Francine Dias
(=) Moeda: Euro
W, 03/0%/2009 3,0000 Mariane Corréa da Cruz Messerlian
w2, 01/062009 2.7540 Dino Fernandes
W2, 28/05/2009 3,0000 Silvia Corréa
W, 27/05/2009 3,0000 Silvia Corréa
W2, 28/04/2009 29854 Francine Dias
W, 22/04/2008 28954 Francine Dias
W3, 25/0372009 2.5621 Francine Dias
W, 04/02/2003 3,3100 Suporte CGES

Este histérico ndo pode ser excluido, pois € mantido para efeito documental. Mas vocé podera
alterar o valor, bastando executar um duplo clique sobre a taxa. No item Editar > Taxa realize
as alteragdes necessarias.

[ & Taxa de cimbio do dia: 17/05/2010, Moeda: Délar americano u1
Taxas
[} Nova ~ | Editar -
[@ Caracts ¥ Taxa
Data da cotagao: 17)05/2010
Moeda  (USS): Délar americano
Valor da Cotagao: RS 1,5500
Responsdvel: Thassia

e Valor do Km rodado:

& LawOffice W ——— -"—.-Q -
—

Arquivo  Usudrio  Ajuda

@ Planilha de Horas

Alertas | Relatério

ategorias de Langamento
onfigurago da Carteira
onfigurago de Cheques

@ Aguardando.. [ Recebendo

&) Solicitando [ Concluido
—
e

©

& Francine Dias

31/0872010 11:40:37 )

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Registro do valor por km cobrado do cliente, assim como do valor pago ao funcionario.

& Funciondrios

T

ax & 171052010

Para cadastro dos valores,
valor correspondente.

\
Valor por Km

cligue em Novo > Valor > Cliente/Funcionario. Indique a data e o

& Law Office

Arquive  Usudrio Exibir Reembolso por Km Rodad

Atualizar | §& Planilha de Horas #Nove Valor ~

;1 Cliente

A

Alertas \
£ Area sem supervisodigerente (24) 'Iw
e S T T

& Law Office - — -

Arquive  Usudrio Exibir Reembolso por Km R

Atualizar | @ Planilha de Horas | &

# Novo Valer -

i

N S
Alertas %,  Funciongrio

iondrio

% Area sem supervisorigerente (24) Ttz Tnicial

registro do valor funciondrio.

Para cadastro do valor cliente, clique na aba correspondente: Cliente. Faga o mesmo para o

Se desejar alterar alguma informacao, selecione o valor desejado e clique em Editar.

& Law Office

Arquivo

£ Atualizar | @ Planilha de Horas

Usudrio Exibir Reembolso por Km Rodado  Ajuda

3 Novo Valor
@

]

Caso queira excluir, clique no icone ' #* (de exclus3o) que fica a frente do valor.

Data Inicial
710572010

e Configuracdo de Notas

Despesas.

|g Funcionarios

Esta funcionalidade engloba dois itens voltados a parametrizacdo das Notas de Honordrios e

- Modelos de Observagoes: vocé podera definir as informagdes que necessita constar na fatura
tanto de Honorarios como de Despesas.

Rua Tabapua, 1123, con;.
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Arquivo  Usudrio Exibir Observagdes de Faturamentos  Ajuda
& Mualizar | [ Planilha de Hores | ¢ | [ Nove - &f Editer - )

I Observacéo de Andamento |
‘ Alertas

@
Bl

Lists de observacdes que podem ser utilizados nos faturamentos
% Novo andamento para revisso || Observacso de Faturamento

®

3 Tipo: de Honorario
EE ,; FORMA DE PAGAMENTO
fatura deverd ser

Menu

M Configuragso da Carteira -
5] Configuragso de Cheaues
i - Fonte PagadoralRecebedora
7B Impostos Aplicaveis
i ¥ Taxa de Cambio
@ Valor por Km Rodado _
L & Configurago de Notas
B

»
speoidn & @ o)

Processos
g administracao

W), Financeiro

EE T3 B Modelosde Observacio | % |

& Colaboradora

UM

VTR |

- Parametrizagdo de Campos: permite a edicdo do Titulo da Nota, assim como, sua numeragao
e, a visualizacdo ou ndo visualizacdo de alguns itens ja padronizados quando da existéncia de
cobranca por hora, como, Data, Funcionario e Tipo de Processo.

Esta opcdo encontra-se na funcionalidade Configuracdo de Notas do Grupo Parametrizagdo do
Mddulo Financeiro.

| B o
Arquive Usuério Exibir Parametrizago de Notas  Ajuda
& piusiizar | (@ Planilha de Horss  f Editar §)
* L ey | [P
Alertas : Nota de Honorarios | Nota deDesEesasl e
) Novo andamento para revisso ~Nomend o
Campo [ Nome £
3
H
Y
Rétulo Nimero da Nota Ne 1234 o
Menu
"B Configuragdo da Carteira B
5] Configuragdo de Cheques
i@ Fonte Pagadora/Recebedora
3 Impostos Aplicaveis
1), Taxa de Cambio N
~Bxibicio de Dad
& Valor por Km Rodado olcso o8
EHE Configuragia de Notas J Exbir_| Campo 5
i@ Modelos de Observagio Data
g Parametrizagio de Campos Funciondrio
54 Relatérios - Tipo deProcesso
4 - »
@ Mensagens
% Agenda
=] Tarefas
‘ Clientes
Processos.
44 Administragio
@ @ = . | @ @ Parametrizacio de Campos
. 6
%(‘ NUM 11/042011 145655 |

2. Resumo Consolidado: Visualizagdo sintética dos demais grupos do Financeiro.

Conforme as informag&es sdo inseridas no sistema, esta tela é atualizada. Os itens deste grupo
sdao:

e Fluxo de Caixa nos préximos 60 dias
e Previsdo de Despesa e Receita por Area nos préximos 60 dias
e Previsdo de receitas e despesas realizadas e previstas nos préximos 30 dias.
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

& tonome . e met—— ol
e Ugsirio Exbe Apsds
& Atualizar | [ Planiha de Horas
| rLs -] a
Slate Fluxo de Caixa - Mikplas Cenias & Previsio de Despesas e Receitas por Area P
 Inativacao de uma drea Lae pesss | Receites 2
# Nomeag3o como superviscrigerenie de 3 3 3268 =‘
: +e000mm0 g3 Acinisirative RSGIEE  AsBS2BBM =R
Heru 120000000 5 Ambiectsl RS1S0002 R84 e
EL 4 - = Area da minha casa R$165552 ASZ884 &
[« j iz Area o/ lancamentos migrados R$0.00 RS26.84 u
G 3 Rs261.09 A28 84
8 Tesouraria e RS0.00 RS28.84
& Cortas 2 Pagar i BLILD 67 RE0.00 RS2884
CGeS R$0.00 RS28.84
5 Comas et ww mm e wm @e w9 we we = i O
IJE Parsmeinzacio ﬁ Prximas 60 dins Prisinos 60 dus
4 _ » P— & Previsiode Despesas Desciitive a
@ Mensagens Data Fonte Pagadora ~ | valor. |- Forie Recebodora Valor -
il 12082010 Alpha Prime Iméwess R$387 40 R$150,00
T Agends Froumas 30 das Prasimos 30 das
r= Receitas e Despesas Realizadas - Quantitative 2 Receitss e Despesas Previstas - Quantitative &
| Tarchas
& Chentes
) processos nscom sz
ok RE00 W ospen msmon W S
4 Administracdo -
REzD 00 = - o
2, rmancere Asioom rom g
EE @ [F 8 & 3 9% & % Resumo Consolidada
& Francine Dizs 3082010111031

3. Meus Dados:

Minhas Despesas:

Para cadastro de despesas pelo funciondrio, ele deverd aponta-la usando esta funcdo ou pelo
médulo Processos, subgrupo Visualizacdo > Arvore de processos — Ficha do processo (Veremos

adiante)

& Law Office

M

Arquive Usudrio  Exibir

Minhas Despesas  Ajuda

€9 hializar | [@ Planilha de Horas | % [ Novo ~ @l Editar -

®

Alertas

o MinhasDespesas |

# Inzstivagio de uma drea.

Selecione o periodo parafiltrar osregistros abab

< |

[

Data Inicial |01/ 08/2010 = |

omtu [17872587]

Menu

-9 Financeiro
¥ Re

.ﬂé Administracso

y—

| Dats dore. ~ | Data da despesa | Cliente. | Categoria | Vialor

© speopmea G

| Aprovador

Saldo da Conia do Funcionério: (RS158 97} Saldo recusade: RS0.00 Saldo apravado:RS0,00

Whprovado ¥ AAProvar ¥ NioAprovado

12|

PRI SN B

% Minhas Despesas |

& Francine Dias

ST ) |

Para cadastrar uma despesa, o usuario devera clicar no item Novo Despesa.
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
-
D "“"“'E‘“game""""’“”esh-_ c— o

@ Mova Despesa |
~—Informagdes do Pagamento

Fonte Recebedora:
Data: |27/05/2010 ~

" Debitar de uma conta do escritéric ' Debitar de uma conta pessoal

—Selecione o tipo de valor da desp
@ Em Mosda

Moeda: Real - Taxa de cambio: I 1.0000
Valor: I Nimero de transagso: I

Em KM

Quantidade de Km: I Valor por Km: I

Contade débito: | <Selecione> |

[

Categona: |
Valor total em reais: I

—Associagdo do Langamento

) Naovincular @ Cliente ) Processo

© Anterior &l Gravar

e

- Fonte Recebedora: quem recebeu o valor da despesa. (Geralmente, se é cadastrado um
fornecedor genérico de facil identificacdo, como Despesas Extrajudiciais ou Fornecedores

Genéricos/Diversos). Para indicar o fornecedor clique no simbolo da lupa

Abrindo a tela de pesquisa no campo Critério indique o nome do fornecedor o clique em

Localizar.

-
& Pesquisa fontes pagadoras/recebedoras

a

© Cliente @ Outros

Critério:  [Despesas B¢t

Abusca é realizada pelos campos Nome, Logradouro e Cidade.

D& duplo-clique para selegdo do registro escolhidol
Favoritos 10, Pesquisa |

| Logradouro | Cidade
Nenhum registro foi encantrade.

Nome

Na aba de Pesquisa sera visualizado o nome do fornecedor. Dé um duplo clique sobre ele parar
voltar a tela de cadastro de despesa ja com a fonte indicada.
(=

.
& Pesquisa fontes pagadoras/recebedoras

Pesaquisa

@ Cliente @ Outros

Critério.  [Despesas Bt

Abusca & realizada pelos campos Mome, Logradouro e Cidade

L D& duplo-clique par; 5 istro escolhido!
Favorites {_Q, Pesquisa \

Nome
Despesas Extra Judiciais

| Logradouro

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

- Débito na conta: selecionar sempre a opg¢ao Debitar de uma conta pessoal.

- Data: data da despesa
- Moeda: moeda de saida (Real/Ddlar ou Euro)
- Valor: valor da despesa

- Numero de transagdo: campo onde se pode indicar o nimero do comprovante, por exemplo.

- Conta de débito: selecionar o nome do funcionario

- Categoria: indicar qual foi a despesa (Exemplo: Taxi; Estacionamento; Cdpia; Hospedagem e

etc.)

- Associa¢ao do Langamento: vinculo do lancamento que pode ser ao cliente ou processo de

um cliente.

» Associagdo do Lancamento — Cliente

-
& Novo langamento - despesa . 4

xT)

@ Mova Despesa |

~Informagdes do P

Fonte Recebed D Extra Judiciai

" Debitar de uma conta do escritdrio £ ¢ Debitar de uma conta pessoal Data: |27/05/2010 ~

@

—Selecione o tipo de valor da d
@ Em Mosda
Moeda: Real - Taxa de cambio: I 1.0000
Valor: I 50,00 Ndmero de transagao: I
) EmKM
Quantidade de Km: I Valor por Km: I 3.00

Conta de débito: Ana Maria da Silva
e ——_
Categoria- Wl Extra Judiciais : -Taxi

——
Valor total em reais: 50,00

L i & le

) Mdovincular (@ Cliente () Processo

@ Anterior & Gravar

Para continuar o cadastro clique em Préximo.

-
& Novo langamento - despesa - .

(S

@ MNova Despesa |

Seleciona clienle:

= &)

Distribuigdo de valores

Cobrar do cliente | Areas em que o cliente possui p

% | Valor

~—Descrigdo

%g‘g Acrescentar drea

& Anterior &l Gravar

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202

Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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Para indicar o cliente, clique no simbolo da lupa @
Abrindo a tela de pesquisa no campo Critério indique o nome do cliente o clique em Localizar.

&* Seleciona Cliente

S

=
F

Cliente:  [Rodrigl Localizar

A busca € realizada pelos campos Nome, Apelido, Logradoure, Cidade & CPF/CHP.

Dé duplo-cligue para selegdo do registro escolhido!
Q, Pesquisa |

Favoritos

Cliente | CPFICNPY

Menhum registro foi encontrado.

Na aba de Pesquisa sera visualizado o nome do cliente. Dé um duplo clique sobre ele para
voltar a tela de distribuigdo de valores.

-

& Seleciona Cliente

[ESe)

Pesquisa

Cliente: IF{odrigo

A busca € rezlizada peles campos Nome, Apelide, Logradours, Cidade € CPFICHP.

D& duplo-cligue par; istro escolhido!

Favoritns(Q Pesquisa |
™

Cliente | CPRICHPY
Rodrigo Augusto de Oliveira 876936 875-99
Rodrigo Vensilho 213.309.644-20
i
t
r
- .,
oo e M
5@ MNova Despesa ‘
Selecionacliente: | T2 T T L Ta T e
Distribuigdo de valores
Cobrar do cliente | Areas em «que o cliente possui | % | valor
[+] Civel 20,00 10,00
I [l T 20,00 10,00
= Equipe Administriva 20,00 10,00
L] Tributaria 20,00 10,00
= Tributdrio 20,00 10,00
~Descrigdo
& Anterior B Gravar

Na tela de Distribuicdo de valores, o valor total da despesa serd rateado

gue o cliente possui

Rua Taba

processos.

pua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo - SP

por todas as areas em

CEP:04533-014
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Lembramos que na definicdo do item Areas do grupo Configuragdo do escritorio do modulo

Administragéo, explicamos que “além das dreas influenciarem no cadastro de um processo,
esta funcionalidade, também, tem como finalidade centro de custos”.

Querendo o usudario cobrar somente de uma area, basta clicar em Acrescentar areas. Abrindo a
tela das dreas de atuacgdo, clique com o botdo direito do mouse e selecione a opg¢do Limpar
todas. Em seguida, selecione a drea desejada e clique em Acrescentar.

b
s Acrescentar areas u

hﬁ' ALreas de atuagio |

| Areas « (=
CGeS
Civel

Civel Francine

Comercial

m

Consultivo
Contratos
Criminal

Criminal 2 Marcar todas
Eleitoral

oOooOo=o

Lirnpar todas

Empresanal

Equipe Administriva
Esportive

Familia S

Inverter selegdo

IORO00

[ k=l Acrescentar l

-

& Novo langamento - despesa = u
@ Mowa Despesa |
Selecionacliente:  Rodrigo Augusto de Oliveira |E| @
Distribuigdo de valores
Cobrar do cliente | Areas em que o cliente possul processos | % | Valer
Civel

100,00 50,00

| g% Acrescentar drea |

~—Descrigao

’ Q Anterior ] ’ 5] Pr{':xirnn] &l Gravar

Apds, no campo Descrigao informe a atividade realizada correspondente a despesa.

Clique em Préximo para seguir o cadastro. Na proxima tela, vocé poderd anexar o comprovante
da despesa, desde que ele esteja armazenado no seu computador®. Para anexar o documento,

abra a opcdo do Windows aonde o arquivo foi salvo. Clique sobre ele e o arraste para a tela de
Novo langamento — despesa > Anexos.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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*0 documento deve ser salvo no Windows como imagem no tipo JPEG.

r"-‘. Movo langamento - despesa ‘ - E
3

—Arraste para cd os arguivos € e-mails que deseja anexar

| | Nome - | Data & hora | Arquivade em
\1 ;y Comprovante Despesa jpg 27/05/2010 17-38:31 ;2?#%2010 17:3459

Os anexos serdo enviados pars a planilha de uploads ao clicar no botdo Gravar

@ Anterior || @ Préximo

Para visualizar o Comprovante clique no icone
(de exclusdo).

* (de visualiza¢do) e para exclui-lo no icone

> Associa¢do do Lancamento — Processo

-

& Novo langamento - despesa h‘ u
@ Mova Despesa |
~Informagdes do P

Fonte Recebed b Extra Judiciai @

" Debitar de uma conta do escritéric % Debitar de uma conta pessoal Data: |27/05/2010 =
—Selecione o tipo de valor da d
@ Em Moeda

Moeda: Real

- Taxa de cambio: I 1,0000
Valor: I 50,00 Nimero de transagao: I
@ EmKM

Quantidade de Km: I Valor por Km: I 3.00

Contadedébite:  |Ana Maria da Siva |

Categoria: [Extra Judiciais : Taxi -
Valor total em reais: I 50,00
I Associagho do |

) Ndowincular () Cliente

& Anterior &l Gravar

Para continuar o cadastro clique em Préximo.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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-
& Novo langamento - despesa ' ] - [

@ NovalDespesa |

Processos 20
Cabrar do cliente | Cliente - | Titulo | N2 Externo | Area

( &) Selecionar processo ||
Arons associadas a despesa

Processo ~l%  [valor

I ]

Nesta tela vocé deverd informar o processo (s) associado (s) a despesa. Para indicar o caso,
cligue em Selecionar processo.

Abrindo a tela de Selegao de Processos, procure pelo cliente e selecione o processo (s)
desejado. Em seguida clique em Selecione para voltar a tela Processos associados ao

pagamento.
r M
& Selegio de Processos - S
Processos |
~—Escolha os pr que deseja
| & A.C.AFurtado Convenigncia ME o

#1771 & ACP Martins Coméreio Lida. ME
7| & AB EMPREEMDIMENTOS LTDA.
7] & ABCDFG

517] & Abenias Fernandes de Souza
7| & Abigail Dias Ltda

171 & ABILIO MACHADO FILHO

H | & Abomindvel Men

|| | & Abreu
[ 7] & ACAN- AIR CANADA
] & ACOMINAS
] & Adsil Dias da Silva -
LR | _'lJ
(& Selecione|
-
- Y .
& Novo langamento - despesa . " [
@ Nova Despesa |
Processos i 30
Cobrar do cliente | Cliente - | Titulo | e Externo | fres
: Rodrige Augusto de Oliv.. | Processo Estadual 541,968521-8 Civel
& Selecionar processo
Areas i adespesa

Processo ~|% | valor

Processo Estadual 541 368521-8

{Dmcrv;u

& Anterior &l Gravar

No campo Descri¢do informe a atividade realizada correspondente a despesa. Cliqgue em
Préximo para seguir o cadastro. Na préxima tela, vocé poderd anexar o comprovante da
despesa, desde que ele esteja armazenado no seu computador®. Para anexar o documento,

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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abra a opcao do Windows aonde o arquivo foi salvo. Clique sobre ele e o arraste para a tela de

Novo lancamento — despesa > Anexos.

| *0 documento deve ser salvo no Windows como imagem no tipo JPEG. |

Para finalizar o cadastro clique em Gravar. A despesa serd visualizada na tela Minhas Despesas.

& mone = — Tolo
T e ———E.
9 sasizar | [ Panie de Horos | % [§ Nov = f Esinr = i Exclir = |

a =

s [ MinkasDespesas
N

B Namesgi como spendscrzerere e
: | ovs st [7007207] oy [1700720007] (]

Daia da ve. - | Data da despesa | Clenie Categeria Yalor proiador

O speoumod &

310eR010 VB0 i Bresa e [RS1200) Frances Diss.

SALDO PARCIAL (Rs12,00)
RE200

Vapuids ¥ Asmar ¥ N Apoads
BEH o[ 8% 5 @ [& & jmesoespens

& Fromcion Dan 1082010 111831
e e

Para editar a despesa, selecione-a e na barra de comandos sera habilitada a op¢ao de edicdo,
assim como para exclusdo do langamento.

wo @ar -@ Exc\uirD

77}
g# MinhasDespesas |
Selecion operiodo parafiltrar abaix
[Datﬁ Inicial |01/05/2010 Data Final: | 22/05/2010 ] [ @, Filtrar
| Data dore. ~ | Datadadespesa | Cliente | Categoria | valor | Aprovador

27/05/2010 27105/2010 Redrigo Augusto de Oliveira Extra Judiciais : Taxi

Importante: Na tela de Minhas Despesas, ao filtrar determinado periodo, o usuario visualizara seus langamentos de
despesas, adiantamentos e reembolsos.

(Selecione operiodo parafiltrar osregistros abaixo

e 01/05/2010 7 | Data Fingl: | 27/05/2010 ~| | ©, Filtrar >

O sistema exibird um saldo parcial dentro do periodo indicado. Este saldo sera a somatéria das despesas
(langamentos em vermelho) subtraindo os valores de adiantamentos e reembolsos (langamentos em preto).

e e——
SALDO PARCIAL € (rss0,00)

Como exemplo: havendo um lancamento de despesa no valor de RS80,00, assim como um adiantamento de
RS30,00, o saldo parcial apresentado serd de RS50,00.

Portanto, nesta funcionalidade, o funcionario ndo tera acesso a sua “movimentagdo financeira”, como ocorre em
Contas de Funciondrios. Entretanto, na barra de saldos ele podera visualizar seu saldo atual e real (quando em
vermelho significa que o escritério deve reembolsa-lo e quando em preto que ele deve prestar contas ao escritorio).

| R — N,
ldo da Conta do Funciondrio: RS6, Ido Rs0.00 Saldo RE0,00

¥ Aprovado W A AProvar ¥ NioAprovado
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L]

Mddulo Processos > Visualizacdo Arvore de Processos — Ficha do Processo

Pesguisar |Z| Q, Localizar| |3

=
Alertas
A pervi (26)
Descarte de um andamenio (Z)
# Novo cliente (6)
Menu
=+ Aprovagio de Horas -]
[ Minha Planilha de Horas
@ Horas a Aprovar

= Bevissode Horas Recusadas
Y Visualizagdo
ﬁ Arvore de Processos
= =
Ei Processos por Colaborador
@] Grupo de Processos

[ Processes Internos

o g

@& A.CAFurtado Conveniéncia ME. (21)
- & A.CP.Martins Comércio Ltda. ME (5)
[ & ABEMPREENDIMENTOS LTDA. (3)
[ & ABC DFG (5)

- & Abenias Fernandes de Souza (7)
- & Abigail Dias Ltda (5)

[ & ABILIO MACHADO FILHO (7)
[ & Abomindvel Men (14)

[ & Abreu(12)

- & ACAN - AIR CANADA (3)

[ B ACOMINAS (5)

[ & Adail Dias da Silva (29)

E

[ B sramancTon T FT

Mensagens

Agenda

Tarefas

Realize a busca do processo pelo cam
apresentacdo do Mddulo de Processos).
Novo > Despesa.

po Pesquisar (procedimento explicado quando da
Localizando o caso, abra sua ficha e clique no item

& Ficha do Processo: Processo Estadual

& .

:IEIQ

Processo
& Ficha do cliente Novo Processo ~ Eprmsc - ¥ Novo =0 Revisar ~
o (=] = d 4 [ Andsmento 1
) Caracterizagio E Foro e protocole IE Partes I [ Anexa Impanhamento Iﬂ Tarefa ¢ "
Cliente: Redrige Augusto de Oliveira uﬁ Subprocesso '
Area: Civel Recurso } pesso Estadual
Titulo: Processo Estadual @ Incidente + pesso Estadual
Datadeentrada:  21/10/2002
@3 Compromisso
Previs3o de [
encerramento: & Proo icial Estadual
Encerrado em: B Atividade externa
Produtos: 5| Publicagio |
Classe: Processa & Compromisso de audiéncia U
(Observagbes a Regra de cobranga
=l Tarefa
W, Valor apurado com a causa
& Garantias
f@' Decisfo
Despesa __) |

E Célculo Monetario

Abrird a tela de cadastro da despesa. Seguir o mesmo procedimento indicado em Minhas
Despesas. Ao gravar o lancamento, ele sera visualizado na tela de Minhas Despesas onde o

usudrio podera editar ou exclui-la.
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e |ancamentos a Aprovar

Apds indicacdo de um ou mais aprovadores para cada lancamento financeiro, o sistema informa
ao usudrio que aquele lancamento encontra-se pendente de aprovacao.

Estes lancamentos pendentes de aprovacado sao visualizados em Langamentos a aprovar.

£ Low Offce - - - = o
e Usdrio Exbe A
£ roalizar (i Planiba de Horas 7 [ &
‘ I e.]a
Alertes o Despesas [§y Aduntamentos/Reemboisos [, Contas o pagar  Contas a receber | 3 Aecusados @
pervisorpmente
# Areasemsu @ & Despessspessonn | @ Despesas fo escrtdie °
% Descarle de um andamenis [2) §
= Novocliente (6 |Data = | Funcionario Area Cliente: NS Processo. Categoria Valor |
1411072008 Mariane Comra da Cru__ Equipe Administriva Guatavo Henrique Cartéirio 2 : Cépia aute. Rss00 [1
Men
S8 Mews Dos =])|| (0102008 Marcus Vinicius Cury  Sociesinis N EngenbarinLidn 0126093801214 Condrio 2 Céia aute R25.00 [ |
€8 angomentos a Aprovar b i
5 CTemes _ |
3 Fechamens
& Fré-Faiuramen I
g — |
& Cobranca

1 Posicio Smdics =
« | »
[ mensagens
= Agenda
| Taretss
& cuentes
| Pracessos
i Admmstracio

D& um duplo-click poro sprover ou recusar o langamerso

W2, Fmanceir

@ = rancomentos a Aprovar,

2, Francine Dias

311052010 162532

> Despesas Pessoais e do Escritério: selecione o lancamento e serdo habilitadas as
opcOes para aprovacdo ou recusa (quando ha alguma informagdo cadastrada
erroneamente, o sistema permite que o langamento seja recusado).

Quando o lancamento é recusado ele volta para o usudrio que realizou o cadastro para corrigi-
lo.

Aprova @ Recusa
& L)
@ Despesas @ Adiantamentos/Reembolsos |, Conts @ pagar / Contas a receber |3 Recusados |
;m % Despesas pessods | @) Despesas do esaritirio |
~ | Funcionsrio | hrea | Cliente. | N2 Processo | Categoria [ Valor
——— | |[14702009  Mariane Corréa da Cru._Equipe Administriva Gustavo Henrique Cartério 2 : Cépia aute. Rs6.0f
Marizne Corréz da Cru.Administrative Cartério 2 : Copia simp. 5
B Marcus \inicius Cury _Societria 2N Engenhria Lida. Caridrio 7 - Copia aute.
Aprova langamentos ) Recusa
& 2
@ Despesas [ Adiantamentos/Reembobos | Contas a pagar ] Contas a receber |[§) Recusados |
1) % Despesaspessons W, Despesas doescritdio |
| Funcionsrio | Area | Cliente | N Processo | Categoria | Valor I~N-
Sitvia Corréa Imakiligria Despesas Fixas Rs1. 2 [
Silvia Corréa Instalagdo Despesas Fixas RELY [V]
teste 55 Despesas Fixas [v]

DespeseoFoae

" Equipe Administriva
1470972009 Silvia Carréa Esportivo
14092008 Silvis Corréa Familis

Despesas Fixas

Despesas Fixas Rs1,36 [
Despesas Fixas Rs1.36 []

» Adiantamentos/Reembolsos: selecione o langamento e serdo habilitadas as opc¢des

para aprovag¢do ou recusa (quando ha alguma informacdo cadastrada erroneamente, o
sistema permite que o langamento seja recusado).
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Quando o langcamento é recusado ele volta para o usudrio que realizou o cadastro para corrigi-
lo.

e ——

T Cancamn <
68 Despesas | §p Adientamentos/Reemboisos | Contas a pagar / Contas a receber |3 Recusados |
Data ~ | Funcionrio | Area | Fonte Recebedora | Categeria | Valor |
2711012009 Mariane Corréa da Cruz Mes. Melinda (Teste) R$105,
1011/2009 Thassia Thassia R$500,

18/11/2009 Thassia Thassia Adiantamento RS5.01

Colaboradora Silvia Corréa Adiantamento

> Contas a Pagar/Contas a Receber: dé um duplo clique sobre o lancamento que abrird a
tela Langamento financeiro — aprovag¢do. Indique alguma observacdo, caso seja
necessario e clique em Aprovar.

Caso haja alguma informacdo cadastrada erroneamente, vocé podera recusar (botdo Recusar) o
langamento informando seu motivo. Este volta para o usudrio que realizou o cadastro para

corrigi-lo.
| 2
6 Desoeses 3 Ad\antamentuslkeembulsosQntlapagarfCnntasarecﬂ Recusados |
Bpravagbes Automaticas
| Tipo de Conta | Data = | Categoria | Area | valor

@ Aprovar Manualmente|

Aprovagdes Manuais

| Tipo de Conta | Data = | Categoria | Area [ Vialor
(3 Fornecedor. ALSP - Assinatura
B Concs = pagar 311092010 AASP - Mensalidade Tributana R$200.00
D& um duplo-click para aprovar

& Aprovar Automaticamentz

& Langamento finenceiro - aprovagio ==

§ Contas 2 pagar

des sobre o

Funciondrio: Colaboradera

Cliente:

Processo:
Cobrar do cliente

Area: Tributdria

Categoria:  AASP - Mensalidade

Conta financeira: Banco Bradesco
FonteRecebedor:  AASP - Assinaturs
Data da operagdo: 31052010
Forma de pagamento: ~ Eoleto
Valor: RS 200.00
Observagdes:
i I

Motivo da recusa:

[ | [ o
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» Recusados: visualizacdo dos langamentos financeiros que vocé recusou e daqueles que
foram recusados por outro aprovador.

| 2
B Des amentos/Reembolscs | Contas 2 pagar/ Contas a receber €5, Recusados 1)
eus rect dos: \' 1
|| Tipo 3= Conts | Data « | Categoria | Area | valer | Aprovader
& Despesa 170412007 Trash Contencioso Civil RS3,14 Francine Dies
ld & Contas 3 pager 211012008 Despesas da Empresa Administrativo RS300,00 Paulo Carvalho
" #1 Contas a receber 21/10/2008 Categoria tesie Civel RS100,00 Paulo Carvalho
ld & Contas 3 receber 21/10/2008 Bances : tomados Rs54,12 Paulo Carvalho
\d & Contas 2 pager 221012008 Gastos Internos RS100.00 Paulo Carvalho
ld @ 14112008 R$100.00 Paulo Carvalho
' & Despesa 141112008 Cartério 2 Civel RS3,34 Paulo Carvalho
[ % Despesa 011072008 Eeneficios : Férum trabalhista Imebilidria RS16.67 Silvia Corréa
«en que recuser:
| TTipode Conta | Datz - -

Trabalhista R$125,00 Francine Dias

' & Despess 21/03/2007 Trash: Certiddes Civel RS12000 Francine Dias

[d & Despesa 1710472007 Trash Contencioso Civil RS$3,14 Francine Dias

i & T & 16/04/2008 T &nciz para: Caixinha SP R$10.000,00 Francine Dias =
[d @ Despesa 1310612008 Cartério 2 Tributdria R$380,00 Francine Dias

ld ' Despess 1310612008 Cartério 2 Contencioso Civil RS28000 Francine Dias

[d & Despesa 1310612008 Cartério 2 Trabalhista RS380.00 Francine Dias

ld ' Despess 1310612008 Cartério 2 Civel RS28000 Francine Dias

[d % Despesa 1310612008 Cartério 2 Criminal R$380,00 Francine Dias

ld ' Despess 1310312009 Cartério 2: Copia simples Civel RS1.150.00 Francine Dias

g, %/ Despesa 191032009 Cartério 2 Trabalhista RS55,00 Francine Dias il
i b i i Aen

Clicando no simbolo da lupa @ vocé visualizara por qual motivo o lancamento foi recusado.
’ . ’ '_'l ~
Para exclui-lo clique no icone # (de exclus3o).

4. Tesouraria

e (Contas Financeiras: cadastro de todas as contas banco e do caixinha do escritério para
registro das transacdes financeiras.

& LawOfice e ——— L ——— o =B
Arquivo Usuério Exibir Contas Financeires  Ajuda
£ Buualizar | [ Planilha de Horas Q Filiar ~ @, Cortas Financeiras ~
vl e Y
Alertas @, Contas Financeiras | v
% Inativacso de uma dres Conta Saldo atual | e | Saldo previsto - §'
8 Nomeagdo como supervisorigerente de 2/ [Banco Rs11310.73 (RS1.810.00) RS3500.73 el
< | » | | BANCG ABC BRASIL RS1388041 RS300,00 Rs13gsnat| ||| &
Menu Banco ABH Rs140.321.52 (Rs18.004.21) Rs12231731 [~ (|| ®
=4 Financeiro ~ ||| Banco Azul R$99.002.08 Rs0.00 R$99.002.08 )
1) Resumo Consolidado j Banco BGN R$39.217.45 (Rs500; R$38.717.45
58 Mevs Dades Banco Bonsucesso Rs29.88841 (Rs&55, Rs2933341
&8 Tesouraria ||| Banco Bradesco RE56227.90 [GESRGEN, Re53524,20
PO Cores inanceies | Banco Concordia RS0.00 RSO, RS0.00
§ L@ Froeo de e Banco ITAU Rs434660 (RS100, Rs4.74660
Ll el Jidd Banco Law RS11.500.00 RS0 RS11.50000 -
 L# Conciliacio bancéria _,LI Saldo Total: R$1.325.197,86 (R$38.322,00) R$1.286.875,86
< | »
(@ Mensagens
77 Agenda
{=| Tarchas
£ cenes
Processos.
i Adminstracso
W, Fnanceiro
B = % contas financeiras
& Frencine Dias sco iz

Para cadastrar uma conta financeira, clique em Contas Financeiras > Nova conta, localizado na
barra de comandos.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br




Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
o Law Office . - -

Arguive Usudrio Exibir Contas Financeiras  Ajuda

£ AMualizar | @ Planilha de Horas Q Filtralfﬁa,(:ontas Financeiras ~
% N [ MNova conta J
Alertas W), Contas ; :
# Alteragdo de responsdveis de um p_~ || Conta il I
= MNomeagdo como co-responsavel P Q [
| | o &
Menu @
qu Financeiro =
J._':' Home
E}ﬁ Langamentos
WY Cons Finoncers|
o

Ao abrir a tela de cadastro, informe os dados da conta.

r Bl
«® Mova Conta Financeira u

& Conta Financeira |

~Tipo de conta
| -] Saldo Inicial: 000 Moeda: |Feal |

Nome da Conta: I

Banco: I <Selecione LI
Nimero da Conta: I Agéncia: I
Observagbes:

& Anterior ’Q Prc'»(irnn] k=l Gravar

Tipo de Conta: o Law Office traz um rol dos tipos de contas existentes:

Cartdo de Crédito
Dinheiro
Empréstima
Financiamento
Investimento
Recursos

Outras

Saldo Inicial: saldo inicial de abertura da conta.

Moeda: tipo de moeda da conta.

Nome da Conta: caracteriza¢do da conta.

Banco: quando se opta por uma conta Banco sera habilitado esse campo para que se indique o
banco correspondente.

Numero da Conta: quando se opta por uma conta Banco serd habilitado esse campo para que
se indique o numero da conta.

Agéncia: quando se opta por uma conta Banco serd habilitado esse campo para que se indique
a agéncia correspondente.

Observagodes: cadastro de alguma informacdo relevante.

Clique em Préximo para continuar o cadastro. Na tela seguinte, vocé deverd indicar quais os
funcionarios que podem visualizar a conta.
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r
& Nova Conta Financeira B
% Conta Financeira
— oS iondrics que podem vi izar esta conta
| Funcionario - [fa
Colaboradora
Cassia Teixeira

Carles Eduarda Light

Carles Eduarde Campos Camargo Filho
Carlos Camargo

Bruna Redrigues Silva

Bento Ribeiro

Antonia Ribeiro

Andrea Soares

Ana Maria da Silva |
Ana luciz |
Alfredo Pasquali Guimardessss

1 m

ehrheriur”QPréu(\moH HGrava]

Para finalizar o cadastro clique em Gravar. A conta financeira sera visualizada na tela de Contas

W), Contas Financeiras
Conta Szldo stual Asprovar Saldo previsto
Saldo Total: RS$0,00 R$0,00 R$0,00
Langamentos
Selecione operiodo parafiltrar abaix
|l hem | Data = | Fornecedor Despesas Recsitas | Balango

Para editar a conta, selecione-a e clique em Contas Financeiras > Editar, na barra de comandos.

s Ajuds

\ Filtrar ~ |, Contas Financeiras |
- ®

@, Conbld  Editer

Conta | % Bxowr Saldo atual Saldo previsto

@ Atvar RS0.00

@ Inativar

@, Aalizar Saldo
[ Mevo Langamento Financeiro »

& e

Para exclui-la, selecione a conta e cliqgue em Contas Financeiras > Excluir, na barra de
comandos.

am ————— - —— - L el

as  Ajuda

2, Filtrar ~ |} Contas Financeiras ~| H

¥ Nova [
W Cont: | Edia

Conta @Q ‘Saldo atusl A sprovar Saldo previsto

W, Atuslizar Saldo

[ Nove Langamento Financeiro 3

a W &
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Somente se pode excluir uma conta financeira, caso ndo haja nenhum langamento vinculado a ela.

Havendo langamento financeiro, vocé somente podera Inativar a conta. Para isso selecione-a e clique em Contas
Financeiras > Inativar.

4

W), Contas Financeiras ~ k

T # Nova
ol Editar

& Excluir

=] [
< o Inativar

€, Atualizar Saldo

Fl
=

[j MNove Langamento Financeiro 3

i

g

Para visualizar as contas inativas, basta no item Filtrar selecionar a op¢ao Contas Inativas.
Q, Filtrar =| %}, Contas Financ

[||@ Contas Ativas

z Contas Inativas ira

e A |

Para visualizar tanto as contas ativas como as inativas, clique em Ambos. E para voltar a visualizar somente as
contas ativas, clique em Contas Ativas.

Para atualizacdo do saldo da conta financeira, selecione-a e clique em Contas Financeiras >
Atualizar Saldo.

~| ¥, Contas Financeiras =

-] [j Mova
1l @ Editar
& Excluir
He

(|& Mualizar Saldo 2

[} Movo Langamento Financeiro 3

f Bl
&% Atualizar Saldo de Conta Financeira ﬁ
@' Atualizagdo de Saldo

Nome daConta: Banco ltad
Tipode Ajuste:
@ Saldo Inicial (Abertura)
() Saldo Atual

© Anterior ’Q Préo(imn] k= Gravar

| S

— |
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Indique o tipo de ajuste: Saldo Inicial de abertura ou Saldo Atual e clique em Préximo. Na tela

seguinte, informe o valor, e clique em Gravar para finalizar a atualizacao.

f B
& Atualizar Saldo de Conta Financeira ﬁ

@' Atuslizagdo de Saldo |

Informe o valor do saldo inicial da conta financeira em questdo!

Nomeda Conta:  Banco ltal

Valor Salde Inicial (Abertura): I 0.00

& Anterior ] © Préximo ’ k=l Gravar ]

[ S

—1

O sistema permite o cadastro de lancamentos financeiros (despesa e receita), desde que
efetivados, ou seja, pagos/liquidados, direto na conta financeira.

Para cadastro destes, selecione a conta e clique em Contas Financeiras > Novo Langamento
Financeiro > Contas a Pagar ou Contas a Receber. Entretanto, veremos no item Contas a pagar
e Contas a receber como realizar o cadastro desses lancamentos financeiros.

Além da possibilidade de cadastro das despesas e receitas efetivadas, o sistema permite o
registro das transferéncias bancdrias realizadas.

Para cadastro de uma transferéncia entre bancos, selecione a conta e clique em Contas
Financeiras > Novo Langamento Financeiro > Transferéncia.

1, Contas Financeiras = |l

10 Nova
@ Editar

T

@ Excluir
e
‘ Inativar

W), Atualizar Saldo

b
E Novo Langamento Financeiro 30@ Contas a pagar
u

7
= (& Transferéncia D
@ e —
—tas w_aoa
F hl
& Novo langamento - transferéncia M
& Transferéncia
Informagdes sobre a transferéncia
Conta financeira de ongem: IBanco (=] LI Valor:
Contafinanceira de destina: |<Selecione> | Data:  37/05/2010 ~|
k&l Gravar ]
L

Conta financeira de origem: conta de onde saira o dinheiro

Conta financeira de destino: conta onde sera creditado o dinheiro
Valor: valor da transferéncia

Data: data da transferéncia

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br

39



Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
Para finalizar o cadastro, cligue em Gravar. Este lancamento sera visualizado na tela de

Langamentos.

Lancamentos

Seleci periodo parafiltrar abaix;
’7Data Inicial; [18/05/ 2010 ~ Data Final:  [27/05/2010 7 |

| [ Nem | Data ~ | Fomecedor |
i 271052010 T &

Saldo Anterior: R$88,931,51

Receitas | Balango
R$87.93151

Quando o valor estiver entre parénteses e em vermelho, significa uma despesa/saida da conta.
E quando estiver em azul, uma receita/entrada de valor.

No caso da transferéncia bancdria, na conta de origem vocé visualizara o valor em vermelho,
enguanto que na conta de destino em azul.

Langamentos
Selecione operiodo parafiltrar b
lrumxmua\: 18/05/2010 7 DataFinal: |27/05/2000 |  [Q Filtrar]

Saldo Anterior: R$88.931,51

[ | hem | Data + | Fornecedor | Despesas | Receitas | Balango
FE 27052010 Transferé (RS1.000.00) RS87.531.51

Lancamentos
Seled do parafiltrar
’VDatalmcla\: 24/ 05/ 20107 | DataFinal: |27/05/2010~ | [© Filtrar,

Saldo Anterior: R§783,26

| | Mm |  Da  ~|Fomecedor | Despesas | Reces | Balango 4
H 2052010 Transerd RS1.00000 RS1.783.26

Para editar o langamento clique no icone o (de edicdo) e para exclui-lo clique no icone . (de
exclusao).

e Fluxo de Caixa
Sabemos que em uma empresa é necessario ter uma visdo geral sobre todas as suas fungdes
financeiras, como: pagamentos, recebimentos, compras de matéria-prima, compras de

materiais secundarios, salarios e outros.

Ha no Law Office a funcionalidade Fluxo de Caixa, que traz todos os pagamentos (direito) e
recebimentos esperados em um determinado periodo de tempo.

& Law Offce s ——— — . ———— o

Bruive. Ugidrio Egbic A
€ heusizar | 1 Parithe de Hores [

Rlertss

& tnatvacho de uma drea
> 2

@ o de Cova |

Conts Fomncens: mvomadene ]  Pedodo dernbise

i, Financero
) Resumo Carsclidado
6 Meus Dados

S Tescurans

0, Contas franceies
@, Pl de caa

@, Baiarco coraclitado
3 Concilagho bancia

Fluxo de Gaia para o8 préuimos 12 meses

Enire 31082010 & 31062011

RS 9000000

RS 000

5 Rs@won
% nsxmon

31082010 0410201

oM 122010 1e0N20MT

© O souowpy b

Des Tipo do Langamento Farte Pagadorsecebedors | Carta Finances
PED Contas  pgar Sletropdo Banco Brades Rs5 73750
oF Cortas 3 pagar Cameio Banco Braces: 85543790
o Contas a pagar - Banco Bradesco R854997%0
o Contss 2 pagar - Banco Brades A58 49750
o Contas a pagar Travsperies Sanco Brades: 85442750
& Cortzs s poger [ N— Eanco Braces: 5152730
-4 Contan s receber Frederico Bosc Banco Braces: Rsse02750
® Cortas  recsber Frederico Besco Barco Bradesco RS54127.0
» Contas  recaber Fredenco Bowco Banco Bradesco R854 22750
of 0 Contas a pagar Setconio Banco Bradesc: 85372750 4
Saldo i R$56237,90 Rs81 86250
BE 9 modan
31062010 11:4231
— e e - e
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Indique a conta financeira, em seguida, o periodo de andlise para que o sistema realize a busca
dos lancamentos financeiros vinculados aquela conta dentre o periodo informado.

e Balanco Consolidado

Trata de um relatdrio que corresponde ao extrato bancdrio. Nele vocé visualizard a conta
financeira com todos os langcamentos financeiros, desde que ja efetivados.

o e RS
£ Asiizac | 1§ Pranitha de Horas. | [[5] @, Fitrar - fingrinic Jf

&

& Lwofice A — =E—

e

| dg Admmstracso

W0, raanceo

EE @ | @ @ satang consoldado

2 4
aenss o
B ativacho e urs éres "
& 4o visor T
! Nomeag? wmuwwm'j & =] oot incils o1/ 08 2031w amw\-mna;zmcmIQmm_ H
Mens s
Saldo Anteior Saldoanal »| [y
5 e&a:”?, = Res 11070 Rs6 11070 ]
Cortas Snanceiras N RS13.757.78 R$126380 |
11192048 Rs12256081
~ - RS100400.00 Rs2951.04
| O Coremere AS40.717.45 Rs33217.45
@ Contzs a Pagar As29 638,41 Rsza e 41
%8 Contas a Receber . A48 577.00 RSS4ETT
@8 Fatuaments o manen
KT E— -
(@ Mensagens
I
T Agenda
=] Tareas
& cientes

IV0E000 11:32.04

Vocé podera filtrar por Conta Financeira, assim como por periodo (Data Inicial e data Final).
Ap0s, clique em Filtrar para visualizacdo das informacoes.

W), Balango de contas com detalhe |

Selecione operiad ot e
‘onta financeira: H Data Inicial: Uljusf;uiUE Data Final! 31*’””2””5 Q, Filtrar >
: -

Para gerar o relatério, clique em Imprimir (localizado na barra de comandos). Aguarde alguns
instantes enquanto o relatério é processado na aba de Relatérios, em seguida clique na lupa

para exibi¢do, consulta e impressao.

Q, Filtrar <§\mpnm = )

e il

2l )

%, Balano de contas com detalhe | elatério

odo pi - (@, gHlanco de Contas com Detalhe
IVCDmaﬂnanmwa Data Inicial: 01/ 08/ 2010[r] Data Final{31/ 08/ 2010« ‘
Conta Financeira - ‘Saldo Arterior Saldo atual |+
Banco R36.110.70 Rs5110.70
BANCO ABC BRASIL RS13.757.78 RS13638,90 |
Banco ABN RS111.924,49 R$122960,81
Banco Azul RS100.400,00 RS99.957.04
Banco BGN R840.71745 R$39.21745
Banco Bonsucesso R829.888.41 R$29.888 41
Banco Bradesco R848.977.00 RSB4637.73 _
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o b de ConmcomDemhe L e e elE e
b mpimic. [ [® (2@ 2|0 aF @O  [Bwe @ [f2E

) »

I ‘., LAW OFFICE
Balango de Contas com Detalhe

Periodo:0OLDER0103 08 ER01D

v R

I Cont insneir matean Ecgres Sk st
rmoo0
e

erto Fomor o |

o = 1
Tt v P Tousce [EED |
LTED Femmm |

5. Contas a Pagar

Assim como sua nomenclatura anuncia, trata de um determinado numero de contas
necessdrias de serem pagas em uma determinada data ou de modo parcelado.

Esta funcionalidade serve para administrar melhor todos os negécios de uma empresa, pois,
através desta organizagao, nenhum prestador de servigo ou fornecedor ficard sem receber seu
pagamento em dia e com isso o empreendimento pouco provavelmente terd que enfrentar
situagdes de desconforto e de insatisfagdo com relagdo a seus parceiros.

e Previsdo de pagamentos

Visualizagao dos langamentos a pagar futuros.

LT . —SEst—— ottty el ==
frouivo Ugudrio Exibir Lancamentos previstos  Aisda
& pavaizar | (6 Plaritha de Horss Q, Filro + (5 Novo - [
2 R A
Alertas @ Sumério | E
|| @ inativacBo de ume bres || ~selecione operiodo parafiltrar oz registros abatxo
# Nomeacso como supervisorigerente de ;
eriodc: [+30 diss *] [Quitr] ] duscartodos o langamentos st
BB o ek b rahato o] Pe 30 di Q, Filtrar. ‘Buscartodos os langamentos atrasados
4l ] Beriodo seleconado: até 03/10/2010 o
Stss | Forecedor Pagamerts em Dete previsto - ©
Al ¥ Transportes Boleto 03092010
¥ Eletropsulo Boleto 03092010
¥ CEB Boleto 04092010
¥ Fonte Homologagso 73 Eoleto 0510972010
3 ¥ Papelana DOCeTED 05092010
¥ Fonte Homologagdo 79 Cheaue 08092010
it ¥ Cartério DOC e TED 08092010
¥ Amenican Express Ordem de Pagamento 11092010
= ¥ Papelana DOC e TED 12092010
¥ Betropavio Cheaue 12092010
9| ¥ Cantdio DOC e TED 15082010
v 4l Cheaue 15092010
¥ Frederico Bosco Boleto 16092010
¥ Floncultura Vids Boleto 18052010
¥ Flatewi, o 14087010
¥ Aprovado ¥ A AProvar ¥ NioAprovado
« agosto 2010 setembro 2010 outubro 2010 » 03/09/2010
dstaass dstaass dstaass | ronpemeninms
1334567 123 12
8 9WMI21314 5678901 3456783
Eletropauio
1516 17181920 21 1213 141516 1718 10 11 1213 14 1516
2232425262728 1920212222425 171819202122 2
2930 31 26 2728 29 30 24 25 26 27 28 25 30
n
&7 previsio de pagamentos -...
m 03092010 162357/
= ————— = — —= ===

Para cadastro de um lancamento de contas a pagar, clique no item Novo > Contas a Pagar, na
barra de comandos.

@ Sumério
r—SeIecioneoperiodo parafiltrar osregistros abaixo
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F B
4* Novo Langamento Previsto—ContasaPagar—- n— . ﬂ

& Contas a Pagar |

~Informagdes do Pagamento

Fornecedor: @
Conta Financeira: I:Selecione> LI E:;'::::hx I LI Valor: | 0,00
Categonia: I j [&]
Nro.motafisca: [ Datade [ Datade  [o3/08/2010 ~
Fregiiencia: IUnica vez ~|

Esta sénie finalizara em: Nimero de transagies: I— Dtz final: j

Associagdo do Langamento
| ( Nao vincular @ Clients ) Processo

& Anterior [Q Pr{':xirnc:] & Gravar

- Fornecedor: para conceituar essa figura citaremos a definicdo elencada no art. 32 do Cdédigo
de Defesa do Consumidor:

Art. 32 - Fornecedor é toda pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, nacional ou estrangeira,
bem como os entes despersonalizados, que desenvolvem atividades de produgdo, montagem,
criagcdo, construgdo, transformacdo, importagdo, exportacdo, distribuicdo ou comercializa¢do de
produtos ou prestagdo de servigos.

Para indicar o fornecedor clique no simbolo da lupa @ Abrindo a tela de pesquisa, no
campo Critério, indique o nome do fornecedor e clique em Localizar.

r\‘. Pesquisa fontes pagadorasvl’reoebeduras- - u1
~Pesquisa
() Cliente @ Outros
Critério: IMSPl Localizar

Abusca € rezlizada pelos campos Nome, Logradouro e Cidade.

Dé duplo-cligue para selegdo do registro escolhide!

Favoritos~ @, Pesquisa

Nome | Logradourc | Cidade

MNenhum registro foi encontrado.

Na aba de Pesquisa sera visualizado o nome do fornecedor. Dé um duplo clique sobre ele para
voltar a tela de cadastro do lancamento.
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r ™
&* Pesquisa fontes pagadorasfreoebeduras- - u

P,
Fesg

() Cliente @ Outros

Critério:  [pasp

. Localizar

Abusca € realizada pelos pos Nome, Lograd e Cidade.

Thidl

Déduplo—cliquegg_ lees _'ig\_.,' 1
Favoritos (O,. Pesquisa D

Jpan

Mome | Logradouro | Cidade

AASP - Assinatura

- Conta Financeira: indicar qual a conta de onde sairda o dinheiro para pagamento desse
langamento

- Forma de pagamento: como serd pago o lancamento

- Valor: valor a ser pago

- Categoria: informar o plano de contas, ou seja, qual o tipo de despesa. Para indica-lo clique no

simbolo da lupa @ .

- Nimero nota fiscal: numero da nota fiscal

- Data de emissao: data de emissdao do lancamento

- Data de vencimento: data de pagamento

- Freqiiéncia: recorréncia do langamento

- Nimero de transagdes: quando o titulo é de modo parcelado (Ex.: boleto de quatro parcelas).
- Associacdo do langamento: vinculo do langamento que pode ser: sem vinculo, no caso de
despesas administrativas, ao cliente ou processo de um cliente.

> Associa¢do do lancamento — N3o vincular:

[ ™
&* Novo Langamento Previsto - Contas a Pagar — Rp— - M

& Contas 3 Pagar |

~Informagdes do Pagamento

Fornecedor: @
Conta Financeira: |<Se|ecione> LI :;:;'::‘:ﬁ“ LI Valor: | 0,00
Categoria: | =] &]
Nro.notafiscal: [ Datade [, ) Datade  [z/09i200 -
Frequencia: IUnica vez LI

Esta série finalizara em: Nimere de transagdes: l_ Data final: j

() Cliente () Processo

& Anterior ’Q Préo(imn] & Gravar

Clique em Préximo para prosseguir com o cadastro.

Na tela seguinte, vocé podera indicar os impostos retidos na fonte (ver item Impostos
Aplicaveis do grupo Cadastros Basicos do mdédulo Financeiro).

Selecione o(s) imposto(s) e no campo Valor indiqgue o montante dele. Automaticamente o
sistema considerara os valores correspondentes indicando o valor liquido do lancamento.
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r

~
&* Nowvo Langamento Previsto - Contas a Pagar — R— - u
I' . Contas a Pz :
Abaixo preencha os dados dos i retidos na fonte para ol e Ario:
[ Valor
=l 0.00

Menhum registro encontrado

| Valor Bruto: 150.00 Soma dos impostos: Valor liquido:

’ @ Anterior ] ’ © Préximo ] = Gravar

Para excluir algum imposto indicado, clique no icone (de exclusado).

Para prosseguir o cadastro, clique em Préoximo. Na ultima tela de cadastro, vocé deverd indicar
as areas do escritdrio, onde sera realizada a distribuicdo de porcentagem (rateio) em relagcdo ao
valor do langamento. Para isso, clique em Selecionar areas.

Lembramos que na defini¢cdo do item Areas do grupo Configuracdo do escritério do médulo
Administracdo, explicamos que além das dreas influenciarem no cadastro de um processo, esta
funcionalidade, também, tem como finalidade centro de custos.

— )

-
& Novo Langamento Previsto - Contas a Pagar—-

Rs Contas 3 Pagar :

a5 areas iadas a

Arez ~ 1% | Valor

ﬁd Selecionar dreas

-

~Observagdes

[e Arrterinr] & Préximo [ kd Gravar ]

-
- i -
we Acrescentar dreas u

ga Aress de atuagio
[l Areas -

Administrativo

»

m

Area da minha casa

Area p/ langamentos migrados

Atendimento
biotecnologia
BUILD &7
Civel

Civel Teste
Consulta l
Contencioso Civil
Contrates de Locagdo
Criminal

00000000000

Eleitoral Y

k= Acrescentar

h —

[
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Cligue com o botao direito do mouse e vocé visualizard as seguintes opdes: Marcar todas;

Limpar todas; Inverter selegdo. Selecione a(s) drea(s) que desejar e clique em Acrescentar,
para voltar a tela de Selegdao de areas associadas.

» Associacdo do lancamento — Cliente: gerard uma cobranga ao cliente que sera
visualizada na tela de Fechamento como despesa (Veremos este item mais para frente).

r B
&= Movo Langamento Previsto - Contas a Pagar Pr——— R— ﬂ

& Contas a Pagar |

~Informagdes do Pagamento

Fornecedor: SABESP (&)
Conta Financeira: IBanco Bradesco = E::::::hx I Boleto LI Valor: | 150,00
Categona: IDsspssEs Fixas : -Sabesp j 0.

3 Datade e Data de Y
Nro. nota fiscal: I 12345 Enissso: | 2o/08/2010 < Vencimentg: | 10/ 09/2010  ~
Frequencia: IMensaImente ~|
[ Esta série finalizars em: Nimero de transagies: I Dtz final: j

() Processo

Associagdo do Langamento
P\:,’- N&o vincular

& Anterior ['0 Prdximn] El Gravar

Para continuar o cadastro clique em Préximo. Na tela seguinte, vocé podera indicar os impostos
retidos na fonte (ver item Impostos Aplicdveis do grupo Cadastros Basicos do mddulo
Financeiro).

Selecione o(s) imposto(s) e no campo Valor indique o montante dele. Automaticamente o
sistema considerara os valores correspondentes indicando o valor liquido do langamento.

F b
&* Novo Lancamento Previsto - Contas a Pagar res— R— u

Abaixo preencha os dades dos impostos retidos na fonte para o langamento se necessario:

| Imposto Walor
1 0.00

Menhum registro encontrado

Valor Bruto: 150,00 Soma dos impostos: Valor liguido:

’ & Anterior ] ’ © Préximo ] = Gravar

Para excluir algum imposto indicado, clique no icone | (de exclus3o).

Para prosseguir o cadastro, clique em Préoximo. Na Ultima tela de cadastro, vocé devera indicar

o cliente, para isso clique no simbolo da lupa @
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s

&* Novo Langamento Previsto - Contas a Pagar-
[

-— )

Selecionacliente: | -l (&)

Distribuigdo de valores

Cobrar do cli... | Areas em que o cliente possui processos

o

| Valor

Eg": Acrescentar drea
~Observaghes

’@Amenu'] © Proximo [HGrava‘]

Abrindo a tela de pesquisa, no campo Critério, indique o nome do cliente e clique em Localizar.

-
& Seleciona Cliente u

~—Pesquisa

Clienti=:  |Rodrigol Localizar

A busca € realizada pelos campos Nome, Apelido, Logradouro, Cidade e CPFICNP.

D& duplo-clique para selegdo do registro escolhido!
Favoritos Q, Pesquisa |
Cliente

| CPFICRY

Menhum registro foi encontrado.

Na aba de Pesquisa sera visualizado o nome do cliente. Dé um duplo clique sobre ele para
voltar a tela de distribui¢cdo de valores.

-

4 Seleciona Cliente u

Pesquisa

Cliente: IF{odrigo

Abusca é reslizada pelos campos Nome, Apelido, Logradouro, Cidade & CPFICNPJ.

Dé duplo-clique pirgjdﬁi&dm;aistro escolhido!

" Favoritos ( Q Pesguisa |)
Cliente | CPFICHPY
Rodrigo Augusto de Oliveira 876.936.875-99
Redrigo Vensilho 213.309.644-20
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2
‘.‘- Novo Langamento Previsto - Contas a Pagar —

— - =

& Contas a Pagar |

Seleciona cliente: Redrigo Augusto de Oliveira |Z|
Distribuigdo de valores -
Cobrar do cl. | Areas em que o cliente possui processos e | alor |
[v] Civel 16,67 25,004~
[v] Criminal 16,67 25,00
[v] Administrativo 16,67 25,00
[v] Tributaria. 16,67 2500 -
—Observagies

A

’@ Anierjnr] @ Praximo [ kd Gravar ]

Na tela de Distribui¢ao de valores, o valor total da despesa serd rateado por todas as dreas em
gue o cliente possui processos.

Lembramos que na defini¢io do item Areas do grupo Configuragdo do escritério do médulo
Administracdo, explicamos que além das dreas influenciarem no cadastro de um processo, esta
funcionalidade, também, tem como finalidade centro de custos.

Querendo o usuario cobrar, somente, de uma area, basta clicar em Acrescentar areas. Abrindo
a tela das areas de atuacdo, clique com o botdo direito do mouse e selecione a op¢do Limpar
todas. Em seguida, selecione a drea desejada e clique em Acrescentar.

r B
&* Movo Langamento Previsto - Contas a Pagarm ——— - M
‘g Contas a Pagar

Seleciona cliente: Rodrigo Augusto de Oliveira

Diistribuigéo de valores

Cobrar do cl. | Areas em que o cliente possui processos %
[¥] Civel
Criminal

Administrativo
Tributdria

EEEE

~Observagbes

Ie An‘te.rjnr] @ FPréximo [ k=l Gravar ]

«® Acrescentar ireas
h: Areas de atuagio
| Areas

uaneira
Agronegécio E
Ambiental, Bicética e Biotecno
Arbitragem

Aviagdo

Comércio Internacional
Concorrencial

Consultive Tributdrio I
Contencioso Civel & Comercial
Contencioso Societario
Contratos

Desportivo =

= Mﬁ@

00000000000 s
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> Associacdo do lancamento - Processo: gerard uma cobranca ao cliente que serd

visualizada na tela de Fechamento como despesa (Veremos este item mais para frente).

- B
& MNovo Langamento Previsto - Contas a Pagar — R— ﬁ
& Contas a Pagar |
~Informagtes do Pagamento
Fornecedor: saBESP [a]
Conta Financeira: IBanco Bradesco j ::;':r::hx IEOIETD j Valor I 150,00
Categoria: IDss:-ssss Fixas : -Sabesp j @
- Data de P Datade o
Nro_nota fiscal I 12345 Emissao: 25/08/2010 - Venci 10/09/2010 -
Fregiencia: IMEnsaImente |
[T] Esta série finalizara em: Nimero de transagdes: I Data final: I j
Lssociagio do Langamento
(’.:} Néo vincular @ Cliente ]
& Anterior [ © Préximo I & Gravar

Para continuar o cadastro clique em Préximo. Na tela seguinte, vocé podera indicar os impostos
retidos na fonte (ver item Impostos Aplicdveis do grupo Cadastros Bdsicos do mddulo
Financeiro).

Selecione o(s) imposto(s) e no campo Valor indigue o montante dele. Automaticamente os

sistema somara os valores correspondentes indicando o valor liquido do langamento.
r“. MNove Langamento Previsto - Contas a Pagar —-— —— ﬂ‘

1% Contas a Pagar |

Abaixo preencha os dados dos i retidos na fonte para o | s€ Erio:

| Imposto Valor
= 000

Nenhum registro encontrado

Valor Bruto: 150,00 Soma dos impostos: Valor liquido:

[ & Anterior ][0 Pnixirnn] & Gravar

Para excluir algum imposto indicado, clique no icone | (de exclus3o).

Para prosseguir o cadastro, clique em Préoximo. Na Ultima tela de cadastro, vocé devera indicar
o processo(s) associado(s) ao lancamento. Para indicar o caso, clique em Selecionar processo.
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"

~
& Novo Langamento Previsto - Contas a Pagar- [ - u
Rg Contas a Pagar |

Pre associados 30 pagamento

Cobrar do cliente | Cliente - | Titulo | N2 Externo | Area

p -
( E- Selecionar processo U
Selecione as dreas associadas & despesa
Processo - | % |Va|or

~Observagbes

-
i -

’@Amen'u'] @ Préximo ’ = Gravar]

Abrindo a tela de Sele¢do de Processos, procure pelo cliente e selecione o processo(s)
desejado(s). Em seguida, cliqgue em Selecione para voltar a tela Processos associados ao

pagamento.
[ ™
& Selegdo de Processos - M
Processos |
~Escolha os p que deseja

FHC] & A.C.A Furtado Conveniéncia ME. -
EHC] & ACP. Marting Comércio Ltda. ME
-] & ABEMPREENDIMENTOS LTDA.
e & ABCDFG

EHC] & Abenias Fernandes de Souza
EHT] & Abigail Dias Ltda
EHT1 & ABILIO MACHADO FILHO
FHEO] & Abomindvel Men |
O i Abreu

EHT] & ACAN - AIR CANADA
O & ACOMINAS

i

& Adail Dias da Silva -
e | _>IJ

&) Selecione]

[ ™
& MNovo Langamento Previsto - Contas a Pagalﬁ ——— - u

& Contas a Pagar |

P los a0

Cobrar do cliente | Cliente - | Titulo | N2 Externo | Area
- Redrigo Augusto de Oliveira - Trabalhi - 5412365412365 trabalhista

3s dreas iadas a d

Processo «|% | Valor
0273, Trabalhista.5412365412365.0011.00273.000601

»

r;‘l bservagbes

[Gﬁmarim'] @ Préximo [ k=l Gravar ]

Independente da associagdo do langamento, no campo Observac¢do vocé podera indicar alguma
informacdo relevante em relacdo a despesa. Para finalizar o cadastro cligue em Gravar. O
lancamento sera visualizado na tela de Previsao de pagamentos — Sumario.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014 50
Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br




Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

@ Sumdrio |
—Selecione o periodo para filtrar os registros abaix
Periodo: |+3u dias |-| [ Q, Filtrar ] [F] Buscartodos os lancamentos atrasados
Periodo selecionado: até 03/10/2010
| Status | Fornecedor | P | Data previsdo = |  ValorBrulo | Valor Liguido | Aprovador(es) \ -
¥ Floricultura Yida Bcleto 18/09/2010 (R$670,00) (R$623,78)
¥ Eletropaulo Cheque 18/09/2010 (R$333) (R$333)
v Papelaria DOCeTED 18/0972010 (R$500,00) (RS470,00)
¥ Escola de ldiomas Planet Ecleto 200092010 (R$560,00) (RE543.6D)
¥ Fonte | d0 79 Boleto 20/08/2010 (R8478 56) (R5478 56) E
A4 Eletropaulo Pagto. pelz Internet 22/092010 (Rs100,00) {R5100,00) Colaboradora,Francin...
v F Diverscs Ecleto 22092010 (R$100.00) (R$100.00) Colal Francin..
¥ s o Y Lot
[ - ¥ Cartério DOCeTED
- e — DOC=TFD
¥ SABESF Cheque
¥ American Express Cheque 26/09/2010 (R$288,00) Colaboradora,Dino Fe..
¥ American Express Cheque 26/08/2010 {R%356,00) Colaboradora,Dino Fe.
¥ American Express DOC e TED 26/0972010 (R51.500,00) Colaboradora,Dino Fe..
W ARFSD Chenue 2RING010 (RE1R M [ Dire Fa 7

Para editar ou excluir o lancamento, selecione o mesmo e serdo habilitadas as opgGes

correspondentes.
Ajuda
[ Nove Editer = & Excluir Registrar pagamento -]
e, ——
=
@ sumario |
Selecione o periodo parafiltrar os registros abaixs
Periodo: [ +30 dias [-] [@y Filtrar | [ Buscartodos os langamentos atrasades
Periodo selecionado: até 03/10/2010
| Status | Fornecedor | Pagamenta em | Dataprevisso  « | ValorBruto | Valor Liguide | fprovadorles) | -
: ¥ Eletropaulo Cheque 19/09/2010 (R33,23) (R3233)
E] ¥  Papelaria DOCeTED 18/092010 (RS500.00) (R&470,00)
: ¥ Escola de ldiomas Planet Bolsto 20/09/2010 (RS560,00) (RS542 50) E|
¥  Fontet do 79 Boleto 20/09/2010 (R5478.56) (Rs478,55)
5 ¥  Eletropaulo Pagto. pela Internet (R5100,00) (RS100,00) Cy Francin_
E] ¥  Fomnecedores Diverses Boleto (R$100.00) (R$100.00) C. Francin..
: ¥ Fonte Homologagdo 79 Cheque (R316,50) (RS11,50)
Cartdrio DOCeTED
£ -
Edi¢do do langamento:
v' Série de lancamentos previstos: altera toda a seqiiéncia desde que sua freqiiéncia seja ininterrupta.
103 Ocorréncia de Tangamentos previstos
v" Ocorréncia de lancamentos previstos: edicdo de um titulo especifico, mesmo que seja uma série de
langamentos.
[ Editer +| & Excluir g Registrar pagamento
1 |
5 Ocorréncia de istos ]
& Lancemento financeiro - Editar n(_mr_én(ia ._-' - =) & Langamento financeiro - Editar ocorréndia 9_-' - =
Selecione 3 ocoréncia a ser editada B o Editer | B - -
| | ses do Pagamento
[ tergateira
[ @ wies ik | e |
; ContaFinanoeira:  |Banco fau = vator [ 2878 I
I
: Freqiiencia: Mensclmerte - Data: oo - |l
I
| Categoria: [a5P- Mensalidade =l :;am::m Boleto -~ |
do do Langamento
i M | @ wsovincular Clients Processo
© Anirior | (@ Prosimo)] | Bl Grover ] _ I © sricror | (B Proms) [ v | I
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Para visualizacao de todos os langcamentos indique o periodo desejado e clique em Filtrar.

o parafiltrar osregistros abaixo
"l 0. Filtrar ) Buscartodos os langamentos atrasados

» Registro do pagamento do langamento

Para registrar o pagamento de um titulo a pagar, primeiramente é necessdrio identificar o titulo
através do critério de pesquisa acima explicitado.

Uma vez localizado o titulo selecione-o e cliqgue em Registrar pagamento, na barra de

comandos.

— e — — —— —
i Ajuda

[ Novo ~ [ Editar ~ ] Exclig (3 Registrar pagamente |

gy @

@ sumdrio |

~Selecione o perfodo para filtrar

Perioda: ‘+3n dias H [[@,Filtrar | [ Buscartodos os lansamentos strasados

Periodo selecionado: até 03/10/2010

| Status | Fornecedor | Pagamento em | Dataprevisio = | ValorBruto | Valor Liquide | I
; Eletropaulo Cheaque 190812010 (Rs333)
el Papelaria DOC e TED 190812010 L
: Escolz de Idiomas Planet Bolets 2000372010 =

Fone | 5079 Boleto 200972010

f ¢ Eletropaulo Pagto. pelz Intemnet 220872010 Francin
£ ¢ Diversos Eoleto 221082010 Francin
i Fonte Homologagdo 79 Cheque 2210812010
O .11
- ¥ SABESP DOC e TED 2610972010 (RS11857) Fe. ~

Serd aberta a tela correspondente onde vocé podera informar os dados referentes ao
pagamento:

- Numero da transagdo: nimero de identificacdo do pagamento

- Conta financeira de origem: conta onde sera debitado o valor

- Fonte recebedora: fornecedor

- Data do Pagamento: data que pagou o langamento

- Forma do pagamento: como pagou o titulo

- Observagdes: campo para indicar informagdes relevantes ao pagamento.

[ &% Registrar pagamento u‘
g Registrar pagamento |‘§‘, Impastes retides na fonte |
~Informagdes do pagamento
Nimero de transagio: —
Conta financeira de origem: IBanco ftau ;I
' |
Fonte recebedora: Lawsoft D i
|| Datado Pagamento: 28/05/2010 = | :
: Forma de pagamento: IDéb'me"‘ Corta ;I :
: Valor: [ 5m |
| | Categona: Cartério 2
I
Area: [Tribuitaria
Observagdes
I I
|
I
I i
[ are—
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Cligue em Confirmar Pagamento para que ele seja vinculado a conta financeira como um

langamento efetivado.

Clicando sobre a funcionalidade Contas Financeiras do grupo Tesouraria, selecione a conta vinculada (no exemplo
conta Banco Itau), indique o periodo para visualizar o langamento na tela central inferior de Langamentos.

o [ e i —— et t——— e |
drmivo Ugarno Egiee Apse
PR P T —

e
[yeee——
I Mesmaac s o vt 4 w5 | Barco
B o st pa s

© G sowrn b

By
[ —
916 Meua Dus

8L
-:.m. )

o m— | Fazma00 3000 e
@ Constisgha tancinn Ll s o ST
8 Conns Saldo Total Ras.128.250,66) R 38.332.00) (Rs#.166.572.80)
" e
b iiasboira Y | [TF—
— BT e ———
Hensagers
] mws|  pwares (o] (@ m Sadc ko RABNEAL
T agents
) raen m rE— e : e
7= TSI P = | a0
& cemes - e st 2800 e
) precessos

@, Fnamceire
BE @ 9 comna i
e Qova 216
At PR R,

Para visualizacdo dos lancamentos atrasados (titulos a pagar e a receber) selecione a opgdo
Buscar todos os lancamentos atrasados e, em seguida, clique em Filtrar.

& LwOffce 0 e ———— e — B
fymavo Uguino Egibir Langamenics previsios g
& bslizer | [ Plarilhe de Horss @ Filro = ([ Movo + f Editar = gl Exchir 3 Reoistrar psgamenio |

& < a
Aetas @ semina i
» B gistres abaim-
B Nomescho cOMO BUDSNiBONIGaentE B8
B Nowo sngementc para s uff| Peode: Leandine |
‘ " Beriods selecionada: atd U302010 e
Moy Swatss | Fornecedor Pagamento em Data previsdo - Valor Bruto Valor Ligudo Aprovador(es) Z ||
Er oy — B ¥ Heropao Pz pes et 2w ]
) Resumo Conaclidads ¥ sSSP Cheave. 26082010
16 Meus Dadis. ¥ Despesss Adminatativa Dinheirs 25082010
 Tesourin v Cheaue 082010
R, Comas fsncsiras a v s D0C 4 TED 082010
W, Flueo de caixa ¥ American Express. Cheque 26082010
ange coracliado . 4 Jcan Express B X ciaboradora Oino Fa__
@ e saraican Ex DOC 8 TED 25082010 ColaboradoraDino Fa_ _
@ Cancilscio bencirin [ Chear 052010 ¥
S8 Cortas = Pagar W hmercan Express Depsait em Coma 082010 Colsborsdora Dino Fe..
4 Frevisho de pagamari
%) atane oo oo
i e
| [ i Banco ABN Valor bruto: [R£3,33) Valor liguider (R$337)
|| & remcoonne Frequingia Semanal
— Canegoria: atorio Hro Chegue: Datade Eminstic
~ Agenda et
i W Aprovado ¥ A AProvar ¥ N3o Aprovado
| Taretas o .
| ‘ il agoste 2010 satembes 2010 outubro 2010 » | 03/08/2010
Clientes ¢staass dstaass 45 taass | [mm . e
‘ Siiists o [T ————
| (] processas Bsbumizns 567 e sl 34se s o | BEEE - .
- - - 1516 17181920 21 12 13 141516 1718 10 11 1213 14 15 16 et
| 4B Administracho BNFBWWV B WRDADHE VW BWNRBD
2303 262728 33 30 20 2526 27 28 19 30
W Fmancer 3
B E 4 previio de pagamentos - Sumirio
| & Fronciee s 03032010 171415

e Pendentes de Aprovacdo

& LwOtice - e m———— . e — - =)
v Usidro Ada
@ Planilha de Horas

Alertas
& inativaglo de uma res
© Nemes;so cemo superviscr rerte e 5
& Novo andamerto para revisso

© O souwpnn |

Il3] o
=
@, Firancerrs

{8 Pagamentos efetuados
& Despesas com Funciondinos
S

=l

] Taretas
& entes
@ rocessos
i Adminstragso

), Fnanceiro

| & Francire Diss 31082010 17:3245
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
Relatdrio que lhe trara todos os lancamentos a pagar previstos e pendentes de aprovacao,

dentro do periodo indicado.

<
@] Contas Programadas - Pendentes de aprovagio
Seleci periode parafiltrar abaix:
[Data Inicials |11/ 08/ 2010 Data Final: |31/ 08/ 2010]7]
Fonte Recebedora Forma Pagamento Conta Financeira Categoria Valor | Aprovador
American Express Ordem de Pagamento Banco ABN Cartoric : Copia simples R$ 478,88  Dino Fernandes
ACLIENTE Boleto Banco BGN Cartori R&500.00 Dine Fernandes
F Diversos Eoleto Banco Cartorio - Copia simples RS 100.00° G Francine Diss Silvia.
letropaulo Paglo. pelaIntenet Despesas exiras Despesas Fixas : Eletropaulo RS 100.00 C Francine Dias renato_
American Express DOC e TED Banco ABN Categorias - Versdo 72 : Co. RS 1.500,00 C Dino Femandes
SABESP Délar Banco Bradesco Categorias - Versdo 72 Co. RS 15,97 Dino Fernandes
SABESP Cheque Banco ABN Categorias - Versdo 72: Co.. R$ 152,00 Cs Dinc Fernandes
American Express Dinheiro Banco ABN Despesas da Empresa : Alu.. R$ 580,00 Cs Dinc Fernandes
American Express Dinheiro Banco Real-Van Gogh  Despesas dz Empresa : Alu.. RS 111,11 Administrador Colsboradors,Franci...

Indigue um periodo (data inicial e data final) e cligue em Filtrar para visualizacdo das
informacdes.

@! Contas Programadas - Pendentes deaprovacdo |

T AT S T e oS SO ARG

Inicial: |91/ UBIZUIUE Data Final: 31!"335201'3@

Seleci

i

Para gerar o relatério, clique em Imprimir (localizado do lado esquerdo inferior da tela).

Aguarde alguns instantes enquanto o relatdrio é processado na aba de Relatdrios, em seguida
clique na lupa para exibicdo, consulta e impressao.

2
@) Contas Programadas - Pendentes de aprovagdo
Selecions opariods pars Filtrar o5 registros sbaxo
st [UOSIE]  pparns [S/0812003] [ Fibar
Data  ~ Forte Recebedora Forma Pagamenio. Conta Financeira Categoria Valer Aprovador
Amenican Express Ordem de Pagamento  Banco ABN Cartorio - Cogea simples. RS 47888 Dino Fernandes
ACUENTE Boets arcn B Corets RS 56000 Di Formanes
Famecedoss D Boles farco Curtoto Copasirgis RS 16000 Colabradora Fracins Do S
Bevopmuo Pagt pls el Despese s Despeses Fces Ecbepavis S 100100 Claboradoen Francine Dis st
Doc - TeD Sarco 48N Cotmpunios Versio 7. €. 150000 Elaburdra i Ferancs
Deler Banco Bradesco Categones 8o 72. Co. RS 1557 Dino Fernandes.
Cheaue Banco ABN Categonas - Versbo 72 Co. R$ 15200 Codsboradora Dine Femandes
Dinheire: Banco ABN Despesas da Emoresa © Alu PR3 580.00 Codaboradora Dino Femandes
Dimhaire: Banco Real - Van Gogh Despesas da Emoresa : Alu R 111,11 Administrader. Colaboradora. Franci

2 Relatéro de contaz programadas (1 el e
b | Eireimic. [B 40 |2 @ 2 | [0 ~][8 @[ [Bwe @ |2 E

Relatério de contas programadas (*)

Lawsoft

CGES-Base 63 8 -Dav

n

Periodo: 01/08/2010 & 31/08/2010

[Contas programadas - Pendentes de aprovagao
Dana__| Fonte Forma onta Financeira| __Categora Valor | Aprovador L
15/0872010 | American Express Ordemde BancoABN | Copiasimpes | Rs47888|  Dino
Pagamet Femandes
Il 19/0872010 | ACLIENTE Bole Banco BGN Cartorio Rss00.00  Dino
il Fernandes
221082010 | Eletropaulo Pagto_pelainteret | Despesasextras [ Eletropatio R$100,00(C
Francine
Dias fenato
silvia Correa
221082010 | Fomecedores Bolen Banc 3 R$100.00[C
Diversos Francine
Dias Silva
Correa
26/08/2010 | SABESP Cheaue BancoABN | C R$152,00[C
Dino
Femandes
26/08/2010 | American Express Dinheins Banco ABN AluguelRJ R$580,00[C o
‘ i = v
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Aprovadas

& LawOffice

. —— . —— _..-.!Q - .

Arquivo  Usudrio Ajuda
@ Planilha de Horas

@ Tesouraria
# Contas a Pagar
i-[@ Previsdo de pagamentos

Clientes

“;,:[} Processos

34y Administracéo

@), Financeiro

= =

\ @
Alertas z
5
& Inativagio de uma area g
£ Nomeacio como supervisor/gerente de. El
% Novo andamento oara revisdo —]
<« | |9
e L
£, Financeiro
#)) Resumo Consolidado
@ Meus Dados

&, Francine Dies
1

sus010173618

Relatério que lhe trara todos os langamentos a pagar previstos e aprovados, dentro do periodo
indicado.

<
@®@$§ ContasProgramadas-Aprovadas |
—Selecione operiodo parafiltrar osregistros abaix
Data Inicial: UIIDSIZUIUE Data Final: EIIDSIZUIUE

Fonte Recebed | FormaP; | Conta Financeira | Categoria Valor 4

Papelaria DOC e TED BANCO ABC BRASIL Cartorio : Copia simples RS 500.00

Aline Braga Boleto Banco Bradesco Carterio : Copia simples RS 150.00

Eletropaulo Chegue Banco ABM Carlorio R$333

Transportes Boleto Banco Azul Categorias - Versdo 72 : Férum RS 200,00
Eletropaulo Boleto Banco Bradesco Despesas Fixas : Eletropaulo RS 500,00 =

CEB Boleto Banco Azul Carterio : Copia simples RS 100.00

Fonte t a0 79 Chegue Conta do Banco R para te.. | HOMOLOGAGAD 31.02 RS 16,50

Cartério DOC e TED Mega Sena Cartorio RS 30.00
Fonte | d079 Boleto EANCO ABC BRASIL t 079 : Teste R$230.45: |

Papelaria DOC e TED BANCO ABC BRASIL Carlerio : Copia simples RS 500,00

Eletropaulo Cheque Banco ABM Cartorio R$333

Papelaria Boleto Despesas Despesas Faturadas RS 350.00

Cartério DOC e TED Mega Sena Cartorio RS 20,00

American Express Ordem de P Banco ABM Carterio : Copia simples RS 478,00

Fonte | 30 79 Cheque Conta do Banco R para te  HOMOLOGAGAD 31.03 RS 16,50

Papelaria Boleto Banco Carterio : Copia simples R$13.69

Papelaria Boleto Banco Teste Carlorio : Copia simples R$ 325,00

Eletropaulo Boleto Banco ABM Cartorio R$333

Papelaria DOC e TED BANCO ABC BRASIL Carterio : Copia simples RS 500.00

Transportes Cartdo de Credito Banco Bradesco H: | a0 79 R$ 14,44

010 Flericultura Vida Boleto Banco Bonsucesso Carterio : Copia simples RS 670,00

/2010 Fonte } &0 79 Boleto Banco B ' 8079 : Teste RS 383,70
18082010 Cartdria DOC e TED Menz Sena Cararin Baannon: T

. , PR . . . . . ~

Indigue um periodo (data inicial e data final) e cliqgue em Filtrar para visualizacdo das

informacdes.

©§ ContasProgramadas-Aprovadas |

Selecione o periodo parafi

Data Inicial: |01/ US'QDNE

Data Final: |31/ DS!ZUJUE

QD
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
Para gerar o relatério, clique em Imprimir (localizado do lado esquerdo inferior da tela).

e

Aguarde alguns instantes enquanto o relatdrio é processado na aba de Relatdrios, em seguida
clique na lupa para exibicdo, consulta e impressao.

At
(4 Contas Programadas-Aprovadas |
Seled fodo para filtrar abaix
[nm il ata il
- Fonte Recebedora Forma Pagamento Conta Financeira Categoria Valor
Papelaria DOC e TED BANCO ABC BRASIL Cartorio : Copia simples RS 500,00
Aline Eraga Eoleto Banco Bradesco Cartorio : Copia simples RS 150,00 |
Eletropaulo Cheaue Banco BN Carlorio RS333
Transportes Eoleto Banco Azul Categorias - Vers3o 72 : Férum RS 200.00
Eletropaulo Boleto Banco Bradesco Despesas Fixas - Eletropaulo RS 500,00
cee Eoleto Banco Azul Cartorio : Copia simples RS 100.00
Fonte | 2579 Cheaue Conta do Banco Rendiments pars te . HOMOLOGACAD 31.03 1650
Cartério DOC e TED Mega Senz Cartorio RS 20,00
05022010 Fontel 2073 Boleto BANCO ABC BRASIL ¢ 4079 Teste RS 230,45
08082010 Papelaria DOC « TED BANCO ABC BRASIL Cartorio : Copia simples RS 500.00°
Eletropaulo Cheque Banco ABN Cartorio Rs333
Papelaria Baleto Despesas Despesas Faturadas RS 35000
Cartério DOC e TED Mega Sena Cartorio RS 30.00
American Express Ordem de Pagaments Banco ABN Cartorio : Copia simples Rs 478,00
Fonte 2078 Cheaue Conta do Banco Rendimento para te..  HOMOLOGAGAQ 31.03 RS 18,50
Papelaria Boleto Banco Cartorio : Copia simples RS 1369
Papelaria Boleto Banco Teste Cartorio : Copia simples RS 32.00
Eletropaulo Ecleto Banco ABN Cartorio 33
Papelariz DOC e TED BANCO ABC BRASIL Cartoria : Copia simples RS 500,00
Transportes Cartfo de Crédito Banco Bradesco 073 RS 1444
1810812010 Florieuitura Vida Boleto Banco Cartorio : C RS 670,00
181082010 Fonte 2073 Eoleto Banco 079 Teste RS 388,70
18080010 Cartérin nOC = TEN Mens Sena Carterin, R&N.00
Imprimir }
— T

8] Relatério de contas programadas () ué@

B | imprimir.. |G | 38 | =|aafo: @@z - =
Relatério de contas programadas (*) LaWSOft
CoES-Basess_B1-Dev
I
i Periodo: 01/08/2010 a 31/08/2010
|
| [Contas proqramaaas -Kimvaaas
|| Data Fonte Recebedora | Forma Pagamento | Conta Financeira Categoria Valor |
01/08/2010 | Eletropaulo Cheque Banco ABN Cartorio R$333
‘ 01/08/2010 | Aline Braga Boleto BancoBradesco Copia simples R$150,00
01/08/2010 | Papelaria DOC e TED BANCO ABC Copia simples R$500,00
| RASIL
I 03/08/2010 | Eletropauio Boleto BancoBradesco Eletropauio R$500,00
03/08/2010 | Transportes Boleto Banco Azul Forum R$200,00
i 04/08/2010 | Cartdrio DOC e TED Mega Sena Cartorio R$30,00
I 04/02/2010 | Fonte Homologagio Cheque Contado Banco HOMOLOGAGAQ R$16,50
79 Rendimento para 31023
i teste de boleto
04/08/2010 | CEB Boleto Banco Azul Copia simples R$100,00
f
05/08/2010 | Fonte Homologagio Boleto BANCO ABC Teste R$23045
l 79 RASIL
08/08/2010 | Eletropaulo Cheque Banco ABN Cartorio R$3.33
08/08/2010 | Papelaria DOC e TED BANCOQ ABC Copia simples R3500,00
RASIL
11/08/2010 | American Express Ordem de Banco ABN Copia simples R$478,00
Panamentn

e Pagamentos efetuados

(LN .. - X -
Arquivo  Ususrio Exibir Ajuda
£» Auzlizar | @ Planilha de Horas

“ L=

Alertas B Histéroo |

# Inativagdo de uma drea

& Nomeaci

Periodo: | +30 dias - Encontrar este texto:
% Novo andamento para revisio -
< | B Periodo selecionado:_até 03/10/2010 Neste campo: [Qualauer campo =] ouutilizar |{#] Busca Avancada

Menu

Alista i pagar efeti it di

[+ Tesourariz

i 4 Contas financeiras
W, Fluxo de caixa

i -9 Balango consolidado

| Data pagamento  ~ | Data Vencimento | Nro. Transagdo | Contafinanceira | Fornecedor | Categoria | Vialor bruto | Valor liquido

) g 0310872010 26008/2010 Eanco [TAL Papelaria Copiz simples (RS500,00) (Rs470.00)
& 0310312010 2200812010 lega Sena Cartério Cartorio (RS30.00) (Re30.00)

- g 050372010 050812010 12245 Eanco ABN Eletropaulo Cartorio (Rs3.33) (Rs2.33)
5% 1610812010 1610812010 84565 Eanco Azul AQ Lida. Com comprov.. RS698.96) Re£92.96)
g 2300912010 2300372010 Banco Azul Transportes Taxi Rs250,00) R5250.00)
G)gd 260032010 2609/2010 4546 Banco ABN American Express Rs580,00) R$580.00)
g 2600972010 260372010 1458 Banco ABN American Express  Aluguel RJ RS580,00) Rs580.00)
G)gd 260032010 2609/2010 7451 Banco ITAL SABESP Copiz simples (Rs45,54) (Rs45.54)

{18 Conciliagdo bancaria
£+ Contas 2 Pagar

¢ [@ Previsio de pagamentos
i -@§ Pendentes de aprovacdo

|+ Despesas comFuncionsrios | e 26092010 26032010 47854 Banco ABN American Express  Com comprov. (R$483,00) (Rs489.00)
e ¥ 2810312010 280032010 i Banco Bradesco SAEESP Categorias - V.. (Rs33.83) (R$99.83)
) i) 221082010 290092010 57841 Banco ABN American Express (RS600,20) (RS500,30)
Mensagens
Agenda
i=| Tarefas
2 centes
Processos
20 =
.,“ Administracio
W), Financeiro valor Total: (R$3.876,96)  (R$3.846,96)

EE" @  ragamentosefetvados.. |
Francine Dias 03/08/2010 17:15:25
4
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
Visualizacdo dos pagamento efetivados nos ultimos 60 dias. Vocé podera filtrar por periodos
especificos e pré-definidos.

+30 dias -
-15 dias e +30 dias

-30 dias e +30 dias

-45 dias e +45 dias

+30 dias

+60 dias

+90 dias

Periodo especifico

Além da visualizacdo, vocé podera realizar um busca simples dos langamentos efetivados. Para
isso, indique o texto especifico no campo Encontre este texto de acordo com os campos
disponibilizados para em Neste campo (Qualquer campo/Numero da transacdo/Fonte
pagadora e recebedora/Categoria). Em seguida, clique em Buscar para realizar a pesquisa.

B Histsrioo |
Filtr

(@)

g Busca Avangada

Periodo:

TR

Periodo selecionado: até 03/10/2010

Encontrar este texto: I

Meste campo: IQuanuer campo

Pela opcdo Busca Avancada, serd possivel uma pesquisa mais completa, pois se procura por
conta financeira; data da operacédo e valor.

(" | — hl
& Busca de Langamentos Efetivados —— E@u

[ Buscaavangada |

~Entre com os pard de

& Contafi i |D Data operaga |Q3 Walor |

Banco

BANCO ABC BR..
Banco ABN |
Banco Azul
Banco BGN
Banco Bonsuces...
Banco Bradesco
Banco Concordia
Banco [TAL
Banco Law

m | »

Mostrar contas financeiras inativas

oo esta utilizando os seguintes critéric: Tipo de Langamento, Conta Financeira

I] Filtrar ”'ﬁa CanDeIar]

Indicados os parametros de pesquisa, clique em Filtrar para visualizacdo dos langamentos na
tela de Pagamentos recebidos.
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

e Despesas com Funciondrios

O Law Office traz um mecanismo completo para controle das despesas dos funcionarios do
escritério. Ele contempla adiantamentos, reembolsos, comprovantes digitalizados, devolucao
de adiantamentos e despesas realizadas, sejam por quilometragem percorrida ou ndo, de cada
funcionario.

Quando se cadastra um funciondrio no Law Office, automaticamente é criada uma conta para
ele servindo como um extrato.

& LawOffice T a— - — L ——————— o liEls
Arquivo Usuéio Ajuda
@ Planilha de Horas.

Alertas

& Inativagso de uma drea
% Nomeagdo como supervisorlgerente de
2 Novo andamento oara revisdo o

i |

Menu

&6 Tesouraria
=+ED Contas a Pagar
-[@, Previsso de pagamentos
®§ Pendentes de aprovacio

i5) Pagamentos em Cheque
& Pesauisa de Cheaues
68 _Contas a Receher

@ Mensagens

"% Agenda

| Tarefas

& dlentes

[} Processos

i Administragio

| ¥, Financeiro
&=
|U & Francine Dizs _ EATESC |
L)
& Despesas defunciondrios |“§‘ saldrios & encargos |@' Folha de Pagamento ‘
Funcionério - | Saldo Atual | A zprovar | Saldo final =
Administrador R50.00 R$620,
Advogada R$D,00 (R$125,00)
Alfredo Pasquali R$350,00 Rs0,00
Andrea Soares R$163,32 Rs0.00
Anna Walsh Rs18.00 Rs0.00
Armando Juliano Souza Silva R$100,00 Rs0,00
Bento Ribeiro Rs0,00 RS0,00
Carlos Camargo Rs0.00 RS$0,00
Carlos Eduardo R$0,00 Rs0,00 .
Carlos Eduardo Campos Camargo Filho Rs0.00 Rs0,00 Rs0,00
Colzboradera (RE£3.165.74) (RS620.74) (R83.786.48) ~
saldo Total: (R$5.624,80) (R$13.893,65) (R$19.518,44)

@& Lancamentosaprovados |@ Pendentes deaprovacio |
[~ Selecione operioda parafiltrar os registros abaix

Data Inidial ZZfUBIZUIOj Data Final: 314’08!2010j Q, Filtrar Saldo Anterior: R§0,00
|| Tipo de | Dats do registro | Data efetivagio  ~ | Categoria | Area | Valor | Novo Saldo

Freqlentemente o tramite das despesas no escritério comeca com um adiantamento para o
funcionario, por sua vez este deve ser cadastrado no Law Office pela opcdo Adiantamento de
despesas.

Para cadastrar um adiantamento de despesa, clique no item Contas de Funciondrios > Novo
Langamento Financeiro > Adiantamento de despesa, na barra de comandos.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Contss de Funcionarios -|.?-_§, Exibir Relatério ¢

Reembalso de Despesa

%) Despesas defunciondrios ‘“5} Salari Adiantamento de Despesa

Funciondrio £ LI5TE |

T 5 Devosso i Adinianent
Ldministrador 7 F

&* Novo langamento - adiantamento

& Adiantamento |

—Informagbes de

Funcionério: a3 Maria da Siva =l [@] bat 710512010 7|

Conta financeira: ICamnha LI Valor: I 50.00 \

~Observagies

[Homn]

Funciondrio: selecionar o funcionario correspondente.

Conta Financeira: selecionar a conta financeira que geralmente serd a conta Caixinha.
Data: data do adiantamento.

Valor: valor adiantado.

Observagoes: cadastro de alguma informacao relevante.

Para finalizar o cadastro cligue em Gravar. O lancamento serd visualizado na conta do
funcionario indicado. Como é um crédito concedido ao usudrio, o valor estard em preto o que
significa um débito dele com o escritério.

2
J Despesas defunciondrios g, Saldrios e encargos @' Folha de Pagamento
| Funcicnsric <] Saldo Atual | Asprovar | Saldo final [-
| Alfredo Pasquali Rs210.00 B
Analucia RS20,00
- Ana Maria da Silva .00
Andrea Soares RSD,00 RSD.00 RS0,00
Antonia Ribeiro RS100,00 RS31833 Re418.33
Bento Ribeiro RS20.00 RS0.00 RS20.00
Bruna Rodrigues Silva RS70,00 Rs0.00 RS70.00
Carlos Camargo (R$64.50) RSD.00 (RS64.50)
Carlos Eduarde Campos Camargo Filho (R$13.24) {Rs4.00) (R$143.24)
Carlos Eduardo Light RE0.00 RE0.00 RE0.00 _
Saldo Total: R$74.351,58 (R$6.204,86) R$68.146,72

& Lancsmentos spravados [ Pendentes deaprovagdo |

Selecione o periodo parafiltrar
’7%‘3 Iicial |18/05/2010 7 | Dota Final: | 27/05/ 2010 | Saldo Anterior: R$0,00
| de - i — T TCategons TS Tpator L Lo
ot 7] 27/052010 271052010 RS50,00 RSE0.00T>,

Apds utilizar o valor adiantado em certa despesa, o funciondrio ou o responsavel pelo controle
das despesas deverd cadastra-la no Law Office para fechamento do saldo da sua conta.

Para cadastro de despesas no sistema pelo responsdvel pelo controle das despesas, clique no
item Contas de Funcionarios > Novo Langamento Financeiro > Despesa, na barra de comandos.
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DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Contas de Funciondrios '| Lg Exibir Relatdrio B

%3 Despesas defunciondrios

I'f[F Novo Langamento Financeiro b

o =
& Saldri

Funcicnario
Administrador
Administradar 7

@), Reembolso de Despesa
‘% Adiantamento de Despesa

@ Devolugdo de Adiantamento

F

-
& Movo langamento - despesa h‘

==

@ Mova Despesa |

~ Informagdes do P

Fonte Recebedora: @
©~ Debitar de umz conta do escritério % Debitar de uma conta pessoal Data: |27/05/2010 =
—Selecione o tipo de valor da desps
@ Em Moeda
Moeda: Real - Taxa de cambio: I 1,0000
Valor Nimero de transagao: I
Em KM
Quantidade de Km: I Valor por Km: I
Contadedébito:  |<Selecione> |
Categoria: | j
Valor total em reais: I
A iagdo do |
() Naovincular @ Cliente (71 Processo

© Anterior &l Gravar

e

- Fonte Recebedora: quem recebeu o valor da despesa. (Geralmente, se é cadastrado um
fornecedor genérico de facil identificagdo, como Despesas Extrajudiciais ou Fornecedores

Genéricos/Diversos). Para indicar o fornecedor clique no simbolo da lupa

Abrindo a tela de pesquisa no campo Critério indique o nome do fornecedor e clique em

Localizar.

Na aba de Pesquisa sera visualizado o nome do fornecedor

Abusca é realizada pelos campos Mome, Logradoure & Cidade.

[CY e —— [==c=)
~Pesquisa
@) Cliente @ Outros
Critério:  [Despesas Ext e

D& duplo-clique para selegdo do registro escolhidol

Favorites 10, Pesquisa

Home IL | Cidade

Nenhum registro foi encontrado.

voltar a tela de cadastro de despesa ja com a fonte indicada.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202

Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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-
& Pesquisa fontes pagadoras/recebedoras u
Pesquisa
(@) Cliente @ Outros

Critério: |Despasas Bt

Abusca é realizada pelos campos Nome, Logradouro e Cidade.

D& duplo-clique par; i istro escolhido!
Favoritos Q Pesguisa |

Nome | Logradouro
Despesas Extra Judiciais

- Débito na conta: selecionar sempre a opcao Debitar de uma conta pessoal.

- Data: data da despesa

- Moeda: moeda de saida (Real/Délar ou Euro)

- Valor: valor da despesa

- Nimero de transag¢do: campo onde se pode indicar o nimero do comprovante, por exemplo.
- Conta de débito: selecionar o nome do funcionario

- Categoria: indicar qual foi a despesa (Exemplo: Taxi; Estacionamento; Copia; Hospedagem e
etc.)

- Associa¢dao do Langamento: vinculo do lancamento que pode ser ao cliente ou processo de
um cliente.

> Associa¢do do Lancamento — Cliente

i Iy
& Novo langamento - despesa . - u
@ Nova Despesa ‘
~Informagdes do P

Fonte Recebed D Extra Judiciai @

" Debitar de uma conta do escritdrio { E' Debitar de uma conta pessoal ) Data: | 27/05/2010 ~

—Selecione o tipo de valor da d
@ Em Moeda

Moeda: Real - Taxa de cambio: I 1,0000
Valor: I 50,00 Nimero de transagao: I
) Em KM

Quantidade de Km: I Valor por Km: I 3.00

Conta de débito: Ana Maria da Siva
—  ——__
Categoria: | Extra Judiciais : -Taxi
e —

Valortotal em reais: I 50,00

& 30 do |

() Naovincular (@ Cliente () Processo
& Anterior &l Gravar

Para continuar o cadastro clique em Préximo.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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r

© Now encamereo e . e
@ Mova Despesa |
— 1@

Distribuigdo de valores
Cobrar do cliente | Areas em qgue o cliente possui p % | valor

Ega Acrescentar area

~—Descrigio
-

Bl

Préximo | | & Gravar

Para indicar o cliente, clique no simbolo da lupa @

Abrindo a tela de pesquisa no campo Critério indique o nome do cliente o clique em Localizar.

4 Seleciona Cliente

S— =

Pesguisa

Cliente: Iﬂodrigol

Localizar
A busca € reglizada pelos campos Nome, Apelido, Logradouro, Cidade & CPR/ICNEY.

D& duplo-clique para selegdo do registro escolhido!
" Favoritos Q Pesquisa |
Cliente

| CPFICNRY

Menhum registro fol encontrado.

Na aba de Pesquisa sera visualizado o nome do cliente. Dé um duplo clique sobre ele para
voltar a tela de distribuigdo de valores.

r
& Seleciona Cliente

M [

Pesguisa

Cliente: Iﬂodrigu

A busca € realizada pelos campos Nome, Apelide, Logradoure, Cidade e CPF/CNPJ.

Dé duplo-cligue par: = istro escolhido!
Favoritos { O, Pesquisa |
[

Cliente | CPFICNP)
Reodrigo Augusto de Oliveira B76.936.875-98
Redrigo Vensilho 213.309.644-20

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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.
& Novo langamento - despesa ' =5
@ NoveDespess |

LT prep e R odrioo Augusto de Oliveira = [&]
D o de valores
Cobrar do cliente | Areas em que o cliente possui processos | % | Valor
e Civel 2000 10.00
| = Trabalhista 2000 10.00
= Equipe Administriva 2000 10.00
=] Tributériz 20.00 10.00
& Tributério 30,00 10,00
+ Descrigio
L

Na tela de Distribuicdo de valores, o valor total da despesa serd rateado por todas as dreas em
que o cliente possui processos.

Lembramos que na definicdo do item Areas do grupo Configuragdo do escritério do médulo
Administragdo, explicamos que “além das dreas influenciarem no cadastro de um processo,
esta funcionalidade, também, tem como finalidade centro de custos”.

Querendo o usuario cobrar somente de uma area, basta clicar em Acrescentar areas. Abrindo a
tela das dreas de atuacgdo, clique com o botdo direito do mouse e selecione a opg¢do Limpar
todas. Em seguida, selecione a drea desejada e clique em Acrescentar.

. B
&% Acrescentar areas ﬂ

Bga Areas de atuagio

>

| Areas -
CGeS

Civel

Civel Francine

Comercial

L

Consultive

OO0 EC

Contratos

Criminal
Criminal 2 Marcar todas
Eleitoral

Limpar todas

Empresarial
Equipe Administriva
Esportive

Inverter selecéo

1OXCC0O

Familia hlll |

[ L Acrescentar ] ‘

-
& Novo langamento - despesa ' ==

@ NovaDespesa |

diente:  Rodrigo Augusto de Oliveira EH &)

Distribuig3o de valores

Cobrar do cliente | Areas em que o cliente possui processos | % | Valor
‘Civel 100.00: 50,00

+Descrigio

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202
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Apds, no campo Descrigao informe a atividade realizada correspondente a despesa.

Clique em Préximo para seguir o cadastro. Na proxima tela, vocé poderd anexar o comprovante
da despesa, desde que ele esteja armazenado no seu computador®. Para anexar o documento,
abra a opgdo do Windows aonde o arquivo foi salvo. Clique sobre ele e o arraste para a tela de

Novo lancamento — despesa > Anexos.

| *0 documento deve ser salvo no Windows como imagem no tipo JPEG.

-
& Movo langamento - despesa

et

~—Arraste para ci os arquives e e-mails que deseja anexar

| | Nome ~ | Data € hora |Arquivadn em

[ &  Comprovante Despesa.jpg 27/05/2010 17:38:31 { 27/05/2010 17-34:58

Os anexos serdo enviados para a planilha de uploads ao clicar no botdo Gravar.

© Anterior || @ Proximo

Para visualizar o Comprovante clique no icone
(de exclus3o).

» Associa¢do do Lancamento — Processo

* (de visualiza¢do) e para exclui-lo no icone

" Debitar de uma conta do escritéric  * Debitar de uma conta pessoal

r\... MNovo langamento - despesa = — u
@ Mova Despesa
Informagdes do Pagamento
Fonte Recebedora: Despesas Extra Judiciais @

Data: 27/05/2010 ~

Selecione o tipo de velor da despesa
@ Em Moeda

Moeda: Real vl Taxa de cambio: I 1.0000
Valor: 50,00  Ndmero de transagao: I

© EmKM
Quantidade de Km: I Valor por Km: 300
Contadedébit:  |Ana Mariz da Siva B
|
Categoria: | Extra Judiciais - Taxi -]

Valor total em reais: 50.00

! Associagdo do Langamento
{ Nao vincular () Cliente

! —

Para continuar o cadastro clique em Préximo.
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-
& Novo langamento - despesa h‘ g
5§ Mova Despesa |
Processos a0
Cobrar do cliente | Cliente - | Titulo | N2 Externo | Area
H, n
MI Selecionar processo
Areas associadas a despesa
Processo ~|% | valor
~D 5

Nesta tela vocé deverd informar o processo (s) associado (s) a despesa. Para indicar o caso,
cligue em Selecionar processo.

Abrindo a tela de Sele¢do de Processos, procure pelo cliente e selecione o processo(s)
desejado(s). Em seguida, cligue em Selecione para voltar a tela Processos associados ao

pagamento.
r M
& Seleglo de Processos - g
Frocessos |
~Escolha os que deseja

i | & ACAFurtado Convenigncia ME -
i & ACP. Martins Comércio Lida. ME

+-| & ABEMPREENDIMENTOS LTDA

.1 & ABCDFG

#-| & Abenias Fernandes de Souza

#-T] & Abigzil Dias Ltda

i) & ABILIO MACHADO FILHO

i & Abomindvel Men i
W | | & Abreu

o] & ACAN - AIR CANADA
LT & ACOMINAS

#-| & Adail Dias da Silva -~
L= A _’I_I
@ Se.lec.lone]

-
& Movo langamento - despesa h‘ u

5§ MovaDespess ‘

Processos i 30

Cobrar do cliente | Cliente - | Titulo | 2 Externo | Area
Rodrigo Augusto de Oliv.. | Processo Estadual 541.968521-8  Civel

‘ Areas associadas a despesa

Frocesso - |% | Valor
Processo Estadual 541.968521-8

(DESCI’H,-:V

No campo Descri¢do informe a atividade realizada correspondente a despesa. Clique em
Préximo para seguir o cadastro. Na prdéxima tela, vocé poderd anexar o comprovante da
despesa, desde que ele esteja armazenado no seu computador®. Para anexar o documento,

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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abra a opcao do Windows aonde o arquivo foi salvo. Clique sobre ele e o arraste para a tela de
Novo lancamento — despesa > Anexos.

| *0 documento deve ser salvo no Windows como imagem no tipo JPEG.

Para finalizar o cadastro clique em Gravar. A despesa sera visualizada na conta do funcionario,
na tela central inferir de langamentos aprovados.

& Despesas defundionarios |§ Salarios e encargos L@' Folha de Pagamento

Saldo final

Funcionério
F Ana Maria da Silva

Andrea Scares ]
Antonia Ribeiro R841833
‘Benio Ribeire RE0.00 [Rs820.00)
Brunz Redrigues Silva R20.00 RS70.00
Carlos Camargo RS0,00 (RSE4 50)
Carlos Eduarde Campes Camargo Filhe (Rs135.24) {Rs4,00) (RS143.24)
Carlos Eduardo Light RS0,00 RE0.00 RS0.00
Cassia Teixeira RS0,00 RS0,00 R30,00
[« [GEARRE ) Rs0,00 (Rs217158] _
Saldo Total: R$73.301,58 (R$6.204,86) R$67.096,72

& Lancamentosaprovades |@‘ Pendentes de aprovacio |

Selecione operiodo parafiltrar osregistros abaix
’7Dam Inicisl | 18705/ 2010 7 | Dats Final; | 27105/ 2010 7 | Saldo Anterior: R$0,00
| | Tipo delangamento | Data do registra. | Dats sfstivagio~ | Cateq: | | ialar | Novo Saldo
: Despesa 27/0512010 27/0512010 Extra Judiciais : Taxi Civel (Rs50.00) __(Rs50.00M
L 270572010 OSTZ0TO RS50.00 Rs0.00

Para editar o lancamento clique no icone Ff (de edicdo) e para exclui-lo no icone * (de
exclusao).

Ao associar o langamento a algumas das opg¢des apresentadas, nao sera possivel a sua
edicao.

Para langando de despesas com quilometragem percorrida, é necessario selecionar a opgdo Em Km (da tela de
despesa). Apos, indique a quantidade de km.

B e ==
o Movs Despesz
larmagies te Fazarerts
Fonle Recebodora: Q) |
€ Debitar de ems conta do escriério @ Delitar de ums conta pesscsl Dw: (710572010 ¥,

Selecione o ipa de valor da despesa
Em Moeda

Valor total em resis 050
Lasnringso do Langamants

Niovincular @ Cliente Processo

(T i

Importante: Somente é possivel cadastrar uma despesa por KM quando o lancamento for debitado de uma conta
pessoal.

@ MovaDespesa

Ses do Pag

Fonte Recebedora:

” Debitar de uma conta do escritério i Debitar de uma conta pessoal
|~ Selecione o tipo de valor da despesa

Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br
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Havendo um saldo devedor (em vermelho) indica que o escritdrio dev
funcionario.

erd reembolsar o

@
_
& Despesas defunciondrios |>§, Salarios & encargos |g Folha de Pagamento |
Funcionario - | Saldo Atual | A sprovar | Saldo final -
Ana Maria da Silva (R$10,00) R$0.00 (R$10,00)
Andrea Soares Rs0.00 Rs0.00 X EI
Antonia Ribeiro R$100,00 RS$318,33
Bento Ribeira (R5980,00) Rs0,00
Bruna Rodrigues Silva R$70,00 RS0.00
Carles Camargo (Rs64,50) Rs0,00
Carles Eduarde Campes Camargo Filho (R5139.24) (R&4.00) (R5142.24)
Carlos Eduardo Light RS0.00 RS0.00 RS0.00
Cassia Teixeira Rs0,00 Rs0,00 Rs0,00
Colaboradora (Rs2.111.58) Rs0.00 (R$2.111.58) _
Saldo Total: R$73.291,58 (R$6.204,86) R$67.086,72

g Langamentos aprovados @ Pendentes de aprovagio

—Selecione operiodo para filtrar osregistros abaix

Dats Inicial | 18/05/2010 | Data Final: | 27/05/2010 7 | | Q, Filtrar

Saldo Anterior: RS0,00

Para cadastrar a devolugdo do adiantamento no Law Office, clique em Contas
Novo Langamento Financeiro > Devolucdo de Adinatamento.

Contas de Funciondrios v| & Exibir Relatério s
W), FReembolsc de Despesa

Adiantamento de Despesa
&
@ Despess

5 Devolugdo de Adiantament
=s olugdo iantamentg

| I'Sf‘ Movo Langamento Financeiro  #

% Despesas defunciondrios 3’&} Saléri

Funcionario
Administrador
Ldministradar 7

| Data do registro | Data efetivagio  ~ | Categoria | Area | Valar | Movo Saldo
3710512010 27i05/2010 Extra Judiciais - Taxi Civel (RE60,00) (BSEL07
271052010 27/05/2010 Adizntamento Rs50,00 ¢ (Rs1 ")
—
Sy
Saldo devedor

de Funcionarios >

&* Novo langamento - Devolugio de Adiantamento

& Devoluggo de Adiantamento |

—Informagées de

Funciondrio: | Administrador

LI Data:
;I Valor:

Conta financeira: I <Selecione>

~Observagdes

k= Gravar

Funciondrio: selecionar o funcionario correspondente.

Conta Financeira: selecionar a conta financeira que geralmente serd a conta Caixinha.

Data: data da devolugdo.
Valor: valor devolvido.
Observagoes: cadastro de alguma informacgao relevante.

Para finalizar o cadastro cligue em Gravar. O lancamento serd visualizado na conta do

funcionario.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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<
__
& Despesas defundondrios |5§, Saldrios e encargos Ig Folha de Pagamento ‘
Funciondric A Saldo Atual | A aprovar | Saldo final | -
Carlos Eduarde Campes Camargo Filho (R$139.24) (Rs4,00) (R5143.24)
Carlos Eduardo Light Rs45,00 Rs0,00 Rs45,00 [2
Cassia Teixeira R£275,00 Rs0.00 R£275,00
Cezar Lara (R5650,00) Rs0,00 (R5650,00)
Ci ili R5185,50 (R§73,50) R£122,00
Dino Fernandes (R$15.065,50) (R$3.510,02) (R§18.575,52)
Dr.Jonathan Yukio Ande Nelson R&10,00 Rs0.00 R£10,00
Eduarde Gomes Moreira (R$34,25) Rs0,00 (R$54,25)
Fabiana Batista (R$100.00) (R$120,00) (R$220,00)
Saldo Total: R$73.090,39 (R$18.386,36) R$54.704,03

@' Langamentos aprovados |@' Pendentes de aprovacio ‘
—Selecione o periodo para filtrar osregistros abaix:

Data Inicial 15;05,rzu11ﬂ Data Final: ZMUEJZUnj

| | Tipgdel et S TLaeooe =t — | Hovo Saldo
‘w:ieadian 18/05/2011 18/05/2011 Ad (Rs25,00) (RET

Saldo Anterior: (R5§1.355,55)

Para cadastrar um reembolso de despesa no Law Office, clique em Contas de Funcionarios >
Novo Langamento Financeiro > Reembolso de Despesa.

Contas de Funciondrios -| & Exibir Relatério o/

[F Movo Langamento Financeiro  » Reembolso de Despesa

% Despesasdefundiondrios |7g, saldri &5 ISNtMmento pesa
Funcicnario @ Despesa |
[T 5 0eclcio de Aisotamero
Administrador 2 I
F p— ™
&* Novo langamento - pagamento de reembolso - u

Jo Pagamento de Reembelso |

~Informagdes de pagamento

Funciondria: I.Pﬂa Maria da Silva ;I @ Data:

Conta financeira: ICa'm'nha LI Valor: 10,00 |

|| ~Observagies

e

Funciondrio: selecionar o funcionario correspondente.

Conta Financeira: selecionar a conta financeira que geralmente serd a conta Caixinha.
Data: data do reembolso.

Valor: valor reembolsado.

Observagoes: cadastro de alguma informacgao relevante.

Para finalizar o cadastro cligue em Gravar. O langamento sera visualizado na conta do
funcionario.
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2
% Despesas efuncionirios |'§, Saldrios e encergas |&f" Folha de Pagamento |
Funciondrio - | Saldo Atual | Aaprovar | Saldo final o
Ana Maria da Silva R$0.00 RS0,00
Andrea Soares Rs0.00 RE0,00
Antonia Ribeiro R£100.00 R8318.23
Bento Ribeiro (RS380,00) RS0,00
Erunz Redrigues Silva RE70.00 RE0.00
Carlos Camargo (RS64,50) RS0,00
Carlos Eduardo Campos Camargo Filho (Rs12324) (R54.00)
Carlos Eduardo Light Rs0.00 RE0.00
Cassia Teixeira RS0,00 RS0,00 RS0,00
Colabradara [Rs2.11158) RE0.00 (Re211158) _
Saldo Total: R$73.301,58 (R$6.204,86) R$67.096,72

@& Lancamentos aprovados @ Pendentes de aprovacio |

Selecione operiodo parafiltrar abaix
linam Inicial | 18/05/2010 7 | Data Final: |27/ 05/2010 7 | saldo Anterior: R§0,00
| | Tipode | Data do registro | Data efetivagio  ~ | Categoria | Area | valor | Novo Saldo
G Tieapasa e ORI o200 Bz sudicials @ Civel = i
| Pagamento de bol! 270572010 2710572010 Reembolso RS$10.00 (RS30.00.
& Adiantamento ieraiy 1 RS0.00

e Despesas do Escritorio > Debitando de uma conta do escritorio: neste caso trata de
uma despesa administrativa onde serd vinculada a uma conta financeira (seja banco ou
dinheiro/caixinha).

O procedimento para cadastro serd o mesmo apresentado para registro de Despesas Pessoais.
O que difere somente sera a conta de debito onde vocé devera selecionar a conta financeira.
| R T— N
&* Novo langamento - despesa - g

| @ Mova Despesa |
~Informagdes do P
Fonte Recebedora: @

{* Debitar de uma conta do escritério J¢~ Debitar de uma conta pessoal Data: |08/06/2010 ~

I Moeda: Real - Taxa de cambio: I 1.0000
Valor- Nimero de transagio: I

| Em KM

| Quantidade de Km: I Valor por Km: I

Contadedébite:  |<Selecione> ~|

Categona:

Valor total em reais:

~Mssociagdo do Langa

) Nao vincular

Q& Anterior k= Gravar

e Relatério de despesas, adiantamentos e reembolsos de um funciondrio

Pela funcionalidade Contas de Funcionarios, vocé podera emitir relatério com todas as
despesas, adiantamentos e reembolsos de um usuario. Para isso, existe a opcdo Exibir
Relatério, na barra de comandos.

ar - Contas de Funcionarios <
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\'-.‘ Despesas, Adiantamentes e Reembolsos do funcionario - g
Relatdrio de d:

Funcionano: |[x1=00EREERE] -

| | Datainicial: |01/05/2010 ﬂ Data final: |28/05/2010 :l @Exihirﬂelaﬁrio

Indique o funciondrio, o periodo para visualizacdo dos lancamentos e clique em “Exibir
Relatério”. Aguarde alguns instantes enquanto o relatério é processado e em seguida serd
exibido na tela para sua consulta e impressao.

B

8 Demonstrativo de Despesas do Funcion.
A —

Irﬁj |@Imgnm\r. ||:D |£FE ‘
Il

d@ B [Swe & 0%

“‘, LAW OFFICE
Demonstrativo de Despesas do Funcionario

Lo o Des erwctuimeniode =15 kma Lis

27/05/2010 | Despesa

27/05/2010 | Pagamento de reembalso | Reemboiso R§10,00

R$50,00

Importante: o valor total apresentado no relatério serd a somatéria das despesas
(lancamentos em vermelho) subtraindo os valores de adiantamentos e reembolsos
(lancamentos em azul), dentro do periodo indicado.

Portanto, nem sempre o saldo que vocé visualizard no relatério serd compativel com o saldo
apresentado na tela de Contas de Funciondrios que representa um extrato “bancdrio” onde se
registra a entrada e saida de valores exibindo o saldo atual (entrada — saida = saldo).

e Despesas com Funciondrios > Saldrios e encargos:

Visualizagdo dos salarios e encargos de cada funcionario.

Esta opcdo exibira quais funcionarios possuem ou ndo remuneracao definida (para cadastro de
remuneragdo ver item Remuneracdo do grupo Configuracdo do Escritério > Quadro de
Funcionarios do médulo Administragdo). Para isso, selecione o funcionario e na tela central
inferior vocé visualizard os saldrios e encargos cadastrados.
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— B
fo Despesas defuncionrios\ g Saldrios & EEM Folha de Pagamento |
Funcionrio = | Categoria | Fixo mensal | Por hora | Parti B
Marcelo Mandrake Advogado Pleno Nao
Marcio gambero Gerente Nao
Marcio Torrencillas Gambero Estagiario Externo Rs 1.000,00 Sim
Marcos Terra de Souza Consultoria Rs 1.000,00 RS 25,00 Sim
Marcus Vinicius Cury RS 2.000,00 RS 150,00 Sim
Maria do Relento Advogada RS 1.000,00 Nao
Mariane Corréa da Cruz Messerlian Advogado Senior RS 10.000,00 R 0,00 Sim
Melinda (Teste) Advogado Junior Nao =
e T — e i
Paula Ferraz Da SILVA Gerente RS 500,00 Nio
Paule Carvalho Trainee RS 1.500,00 RE 4.80 Nio
Paulo Mota L Ji Estaqidric RS 6.500,00 RS 55,00 Ngo S
Remuneragies
Saléri
{Valnr“ensd: RS 2.560,00 Valor Hora: Nio possui saléric horafixado.
§ Comissionamento sobre Processos | Comissionamento sabre Clientes
Comissionamento sobre valor apurado do 6s 0 do clie
Date de Inicio | Processo = | Cliente | Rito | Percentual
1110/2006 Luis Facundo Ce do de particular 10,00

[ R P S

e Despesas com Funciondrios > Folha de Pagamento:

Apuracdo da folha de pagamento dos funciondrios.

Trata de uma funcionalidade somente informativa, pois ao apurar um fechamento, ndo sera

gerado nenhum lancamento financeiro, assim como ndo se é possivel emitir relatério ou
“holerite”.

¢ 2
& Despesas defunciondrios I@) Saldrios e encargos Falha de Pagamento

Nowvo Fechamento ‘ Antigo Fechamento |

InformagGes para o proximo fechamentor

MésfAno: 112009 Data Limite parainformar planilha de horas: 28/12/2009

Clculos Executado
Més/Ano Inicial: | 11/ 2009 EI Més/Ano Final: ‘nj'zﬂug E" [ Q, Localizar ]
| Data da Apuragio | Qtd. Funcionarios | Mosda Valor Apurado

Para apuragdo da folha de pagamento, clique na opg¢ao Apurar. Abrird tela indicando quais

funciondrios ndo possuem remunerag¢ao definida. Clicando no icone
podera cadastra-la.

~
& Inicia fechamento do més M
g Inicia fechamento do més
Pericdo de apuragio das verbas
{ Més/fno:  11/2009 [Diata Limite para informar planilha de horas:  2812/20059
F drios ativos sem o definida o
| Nome Do F io | Conta De Acesso
¥ Colzboradora milena i
Marcio gambero gambero
#  Bento Ribeiro bento
Lilian Redrigues Almeida lilian.almeida
# Drd *Yukio Ando Melson jonath =
Fabiana Batista fabiana
s Bruna Rodrigues Silva admind b
Melinda (Testel mel Sia
Existem Arics que ndo uma S0 definida. Verifigue a lists a cima e
confirme se deseja realizar o fechamento dos valores para a folha de pagamento mesmo assim.
[’ iniciar Apuragao)| | @ Cancelar |
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F

S
&* Remuneragio de Funcicnario

W ————

=

Remuneraggo | Comissionamento sobre Processo | Comissionamento sobre Clientes |

Salério fixo mensal

Valor: W&o possui salario fixo definido. ‘

Valor por hora

Valor hora: W&o possui valor por hora definido. ‘
| ¥ Novo |

Para visualizar a apuracdo, em Calculos Executados, indique o periodo e, em seguida, clique em

Localizar.

u@ Despesas defunciondrios | & Salérios e encargos @de Pagamentn)

{ Nove Fechamento | Antiga Fechamento |

Informages para o préximo fech

MésfAno: 11/2008  Data Limite parainformar planilha de horas: 28/12/2009

I

| calaulos Exec

@: 11/ 2009 &)

Més/Ano Final: ‘11’20“9
|

| Data da Apuragio Qtd. F | Moeda

Valor Apurado

Selecionando o cdlculo, na tela central inferior, serdo visualizados
respectivos saldrios e encargos

os funciondrios com seus

[~ Cdlculos Exec

Més/Ano Inicial: 11 2009 B Més/Ana Final: |11 /2009 B

| Data da Apuragio | ad | Moeda

Valor Apurado

M 2003

=

no:

28/0572010

2.000,00
~ 102,907,059

# Valor por Funciondrio

| [ Nome | Conta de Acesso Valor| +
[@, Jo#o Carlos Persira fermandes 2dmin 12.000.00 |
- i 2 admin2 41020,00 |
@, Alfredo Pasquali admind 5.000,00

& @ Anz Mariz da Silva admind 200500
el Andrea Soares =dmins 2.500.00
[, Julisno Fernandes Aguinati Dantss agquinati 1533,00
[@, Paulo Carvalho carvalho 1.500,00

| |d Cassia Temeira cassiz 1.000.00
[dl Tenente Lars cezar 006 .

&3 Reabrir Fechamenta

-
& Verbas do Funcionério

i

— a—— - -
%ﬁ ‘Verbas do Funcionario |
Dades do fect
{ Mésifne: 1172009 Data do Fechamento:  28/05/2010 ]
[ Mome: Jodo Carlos Pereira fernandes Conta de Acesso: admin ] I
I
i Detalhamento das Verbas
Remuneragdo | Base de Calculo Valor
I Walor fixo mensal  Salario RS 12.000,00 RS 12.000,00 I
0
0
[
[
[
0
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Para reabrir esse fechamento, ou seja, realizar novamente a apuracdo da folha de pagamento,
basta clicar na op¢do Reabrir Fechamento.

[~ Célculos Executad

Mésfano Inicial: M Més/Ana Final: |11;2uug kﬁ" l Q, Laocalizar ]

| Data da Apuracio | Qid. Funcionarios | Moeds Valor Apurado

(= Mes/fno: 11/2009
28/08/2010 2.000,00
i 05

&% Valor por Funcionério

|| Nome | Conta de Acssso Valor| =
& @, Jodo Carlos Pereira fernandes admin 12.000,00 |-
| [l Administrador 2 2dmin2 402000 |~
& @l Alfredo Pasguali Gi & admind 5.000.00
2, [d Anz Maria 6 Silva admind 2.005.00

@ Andrea Soares admin5 2.500.00
| [ Julizno Femandes Aguinsti Dantas aguinati 153300
& g Pavle Carvalho canvalho 1.500,00
& ldl Cassiz Teixeira cassia 1.000,00
&, [ Tenente Lara cezar 000 .
==

< 3 Reabrir Fechamento F

e Resumo por dia

Visualizacao dos débitos previstos e efetivados do més.

2 LawOfice = e m———m— - e —— - = T i |
fyuive Uguiia Exbir Auds
Gy puslizsr [ Planilhs de Horas.
| o | L] a
]
te [™ Calendaric | aplicdvel paralancamento de Cantas aPagar qus foram previstas. §
e e || setembro 2010 =1l
e — B - deminge sequnda-feirs teafeirs auanafers quinca-feira searfera sibado |
F ﬁ—‘ serembro 1 2 3 4|l
= F) & & o ine Braga (7515 o condeotnssns | ff o (10000 ]
T8 Tesouaia = @ & & i Cartéria (253000 off Eeropauie (550
= Contas a Pagar | | =
B O g s s 10 n
E e s o cartdrio (RE30,00 o Amenican Bxpress
[ ere—— o Fantz Hamalog;
=
12 u " 15 16 17| 1
A | o ctetrop o cantdno (R530.00) | o Ae-tideinssss, o Floriculturs vida
g o ! o eeoel o FontsHomelogic.. | o Fredencesoscal
et e H n 2 24 5
) emagens o setop o ForteHonoiogn | o) Tempertes ez
= agenda o Papelaia (Re50
E Tarefas 2| 29 30
v E 55,55 semsainsanest | g amerenserss. | o Forteomolos
& centes & & & o o remeriomeloon | o
o smesesnmmress | offf sasee (Re77,45) | o sasese (Ré1s7s) | o Candno (2s30.00) | off Fomteromeloger. | o
]l Processos = =] = =
L & L & &
e & o
e | |
EIE T tancamentos s pagar Previstos e...
& Francine Dias 03082010 17:20.36

Além de visualizar os langamentos, vocé também, podera cadastra-los, edita-los, exclui-los e
registrar seu pagamento.

Para cadastro, basta dar um duplo clique sobre o dia desejado. Abrird a tela Calenddrio de
langamentos. Clique em Novo Langamento > Contas a pagar (para registro destes titulos, seguir
procedimento do item Contas a Pagar > Previsdo de pagamentos).

fa Calendsrio de Langamentos : ! ! : =

P owe Lancamento v

W Contaa Pagar bffios
Langamentios associados ao dia 03/09/2010

| Fonte | valor | Status | Freguéncia » | Forma da operagio
-g@ Eletropaulo (RS500.00) Previsto Boleto
-~ g® Transportes (R$200.00) Previsto Boleto
EE)
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Para edicdo ou exclusdo, ao abrir a tela Calendario de langamentos, selecione o titulo e na barra

de tarefas serdo habilitadas as opg¢des correspondentes.

S —————
' Editer = 4 Excluir @ Registrar Pagamenty

[ Calendério de Langamenics

& Calenddrio de Langamentos

[ Novo Langamento.

Lancamentos associados ao dia 03/09/2010

| Fante | Valer

| Siatus | Freqiéncia ~ | Forma da operagio |
68 Eletropaulo (RsE00.00) Previsto Mensalmente Eoleto
[&.C  Transportes (R$200,00) Previsto Mensalmente ]
e

item Contas a Pagar> Previsdo de pagamentos.

Observagdo: Para edicdo, exclusdo e registro de pagamento ver item Contas a Pagar > Previsdo

de pagamentos. Para registrar pagamento do langamento, seguir mesmo procedimento do

e Pagamentos em Cheque

Controle e gerenciamento dos pagamentos efetuados com cheque, assim como a possibilidade

de sua impressao para facilitar a gestao de seu escritdrio.

& LwOffice

rquivo Uguirio Ajuda
& Planilha de Horas

[P E——
Alertas

% Area sem supervisorigerente (35)
* Descarte de um andamento (4)
% Novocliente (6)

Meny

S Contas a Pagar =]
& Previsto de pagamentos

®% Pendectes de aprovacio _J

y—

T Pagamentos efetuados

& Despesss com Funciondn

Pl — o

(@ mensagens
T Agenda

| Tarefas

& chentes

@ Processos
i Administracio
W), Fnanceiro

=

& Francine Dias

speoin © © b

28092010 153800

Realize o filtro indicando um periodo desejado e clique em Filtrar.

& LwOffice

e ~—

—

froivo Ugsdrio Exibir Ajvda

€ sounizar | 1 Planith de Horss 5 imprini Chocuets) |

Alertas

% Area sem supervisorigererte (35)
* Descarte do um andamento (4)
& Novoclienie (6)

Mens

erig 2 &
15 dias & +30 di
 [Contl 3 | Categenia
49 Costns A Fape 2IND eorcqmr T, Dexves & Tecercs

1 Previsto de pagamentos (T pemyen s
®$ Pendentes de aprovacho _J {430 Gias Auguel
@ Aprovades o ey fm. w2
B Pagamenios efetuados [ Eradescol Lowsolt
& Despesss com Funciondet || 7

Bark Eraall DESPEReY = Copia Calorids
[ BencoResl ces Sem Comprovanes.
SaBESP

) Resumo por dis
5] Pagamentos em Cheque

Diverscs
A PeausadeCheages |

2 Valor Liqudo

speodn © © b

Fororoten) |

< - [] Banco Eradesco Lawsaft Cépia autenticads
« | | Unibanco Papelaria Bera Materiais para. Drversos
== ] eancoBeg Imobilidria $30 Lowrenco Auguel Sborsio;
(@ Mensagens [ Banco Bradesco Imobiliéna Sao Lowenco  Treinamento avidso.
— [ Eancoltay Empresa SA Saivatore Canério2
Agenda [ Banco Bradesco Transporte Pibilco Copia Colorida
|| | Tarefes
Iy crentes
|| (& processos
i Administracio
I
o e—
| B & i pagamentos em Cheque
| éFlin‘m‘Dxu 28082010 155058
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Na tela central vocé visualizard os cheques de acordo com o periodo indicado. Selecione o(s)
cheque(s) desejado(s) e clique em Imprimir Cheque(s), item localizado na barra de comandos.

o
& LawOffice - e — e e 8 s e % et [ B
Arquive Usudrio Exibir Ajuda
£ Stualizar | [ Planilha de Horad, =] Imprimir Cheque(s)
Id 2 @)
Alertas & sumino | @
# Areasem supervisorigerente (35) || —Selecione operiodo parafiltrar osregistros abaix [+]
# Descarte de um andamento c
i Nw::li:t“(;a @ Perioda: [ +30 dias [] (@ Filtrar ][] Buscartodos os langamentos atrasacos £
Peripdo seledionado: até 28/10/2010 &
Menu =
[ [fconts Financeira | Fornecedor | Categoria | Data Previsgo = | ValorLiquide | Aprovador(es)
[ Contas a Pagar | If & [anco Unibanco Vflson Mathias Despesa de Terceiros 2300912010 (RS500,00)
-@d Previsdo de o [ [Banco Beg Lawscft asa 0711072010 (RS45.00)
®% Pendentes de aprovagio J [ [Banco Citibark SA Imobiliaria Sa0 Lourengo Aluguel 10102010 (R&12.000,00)
®% Aprovadas [] [Banco Safra Brasil Magunos - Serviges de Inform.. LUZ 1011012010 (R51.000.00)
@ eletuados [ Bradescolil Lawsoft Trash 1011072010 (R&450,00)
=) Resumo por dia ] anco Real CEB Sem C 151012010
=] em Cheque Ci SRBESP Diverscs 1809010
-l Pesquisa deCheques [ )" anco Bradesca Lowsoft c4 19102010 (Rs25,00)
| v 1 [pnibanco. Papelaria Beta Materisis para_ Diverscs 201072010 {Rs310.00)
""""" [ [ancoBeg Imabiliéria Sao Lourenco Aluguel 23102010 [Rs677,70) Colaboradora
Mensagens [ [penco Bradesco imobilidria S30 Lourengo T aviiso 25/10/2010 (Rs1500,00)
[ [penco liau Empresa S Salvalore Carlério 2 261012010 (RE333,23)
= Agenda [ [penco Bradesco Transporte Pibilco Copia Colorida 271072010 {Ri510.000,00)
=
Ej Tarefas
2 dientes
Processos
[y P =
a4 Administragso
W), Financeiro
B8 = [ |2 ragamentos em Cheque |

&, Francine Dias
L

28/09/2010 15:56:05 /J

Abrird a tela de Cheques a serem impressos somente para visualizagdo. Clique em Préximo para

prosseguir com a impressao.

-

< Impressfo de Cheques .

Cheques a serem impressos |

(~Informagdes - Cheques

Conta Financeira | Nominal &

| Data de Emissdo

| Data Previsdo - |

Walor Liquido

Banco Unibanco Wilson Mathias
Banco Citibank S.A. Imobiligria Sao Lourengo 28/08/2010 10/10/2010 (R$12.000,00)
American Express Bank. Despesas Extra Judiciais  28/0%/2010 1310/2010 (R£7.000,00)
|
i
H
i
H
H
H

| © Anterior | ’ @ Préximo ] | @ Imprimir |

Na tela seguinte, informe a Parametrizacdo do Cheque (esta opg¢do é realizada quando da
Configuracdo do Cheque, funcionalidade de Grupo Parametrizacdo), assim como sua
numeracao inicial. Apds, clique em Imprimir.
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& Impressdo de Cheques -— u

Caracterizagdo da Impressdo |

Caracterizagio

Nome s Parametizacéo -

Mimeragio Inicial do Chegue I

e

P —
s )

Ao realizar a impressao, vocé visualizara a tela Cheques impressos devendo selecionar aqueles
que foram impressos com sucesso e clique em Gravar.

-
& Imprassio de Cheques preees ==
| Cheaiies Impressos |
~Lista de Chegues
Selecione os cheques gue foram impressos com sucesso e confirme a gravagdo.
[l Conta Financeira | Nominal & | Data de Emissao | Data Previsso + | Valor Liguido | Nimero do Cheque
Banco Unibanco ‘Wilson Mathias
[] Banco Citibank SA.  Imobiligria Sac Loure. 2&‘0?.:2{)10 10/10:2010
; American Express B.. Despesas Extra Judi.. 28032010 1231002010 82
[l
Ll
Il
|
|
|
U
*“As numeragdes dos chegques que ndo foram estardo dispenh para novas impr
e Pesquisa de Cheques
. . .
Pesquisa dos pagamentos efetuados através dos cheques impressos.
& Lworice e e m— o e — - EEEy =)

frouivo Ugudrio Ajuda
& Planitha de Horas

5
Aertas
5 Aren sem supervisorigerente (15)
* Descarte de um andamento (4)

% Novocliente (6)

=

@ Cortas 3 Pagar -l
M Previsio de pagamentos. |
@ Pendentes de aprovacdo J
@8 Aprovadas |

| %2, Anancewo

] & Francine Dias 28092010 152042
L S
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Realize o filtro indicando uma Conta Financeira especifica, assim como o numero do cheque,
sua data de emissdo e data de previsdo. Apos, clique em Filtrar.

S o 1 L e e————— ————— - Sy )

Arquive Usugrio Exbir Ajuda

£ Avuslizar | [ Prarilha de Horas (] Exporar B
@ LW (Y
Alertas B Histsrico ‘ L
@ A <
% Descarte de umandamento (4) Conts Financeira: |Tﬂdas ;l 5
B Novoclionin (7) Intervalo do Cheque | s | H
Cepc— -
E+ES Contas = Pagar DatadeFrevisso. | / [ |=| a | [ / |v] [OcFirar]
i-[@ Previsiode
@8 Pendentes de 3 | | Conta Financeira | Nominal 3 | Datz de Emiss3o | Datz Previsio ~ | Valor Liquido | Nimero do Chegue | Status
% Bradesco Eradesco ll Lawsoft 05/08/2010 131150 10/082010 (Re8.26) 12345 Emitido
4 Bradesco Banco Citibark Eletropauio 0910872010 1857:45  18/08i2010 (RS500.00) 3 Enmitido
E Bradesco Banco Bradesco Lawsoft 08/09/2010 18:57:45 191092010 (R$0,61) 4 Emitido
4 Bradesco Banco Bradesco SABESP 24092010 113606 241082010 (RS150,00) 403 Emitido
& Bradesco Banco Bradesco Magunos - Servicos d.. 240812010 14:44:48  25/082010 (Rs3.:65) 404 Emitido
_ [ Pesquisa de Cheques |

28/09/2010 15:21:33 /é"

[ °
|| Histérica |

Filtr
Conta Financeira: ITUdES

Intervalo do Chegue I EY I
P e T f]
Data de Previsdo: i :| a I :| Q, Filtrar

DatadeEmissio: |/

| Parsmetrizagdo | Conta Financeira | Nominal 3 | Data de Emissdo | Data Previséo ~ | Valor Liquido | Nimero do Cheque | Status
% JBradesco Bradesco lll awsoft 051082010 131150 10/08/2010 (Rs& 86) 12345 Emitido
Banco Citibank Eleiropaulo 09/08/2010 18:57:45 18/08/2010 (RS500,00) 3 Emitido

| Cancelar Chegue ; o
Banco Bradesco Lawsoft 09/03/2010 18:57:45 19/09/2010 (Rs0.61) 4 Emitido
4 Bradesco Banco Bradesco SABESP 24/08/2010 11:36:06 241032010 [R$150,00) 403 Emitico
Bradesco Banco Bradesco Magunos - Servicos d_ 24/08/2010 14:44:48 25(0872010 (Rs8,85) 404 Emitido

O sistema permite a geragdo de um relatdrio que apresenta todos os cheques pesquisados.

Para gerar o relatério, cliqgue em Exportar, na barra de comandos. Aguarde alguns instantes
enquanto o Excel serd habilitado na tela.

& LawOffice - -‘m— -“ - — ul=l|
e — p—
Arquivo Usudrio Exibir Ajuda
£ Mualizar | 1@ P|am|hadeHum4 %] Exportar || )
D A=
Alertas B Histsrion |
= A s (35) Filtr
# Descarte de um andamento (4) Conta Financeira:  |Todas =l
# Novocliente (€) Intervalo do Cheaue | a |
Menu Dats de Emissdo I : a I :
S Contas 3 Pagar ||| pamdeprevisie: [ 4 7 [¢] & [/ 7 [¢] [SuFitar)
@ Previso de
(B4 Pendentes de 3 J I | Conta Financeira | Nominal & | Data de Emisso | Data Previséo + | Valor Liquida | Mimerodo Cheque | Status
% Aprovadas 4 PBradesco Bradesco Il Lawsoft 05/09/2010 13:11:50 10/09/2010 (P58 56) 12345 Emitido
~[@ Pagamentos efetuados & Bradesco Banco Citibank 09/09/2010 18:57:45 18/08/2010 (Rs500.00) 3 Emitido
5 Despesas com Funcionéri |||l Bradesco Banco Bradesco Lawsoft 09/03/2010 18:57:45 19/09/2010 (Rs0,61) 4 Emitido
& Bradesco Banco Bradesco SABESP 240912010 11:36:06 241092010 (Rs150.00) 403 Emitido
4 Bradesco Banco Bradesco Magunos - Servias d_ 240972010 14:44:48 2510912010 (RS3,65) 404 Emitido
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ST - )

D)\ H92-¢ )~ plonilha034020 [Modo de Compatibilidade] - Micrasoft Excel | BN
ca _—

Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo @ -7 x
. | = . o, .
| Formatacdo Condicional = "= Inserir = D
|[ A8 = Geral - & ¢ & ﬂ ﬁ
@~
Classificar Localizar e

{3% Formatar como Tabela - % Excluir ~
- - 0 00 .
|| & |% o 000|758 £35) |} Estilos de Célula ~ [#1 Formatar = || (2~ & Filtrar~ Selecionar -

Area de Transf... ™ Fonte i Alinhamento el Nimero T Estilo Células Edicdo

nj Jf: Arial o ~|& A=
~— 4
~|| - A |

Colar N 7 § -
o [Nz s |

Al - i p3 ‘ Parametrizagio i

A B c D E F G H K
1 |Parametrizacéio IConta Financeira Nominal & Data de Emissdo Data de Previsdo Valor Liquido Mimero do Cheque Status do Cheque

2 Bradesco Bradesco lll Lawsoft 05/09/2010 13:11:50 10/09/2010 8.66 2345 Emitido
3 Bradesco Banco Citibank  Eletropaulo 09/09/2010 18:57:45 18/09/2010 500,003 Emitido
4 Bradesco Banco Bradesco Lawsoft 09/09/2010 18:57:45 19/09/2010 0617 Emitido
5 Bradesco Banco Bradesco SABESP 24/09/2010 11:36:06 24/09/2010 150.007403 Emitido
6 |Bradesco Banco Bradesco Magunos - Servicos de Informatica  24/08/2010 14:44:48 25/09/2010 9.65 404 Emitido
[
]
9
10
"
12
13
14
15
16
17
18
19
20
2
22
23
24
25

26
M 4 » ¥ | Dados < ¥1 m

Pronto

6. Contas a Receber

e Posicdo Sintética

Como o préprio nome ja diz, esta funcionalidade apresenta de forma resumida os titulos a
receber vencidos e a vencer.

& Law Office

Arquivo Usudrio Ajude

%@ Planilha de Horas

Alertas

& Inativago de uma drea
£ Nomeagio como supervisor/gerente de
%I Novo andamento oara reviséo |
<
1 Menu

&8 Meus Dados
@8 Tesouraria
@ Contas a Pagar

+-[@ Pagamentos recebidos
[ Consulta de boletos

/i@ Consulta faturas emitidas
= Resumo oor dia

Mensagens

®

= Agenda

i=| Tarefas

& dientes

(] processos
i Administracio

@), Financeiro

& Francine Dias 03/09/2010 15:15:36 //lw
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S —— e ——— <
e ITDDDS 0S CLIENTES ;lu Ne Boleto: | —\
ausi [ Avencer [Atéfnadomes <] [ venados  [tods =]
~ | CNPuICPF | Parcela | Tipo | Vencimen__+

Cheque
A Furtado Conveniéncia ME. Ordem de Pagamen..
ane - Faturamento Cheque
A Furtsdo Conveniéncia ME Ordem de Pagamen

d oo ATAMENTO TERMICO E DE SUPERF( Boleto
A.C A Furiado Conveniéncia ME. Ordem de Fagamer._.
d Alfredo Carricondo Boleto
# [ ALPHA TRATAMENTS TERMICO E DE SUPERFI Boieto
d A.C.A Furtado Conveniéncia ME. Bolclo
Viviane - Faturamento Cheque

AC A Furtade Conveniéncia ME.

Ordem de Pagamen

A.C.A Furtade Conveniéncia ME.

Ordem de Pagamen_.

ST PSS VU UG PR UG AU DU G S YOS P RS JUS POUS PYOY I FOY T T S DY

i Alfredo Carricende Eoleto
< [d 1 Aipha Prime Iméveis Eoleto
i [d 1 Viviane - Faturamento Boleto
la 1 ACLIENTE Boleto
la 1 Amanda Souza e Silva Eoleto
E AT A Furtade Conveniéncia ME Ordem de Pagamen
[ 1 AGUINALDO BORTOLI Boleto
a 7401 Aline Braga Eoleto
1301 A C A Furtado Conveniéncia ME 33378 G0BI0001-0_ Boleto 0

000000111207 Adelina Ribeiro dos Santos Leanardo §76512251-80 Boleto 0870972010 151082

igl 000000103202 Alpha Prime Iméveis Boleto 12/0912010 387.40

A€ A Furtado Conveniéncia ME 33378 602/0001-0. Ordem de Pagamen.  D1/10/2010 300,00

Total R$255_ Total: RS 229.8. +

Realize o filtro indicando o Cliente, numero do boleto e o status. Apds clique em Filtrar.

O usuario podera visualizar e gerar os titulos um a um, bastando clicar no icone da lupa

ld

Poderd, também, editas alguns dados da carteira de cobranca, como a data, nimero do boleto

e observacdo. Para isso, clique no icone | (de edi¢do) ou na barra de comandos em Editar
lancamento. Realize as edic¢des e clique em Gravar alteragao.

-
«* Edita langamento com andamento

[S52)

@ Dados da Parcela |@' Andamentos

Cliente: AD Lida.

Referentea: Despesas Tipa:
Di. Emissdo:  11/05/2010

Boleto N2do Boleto:

Dt. vencimenio: |11/ 05/ 2010 + | Dias deatraso: -115

107201

Valor bruto:  R3332,00 Valor liquido: R&333,00 Parcela: Parcela 1
Para alterar os valores do langamento deve-se incluir uma cbservagio no campo abaixe:
’@' Gravar alteragio ” 4 Cancelar

SEEU Editar langamento y Registra pagamento E Exportar B
=

Cliente: ITODOS 05 CLIENTES

=[] neBoleto: l—

o
nte de

status: [~ A Vencer IAbé final do més

LI [~ vencidos

ITDdos

El

Feitas as alteragGes necessdrias, podera em seguida registrar o pagamento do lancamento. Para
isso, selecione o mesmo e clique em Registrar Pagamento.

Receber > Previsao de recebimentos.

Obs.: Para registrar pagamento do langamento, seguir mesmo procedimento do item Contas a

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202

Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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m(;amem‘E Registra pagamento E Exportar !

®
Cliente: |mggs 05 CLIENTES L"_] NO Boleto: |
Status: [ AVencer |Até final do més - ™ vendidos [Todos -
| e ~ | CNPJICPF [Parcela | Tipo B iquido(RS) | ~
O Lida
. ento 58 321 876/0001-1 1 Cheque E
AC A Furtado Comvenie A ! T Oe Tagamen 2888 Cesm
Fd Viviane - F 5832187600011 3 "Chegue 150132 15013
F AC A Furtado Conveniéncia ME 4B 624 71800001-8. 2 Ordem de Pagamen 164700 1.647,00
[ el 000000107202 ALFHA TRATAMENTO TERMICO E DE SUFERFI. 25.389.27000018. 2" Edleio 247132 24713
F AC A Furtado Conveniéncia ME 33 378608000010 2 Ordem de Pagamen 300,00 300,00
[ [l 000000930035 Affredo Carricondo 31.817.813000010° 3 Baleto 10i07/2010 1.22667 132667
[ i@l 000000107303 ALPHA TRATAMENTO TERMICO E DE SUPERF[. 85.389270/0001-9. 3 Balelo 15/07/2010 247138 247138
[ [igl, 000000103707 A.C A Furtado Conveniéncia ME 3337860800010 1 Edleto 16i07/2010 2415300 2415300
F Viviane - F 3" Cheque 18i07/2010 15013 150132
F4 A.C A Furtado Conveniéncia ME 3" "Drdem de Pagamen  20i07/2010 164700
i AC A Furtado Conveniéncia ME 33378 60800001-0. 3 Ordem de Fagamen. 2 1 300,00
[ (i@l 000000093004 Alfredo Carricondo 3181781200010 4 Edleto 1 122657 122657
[igl 000000703201 Alpha Prime Imdveis 1 Balelo i 38740 =
i [l 000000110307 Viviane - F 5832187600011 1 Bdleto i 226342 5
[ gl 000000110401 ACLIENTE 1 Baleto 1 2500,00 2500,00
[ il 000000108501 Amanda Souza < Silva 56875341565 i Bleio i 24033 24033
F AC A Furtado Conveniéncia ME 33 378608000010 4 Ordem de Psgamen 3 300,00 300,00
[ [idl 0odocoiTioot AGUINALDS EORTOLI 57735535112 i Bleio kS 82400 82400 3
& lial 0000001074071 Aline Braga 1 Bleto 310872010 2.000,00 200000|
[ i, 000000111301 AC A Furtado Convenincia ME 33.3786080001-0. 1 Edleto 030872010 1.825,00 1.825,00
[ el 000000111201 Adelina Ribeiro des Santos Leonarde 87651225180 1 Bdleto 080872010 1.510.82 1.510.82
[ i, 000000103202 Alpha Prime Iméveis 2 Bdeto 12/03/2010 38740 38740
i AC A Furtado Conveniéncia ME 5 Ordem de Pagamen. 01102010 ! 300,00
| Total: R§ 255, Totsl: RS2298

r\'-." Registrar pagamento —-‘ -— M
@' Registrar pagamento |
~Informagdes do
Niimero de transagdor — |
Conta financeira de destino: IBanco ABN ;I
|
Fonte pagadora: AD Ltda. D I
| | Datador [Fiwm0E]
| Forma de pagamento: I Boleto j
Valor bruto: lm
: Categornia: Despesas Faturadas
: Area: |
'| | Observagses
I
|
|
|
& Confirmar pagamento |

Os dados apresentados na tela poderdo ser emitidos em planilha de Excel, basta clicar em
Exportar, item localizado na barra de comandos.

angamento gF‘\egistra pagament: Expnrtar

Cliente: ITODOS 05 CLIENTES ;IL] N° Baoleto: I

Status: [~ A Vencer Im:é final do més ;I [~ vencidos ITodos ;I

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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80



Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

v,

—_—— —— - =)
= _-._ planilha032847 [Modo de Compatibilidade] - Mi:ruso&m = r L=
Inicia | Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisio Exibicio @ - = x
= [ <
Y2 ) 3 3T i @
— & P Exauir - (@~
Colar N I §- - @@ 5, goo||<8 58| Formatacsa  Formatar Estilos de Classificar Localizar &
- | & -||= |EE |28 £ Condicional = como Tabela = Célula= || S Formatar = || (2~ & Finrar~ selecionar -
AreadeTr.. & Fonte i Alinhamento = Nimero & Estilo Células Edicio |
a1 - @ f< | N2Boleto ¥
A B C D E F G H K
1 [N° Boleto Cliente CNPJ/CPF N Parcela Tipo Vencimento Valor bruto (RS) Valor liquido (R$)

2 (000000055963 Aline Braga 1 Boleto 30/03/2010 5 3
3 000000100501 Pessoa Juridica 02.373.203/0001-59 1 Boleto 30/03/2010 4.630.00 4.630.00
4 000000101501 Amanda Guimardes Souza 684.016.166-89 " Boleto 31/03/2010 144529 144529
5 000000103501 Dino T. Femnandes - empresa pessoal 230.978.828-71 il Boleto 06/04/2010 5.917,93 5.917,93
6 000000103401 Dino T Femandes - empresa pessoal 230.975.828-7T1 " Boleto 06/04/2010 9.069.50 9.069.50 =
7 (000000101601 0000Ciente para receber migracao il Boleto 07/04/2010 1.288,34 1.288,34
8 000000103601 0000Cliente para receber migracao " Boleto 07/04/2010 2.103.63 2.103.63
9 (000000100301 Aline Braga ] Boleto 07/04/2010 710.22 710,22
10 000000103301 Papelaria Azul do céu Ltda 46.676.858/8678-02 " Boleto 07/04/2010 450,00 450,00
11 00000103801 Aline Braga " Boleto 08/04/2010 3.000,00 3.000,00
12 000000105201 A C.A Furtado Conveniéncia ME. 33.378.608/0001-03 1 Boleto 14/04/2010 13.049.77 13.049.77
13 /00000104601 A C A Furtado Conveniéncia ME 33.378 608/0001-03 1 Boleto 14/04/2010 3.364.76 3.364.76
14 (000000104701 A C.A Furtado Conveniéncia ME. 33.378.608/0001-03 1 Boleto 14/04/2010 2.118.20 2.118.20
15 000000104101 | Adail Dias da Silva 196.242 206-20 " Boleto 14/04/2010 11.000.00 11.000.00
16 (000000104201 | Adail Dias da Silva 196.242 206-20 ] Boleta 14/04/2010 1.800.00 1.800.00
17 000000103901 Aline Braga i Boleto 14/04/2010 4.500,00 4.500,00
18 /000000101201 Aline Braga " Boleto 14/04/2010 488543 4.885.43
19 00000104001 Empresa Gafisa Materias de Construcdo 44.560.764/0001-26 1 Boleto 14/04/2010 4.250,00 4.250,00
20 (000000104401 Empresa Ltda " Boleto 14/04/2010 750,00 750,00
21 000000104901 Garcia Miyamura Advogados Associados 33.630.486/0001-29 11 Boleto 14/04/2010 445175 4.451,75
22 000000105701 Demian Fonceé 242 276.212-32 " Boleto 15/04/2010 1.020,00 1.020,00
23 [D00000106001 Adv & Amigos S/A 422 675.396-44 " Boleto 16/04/2010 4.500.00 4.500.00
24 (000000105801 Engebra - Empresa de energia elétrica do Brasil 02.623.557/0001-04 1 Boleto 16/04/2010 263,14 263,14
25 000000101001 Maria Josefina Moraes " Boleto 16/04/2010 255316 255316
26 000000105901 Pessoa Juridica 02.373.203/0001-69 11 Boleto 16/04/2010 4.000.00 4.000.00
4 4 » ¥ | Dados /FJ 4 [ m ]
Pronto | &6/0/ e——U +
e Previsdo de recebimentos
& Law Office e —— =S )
Arquivo Usudrio Exibir Langamentos previstos  Ajuda
£p Mualizar | [@ Planilha de Horas @, Filtre = [ Novo ~ | [ Pesauisar Boleto =
& R @
Alertas [d sumério E
) Inativagio de uma drea ~|| - selec periodo parafiltrar abaix; g
W Nomeacd ¢ i dos os | tos atrasados &
2 Nowo oot nonm rovicso ||| Periode: [+30 dias [+] [(OyFiltrar |  [£] Buscartodos os lancamentos atrasa
< | of Periodo : até 03/10/2010
Menu | Status | Cliente | Pagamento em | Data previsio = | ValorBruto | ValorLiquido | V1. estrangeiro |
& Contas  Pagar 2= A.C.A Furtado C &ncia ME. Boleto 03/09/2010 RS1.825,00 RS1.625,00
5 Contas & Receber . Fonte - 079 Dinheiro 07/09/2010 R$450,00 Rs450,00
i = Adelina Ribeiro dos Santos Leo._Boleto 03/09/2010 R$1.510.82 R$1510.82
"r Previsdo de recebimentos I Aipha Prims Imévels Bolets 12/0872010 Rs387,40 Rs387 40
- D T E——— Flor & Cultura - ME Bcleto 161092010 RS1.000.00 R$1.000.00
[ Consulta de boletos Frederico Bosco Ecleto 18/03,2010 Rs2.000.00 Rs2.000.00
[l Consulta faturas emitidas SABESP Cheque 2710912010 R$78450 Rs784 50 c Dino F.
-~ Resumo por diz AC.A Furiado C gnciz ME. Ordem de Pagamento 017102010 RS300.00 RS30000 £12295
9 Faturamento Frederico Bosco Ecleto 021102010 R$1.500.00 R$1.500.00
3 Paramefrizacio
o ¥ Aprovade ¥ AAProvar ¥ NaoAprovado
= Tarefas — —
] agosto 2010 setembro 2010 outubro 2010 » | 02/09/2010
‘ Clientes. dstagaqss ds taq qE:I s ¢ s taqaqg s s o valor o o
- 1234567 1 2[3 4 12 =
e e e 78 o Rl < - Furtado Corveriéncia ME. R$1.825,00
o - . 1516 171819 20 21 12 13 14 15 16 17 18 101112 13 14 1516
i Administraggo 2223 24 2526 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23
Qj 29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30
Financeiro 3
B[S & [d Previsiode recebimentos -...

03/09/2010 15:57:55 /ﬂ

& Francine Dizs
&

O Law Office permite que cobrangas avulsas de titulos recebiveis possam ser emitidas pelo

sistema.

Entende-se por cobranga avulsa a criagdo de um titulo de cobranga que ndo foi gerado pelo
fluxo normal de faturamento de clientes do Law Office.

Desta forma, uma cobranca avulsa podera ser gerada para qualquer cliente ou a um devedor

que nao

seja um cliente,

pagadora/recebedora).

desde que cadastrado no sistema (cadastro em Fonte

Para cadastro de um langcamento de contas a receber, clique no item Novo > Contas a Receber,

na barra de

comandos.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202

Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP

CEP:04533-014
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& Law Office e m———— e —
Arquive Usuério Exibir Langamentos previstos i
£ swalizar | [ Plailha de Horas Q) Fitoff| [ Novo | @ Pesauisar Bogo ]
N5 Contes o receber 2 [
Alert z
srtas ) W g
# Inativag3o de uma drea || -sele fada parafiltrar os registros abai g
- - :l g
; :wnndammn sara revisdo € - Periodo: ‘fsu dias H [(Q(Filtrar | [0] Buscartodos oslancamentos atrasados @
<. 1 of periado : 3t 03/10/2010 &
fe _ | Status | Cliente | Pagamento em | Data previsdo | ValorBruto | Valor Liquido | V1. estrangeiro | ©
| e || T ma v ACAFumdC VE. _Bolelo 03082010 RE1.82500 RE1.82500
. [ Pagamentos recebidos ¢ Fonte 30 79 Dinheiro 07/09/2010 R$450,00 R$450,00
i [ Consulta de boletos » ¢ Adelina Ribeiro dos Santes Leo Eoleto 09/092010 RE1.510.82 RE1.510.82
i -l Consulta faturas emitidas J & Alpha Prime Imdveis Boleto 121092010 R$327.40 R$387 40
| [ Resumo por dia ; ¢ Flore Culuurz - ME Bcleto 180872010 R$1.000,00 R$1.000,00
B Faturamento &z| ¥ Frederico Bosco Eoleto 180972010 R$2.000,00 RS2.000,00
S Parametrizacio - v sapESP Cheaue 27092010 Rs784,50 Rs784,50 c Dino F.
D Algadss de Langamentos ¢ ACAFunsdo Conveniéncia ME. Ordem de Pagamento 011102010 R$300,00 R$300,00 212235
Categarias de Langamento [ =z ¥ Frederico Bosco Boleto 021102010 R$1.500,00 RS1.500,00
i ..M Confinuracio da Careira ';I
a | .
' Yy
% Novo Langamento Previsto - Contas a Receber P— —— E
& Contas a Receber |
~Infarmagdes do Pagamento
||| ContaFinanceira: IqSe{ecione> vI Valor- I 0,00
_ - ||
Freqiencia: [ Unica vez | Datade  [03/09/2010 =
Vencimento: ]
. ma Iﬁ |
! Categoria: | - o} ] Forma de =
pagamento:
Nro. nota fiscal: I Dai‘:a 'df P o
Emissao:
Esta série finalizard em: Mimero de transagdes: Data final: I o
[l
& Anterior ’ © Préximo ] E Gravar

- Cliente: identificacdo do devedor, ou seja, aquele que |Ihe deve. Para indica-lo clique no

simbolo da lupa . . Abrindo a tela de pesquisa, indique se a busca deverd ser feita por
Cliente, por Funcionario ou por Outros. Em seguida, no campo Critério descreva o nome do
devedor e clique em Localizar.

r B
& Pesquisa fontes pagadoras/recebedoras ? u
- -

@ Outy

() Funcionério

Criténo: IPﬁsﬂh

Abusca é realizada pelos campos Nome, Logradouro e Cidade.

D& duplo-clique par; 3 registro escolhido! |
Favoritos Q Pesquisa

MNome | Legradouro
Priscila Alves

Na aba de Pesquisa sera visualizado o seu nome. Dé um duplo clique sobre ele para voltar a tela
de cadastro do langamento.

- Conta Financeira: indicar qual a conta onde serd creditado o montante recebivel.
- Valor: valor a ser recebido
- Data de vencimento: data de recebimento do montante

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP CEP:04533-014
Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br
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- Freqiiéncia: recorréncia do langamento

- Categoria: informar o plano de contas, ou seja, qual o tipo de receita. Para indica-lo clique no

aJ

simbolo da lupa

- Forma de pagamento: como serd pago o langamento

- Niumero nota fiscal: nimero da nota fiscal

- Data de emissdo: data de emissdo do langamento
- Numero de transagdes: quando o titulo é de modo parcelado (Ex.: boleto de quatro parcelas).

F Y
& Novo Langamento Previste - Contas a Receber -— — — ﬂ
& Contas a Receber |
~Informagies do Fagamento
Cliente: Amanda Souzs e Silva @
||| ContaFinanceira: IBaan Bradesco -| Valer. I 2.000.00
P Data de Y - i
Freqiencia: Mensaimente ~| Voraim ento:| 15/ 0872010 |
I Categona: |Deapeaas Reembolsadas j Q E:g":r:edﬁkx IDepc’:s’rto em Con vl I
Nro.notafiscal: | 12345 Datade  [o30e/2010
Esta série finzlizard em: Mimero de transagbes: 2 Data final: |15/ 10/ il j
& Anterior [ © Préxime l E Gravar
% é

Cliqgue em Proximo para prosseguir o cadastro. Na tela seguinte, vocé devera indicar as areas
vinculadas ao langamento, onde sera realizada a distribuicdo/porcentagem (rateio) em relagdo
ao valor do langamento. Para isso clique em Selecionar areas.

Lembramos que na definigdo do item Areas

do grupo Configuragdo do escritério do mdédulo

Administragdo, explicamos que além das dreas influenciarem no cadastro de um processo, esta
funcionalidade, também, tem como finalidade centro de custos.

' b
& Movo Langamento Previsto - Contas a Receber prag— — — u
g Contas a Receber |

Selecione as dreas associadas a despesa
ALrea ~ % | alor
[
||
N | |
~(Observagies
-

['ﬂ Meri{:rl @ Priximo l k=l Gravar ]

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202
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i — -
&8 Acrescentar areas u

B Areas de stuacdo
| Areas

01

|, Biogtica e Biot:
Arbitragem
Aviagio
Comércio Internacional

I I I O X

Concorrencial

Consultive Tributario
Contencioso Civel e Comercial
Ci ioso Societdrio
Contratos

Desportive &

\OOC Ol

&

Apds selecionar a drea, clique em Acrescentar, para voltar a tela de Sele¢do de areas

associadas.

f C—
& Novo Langamento Previsto - Contas a Receber-
- e c—

% Contas a Receber |
‘ ione as dreas adespesa
Area - |z | alor
Administrativa 100,00 550,00
| ~Observagdes
f -
[emmnor” Q F'ro'u(imo” Ll Gravar ]

No campo Observagdes, vocé poderd informar algum dado relevante a respeito do lancamento.

E para finalizar o cadastro clique em Gravar.

Para localizar o titulo, assim como para a visualizagdo de todos os langamentos, indique o

periodo desejado e clique em Filtrar.

[i@d Sumario |

o parafiltrar os registros abaixo

‘eriodo ‘i—iﬂ dias |v| [ q Filtrar] Buscartodos os langa

Periodo selecionada?

Para editar ou excluir o langamento, selecione o mesmo e serdo habilitadas as opg¢des

correspondentes.
os Ajuda
= [ Navo Editar ~ % Exclui Registrar pagamento | [@ Pesquisar Boleto g

@ sumério |

Selecione operiodo parafiltrar osregistros abaixs

Feriodo. ‘+3El dias |v| [ Q, Filtrar ] Buscartodos os langamentos atrasados

I ey g

Periodo selecionado: até 03/10/2010

| Data previsio = | Valor Bruto | Valor Liguido

| Status | Cliente | Pagamento em

| . estrangeiro | Aprovador(es;

l ACA Furtado Conveniéncia M., Boleto > R3183500 RET 82500
¥ Foniet z0 72 Dinfsire 07/09/2010 R$450.00 RS450.00
¥ Adelina Ribeiro dos Santos Leo.. Boleto 09/09/2010 RS1510.82 RE1510.82
¥ Apha Frime Imdveis Eolcto 12/08/2010 Re387 40 Rs387.40 3
¥ Flore Cultura- ME Eoleto 1810572010 R81000,00 Re1.000,00
¥ Frederico Bosco Eoleto 18/08/2010 RS2 000,00 R$2.000,00
¥ SABESP Cheque 2710972010 R5784,50 RS784.50 Colaboradora Dino_. |
¥  ACAFurtado Conveniéncia M.. Ordem de Pagamento 011022010 RS300.00 R$300.00 £12295 -

Rua Tabapud, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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Edi¢do do langamento:

v Série de lancamentos previstos: altera toda a seqiiéncia desde que sua freqiiéncia seja ininterrupta.

Editar ~ E, Excluir gﬂegistrar pagame

e de langamentos previstos __/4
EE Ocorréncia ge angamentos previstos

—

.

v" Ocorréncia de langamentos previstos: edicdo de um titulo especifico, mesmo que seja uma série de
langamentos.

| @ Editar - E. BExclwir g Remistrar pagamento

5 Sériedelancameniospiguisios
; Ea Ocorréncia de langamentos previstos

r bl
& Lancamento financeiro - Editar ocorréncia - as g

Selecione a ocorréncia a ser editada

& Anterior [Q Pniwmn] & Gravar y
—————
f ™
& Langamento financeiro - Editar ocomréncia - &as u
[ Editar |
~— Informagdes do P
Fornecedor: Friscila Alves
| Conta Financeira: IBanco Itau LI Valor I 550,00 I
Freqiiencia: IMensa\meme LI Data: s/07/2000 ~ i
H
Cat ja: IHDnDra'rins Recebidos j Formade IDinheim VI i
aregona: pagamento:
L Cliente Processo ]
Q Prm(lmn” k=l Gravar ] H
—————

> Registro do pagamento do lancamento

Para registrar o pagamento de um titulo a receber, primeiramente, é necessario identificar o
titulo através do critério de pesquisa acima explicitado.

Uma vez localizado o titulo selecione-o e cliqgue em Registrar pagamento, na barra de
comandos.
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3 Ajuda
[ Novo = @' Editar - E Excluiré Registrar pagamento >a Pesguisar Boleto -]
e

[ Sumdrio |

~—Selecione operiodo parafiltrar osregistros abaixo

Periodo: |+3u dias |v‘ [ Q, Filtrar ] [7] Buscartodos oslancamentos atrasados

Perindo selecionado: até 03/10/2010

¥ Adelina Ribeiro dos Santos L R$1.510,82 R$1.510,82 L
¥ Alpha Frime Imdveis Boleto 12/0%72010 R$337.40 RS387 40 i
¥ Flor e Cultura - ME Boleto 1610972010 R$1.000,00 R$1.000,00
¥  Frederico Bosco Boleto 1810972010 R$2.000,00 R$2.000.00
¥ SABESP Cheque 271052010 R5724,50 Rs784 50 Colaboradora,Dino..
¥  ACA Furtado Conveniéncia M.. Ordem de Pagamento 011102010 R$300,00 R£300,00 £122,85 -

Serd aberta a tela correspondente onde vocé podera informar os dados referentes ao
pagamento:

- Numero da transagdo: nimero de identificacdo do titulo.

- Conta financeira de origem: conta onde sera creditado o valor

- Fonte recebedora: cliente ou devedor

- Data do Pagamento: data em que foi pago o langamento

- Forma do pagamento: como o titulo foi pago

- Observagdes: campo para indicar informagdes relevantes ao langamento.

r ™
& Registrar pagamento M

@& Registrar pagamento |
~—Informagdes do pagamento
Numero de transagao: l—
|| | Contafinanceira de destino: IBEHCO fau | I
: Fonte pagadora: Priscila Alves D :
i Data do Pagamento: 15fﬂ5f2ﬂ1ﬂﬂ i
: Forma de pagamento: I Dinheiro ;I 1l
'l | valor: Im |
| |
Categonia: Honorédrios Recebidos
|
Area: | Administrativa
Observagbes
I
| I
I
| I
@’ Confirmar pagamento l i
= —

Cliqgue em Confirmar Pagamento para que ele seja vinculado a conta financeira como um
langamento efetivado.
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Clicando sobre a funcionalidade Contas Financeiras do grupo Tesouraria, selecione a conta vinculada (no exemplo
conta Banco Itau), indique o periodo para visualizar o langamento na tela central inferior de Langamentos.

& LawOfice e ——— o — e S [
[ Unutno Eotir Ao
o i 18 Pt atras [ Qo 9 ComanFirancuns -
rd L
Hleras @, Coresa Fraecersa E
T T =
$ Norewin oot 1 e B i
S —————— | baren rsteca =
[T I ————— ——
= °

@ Frarcers
2 e Cornt j
& News Dogon.

% oo comchds
 Conclocsbanci
& Certms

[ —
oy <] [Brmm) St ot 3454550
] Taretes ]
e [ T IO ACA P Comreiocia T nn-wi
) erocessan
i samasragte
) rnsncers
BE B @ % oo manceis
aeina s aosann 16363
=

Para visualizacdo dos lancamentos atrasados (titulos a pagar e a receber) selecione a opcdo
Buscar todos os lancamentos atrasados e, em seguida, clique em Filtrar.

@ sumdrio

(SEIecione operiodo parafiltrar osregistros abaixo

Data Inicial| 28/ EIEIZEIlEIﬂ Data Final4 06/ l]ELIZEIlEIﬂ Q Filtrar [7] Buscartodos os langamentos atrasados
R —— ——

2
[@ Sumério |
~Selecione o perioda parafiltrar osregistros abaix
Periodo |+3El dias ‘vl [/ Buscartodos os langamentos atrasados
Periodo selecionado: até 03/10/2010
| Status | Cliente | Pagamento em | Data previsgo = | Valor Bruto | Valor Liguido | 1. estrangeiro | Aprovador(es) ‘ =
= ¥ AGUINALDO BORTOU Ecleto 31/08/2010 Rs824,00 Rs824.00
Esta transagdo esta a 3 dias atrasada (1 operagdo pendente)
¥ ACA Furtado C éncia M. Ordem de F 31/08/2010 R£300,00 R$300,00 €12295
Esta transagio estd a 2 dias atrasada (1 operago pendente)
==| ¥ Aline Braga Boleto 31/08/2010 R&2.000.00 R$2.000,00
Esta transago ests a 3 dias atrasada (1 operagdio pendents)
L3 Fonte Homologagao 79 Dinheiro 07/05/2010 R%450,00 R$450,00 I
s| ¥  Adelina Ribeiro dos Santos Leo_. Boleto 09/0%/2010 R$1510,82 R$1510,82 0
-mel W Llnha Prime Imduei: Paletn 12092010 REART Ar R8T AN S
[E] Detalhe da conta ‘
Conta Financeim BANCO ABC BRASIL Valor bruto: Rg450,00 Valor liquido: R$450,00
Frequéncia Mensalmente
Categonia: Emprestimostomados
¥ Aprovade W AAProvar ¥ NioAprovada
L] agosto 2010 setembro 2010 outubro 2010 »  03/09/2010
dstaass  dstaa s s dstaa s s repagadorfrecehedon | valor |staws  ~
123 45 8 7 1 2[5 4 12
8 910 1112 13 14 5 6 7 8 910 11 34 5 6 7 8 9
15 16 171819 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16
22 23 24 2526 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 15 20 21 22 23
29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30
31

> Pesquisa de boleto: este assunto serd abordado quando falarmos do faturamento de
clientes.

Esta funcionalidade permite a busca de titulos a receber. Para realizar a pesquisa clique em
Pesquisar Boleto, na barra de comandos.
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< Law Offie =~ = - -

i

Arguivo Usudrio Exibir Langamentos previstos Ajuda

£ Atualizar | [ Planilha de Horas Q@ Filtro ~ [ Nove < [@ Pesquisar Boleto % )

| i |

~
& Pesguisar boletos M

Pezguizar |

~—Informe dades do boleto que deseja localizar

Cliente: I

Periodo MNosso Nimero Walaor
ﬂDZJ’DGJ’ZD'IDEIaté [09/ 06/ 2010] =] ‘ ﬁ ‘ ﬁ ‘
Q, Localizar

¥ Aprovado W AAProvar ¥ N&o Aprovado

=

Indique os dados do boleto: nome do Cliente; Periodo; Nosso Numero e Valor (esses dois
ultimos campos ndo sdo obrigatorios seu preenchimento). Em seguida clique em Localizar.

F ™y
& Pesquisar boletos M
Pesguisar |
Informe dades do boleto que deseja |
Cliente: [ACA
Periodo Mosso Mi Valor
I ﬂﬂQJ’DﬁJ’ZD‘IDlZlaté |namsx2mnE|‘ ﬁ ‘ ﬁ ‘
I
| | [© Localizar
i
|
Il | | Cliente | |Vencimente = | Valor (RS) | Nesso nimero |
[l [] =& ACAFurtado Convenigncia ME. ¥ 02/06/2010 25,00 000000121301 |
| Banco Bradesco S.A. - Carteira Mo. 23445
| | [ = ACAFurtado Conveniéncia ME. ¥ 08/06/2010 4.570.00 000000122001
i Banco Bradesco S.A. - Carteira Mo. 23445
(| [0 |=: AC.AFurtado Convenigncia ME. ¥ 08/06/2010 15.845,01 000000122101
i Banco Bradesco S.A. - Carteira Mo. 23445
|
'lm Parametrizagio de Bdems] W Aprovado W AAProvar W Ndo Aprovado N

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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Clicando no simbolo

-

voceé visualizara o boleto para impressao.

-
& Visualizagio do boleto — l&]
| -
IR Bradesco |237-2 RECIBO DO SACADO
Cedente AgenciaCodigo Cedents Vencimento
Lawsoft 0484-7100108-6 08/06/2010
Sacador/Avalista Numero do Documento Nesso Numero
A.C.A Furtado Conveniéncia ME. 000000122001 000122001-3
Especie (Qusntidade {x)Valor {=Valor Documento (-)Descontos/Abstimentos =
RS 1 RS 4.570,00 RS 4.570,00 3
i Omes Aeraoimes Thor Gobrade
| |Demenstrative:
Bradesco | 237-2 | 23790.48446 50000.012208 01010.010807 7 46270000457000
Local 'agamento Vencimento
Pag em qualquer agéncia bancaria 08/06/2010
Tedentz EoEncimCodige Cadeniz
Lawsoft 0484-7/100108-6|
Data Documento Numero do Documento Especie Doc. [Aceie Dists Processamento MNosso Numero
08/06/2010 000000122001 Boleto N 08/06/2010 000122001-3
Uso do Banco |Canaira |Espacia Quantidade {x)Valor |{=}\"alor Decumento -
(8

Selecionando os titulos, podera alterar sua carteira de cobranca (boleto). Para isso clique em
Parametrizagao de Boletos.

.

< Parametrizagio Bancaria - Boletos

S

Parametrizagdo de boletos

Selecione 3 nova parametrizagdo dos titulos selecionades

MNova parametrizagd0  |Bancs Bradesco S.A. - Carteira No. 175

[© Cancelar | |l Salvar |

Informe a nova cartei

ra e clique em Salvar.

Pagamentos recebidos

& Law Office

Alertas

& Inativacio de uma drea

 Nomeacdo como supervisorigerente de.

é‘Nmandammnararensae | JJ
‘ >

Arauivo Usudrio Exibir Ajuda

Aualizar | @ Planilha de Horas

Menu

G Contss 2 Pagar

& Consults de boletos

) Resumo por dia
&8 Fatura

. r:»ﬁ Paramet

ecebimentos
++[@ Pagamentos recebidos

[ Consulta faturas emifidas

(@ Mensagens
"% Agenda
g

a4 administragio

Tarefas
Clientes

Processos

@, roancer

& Francine Dias
& Fu==e

— —— - — P —— B
& el
|| (ritros £
20| Perode: [+30 diss Encontrar este texto: H
periodo selecionado: até 03/10/2010 Neste campo: [Qualquer campo. ] ouutilizar {2 Busca Avancada e
©
<l Alista aseguirexi dias
Dtz pagaments Data Vencimento Nro. Transagso | Contafinanceira | Cliente Categoria Valor bruto Valorliquido
T 040092010 04092010 BancoBradesco __ Frederico Bosco__ Cartorio Rs200,00 Rs200,00
{8 TEIEZ0T0 G307 FESTEEHS Banco ABH AELIENTE Hororirios Fat FSB 80857 FSSE0EET
&y 29092010 290972010 788212 BANCO ABC ERASIL Papelaris Emprestimos ¢ R84.000,00 R54.000,00
AJ
Valor Total: RS12.006,67  R$14.006,67
BE| B  ragamentos recebidos...
03092010 1547:12

Visualizacdo dos langcamentos recebiveis efetivados nos ultimos 60 dias. Entretanto, vocé
podera filtrar por periodos especificos e pré-definidos.
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+30 dias -
-15 dias e +30 dias

-30 dias e +30 dias

-45 dias e +45 dias

+30 dias

+&0 dias

+50 dias

Pericdo especifico

Além da visualizacdo, vocé podera realizar um busca simples dos langamentos efetivados. Para
isso, indique o texto especifico no campo Encontre este texto de acordo com os campos
disponibilizados para em Neste campo (Qualquer campo/Numero da transacéo/Fonte
pagadora e recebedora/Categoria). Em seguida, clique em Buscar para realizar a pesquisa.

B Histsrico |
Filtro

G
Bu utilizar @ Busca Avangada

Periodo: |+3D dias |v| ncontrar este texto: I

Periodo selecionado: até 03/10/2010 Neste campo: |[@NE[RIE g

Pela opcdo_Busca Avancada, serd possivel uma pesquisa mais completa, pois se procura por
conta financeira; data da operacao e valor.

& B
& Busca de Langamentos Efetivados —_——— Elﬁu

[l Buscaavangada |

—Entre com os parametros de pesquisa

;. Conta financeira |

 Data operagdo |2, Valor |

Banco -
BANCO ABC BR.. N
Banco ABN

Banco Azul 3
Banco BGN
Banco Bonsuces...
Banco Bradesco
Banco Concordia
Banco [TAU
Banco Law

Mastrar contas financeiras inativas

Vocé estd utilizando os seguintes critéric: Tipo de Langamento, Conta Financeira

[ Filtrar | [ Cancelar|

Indicados os parametros de pesquisa, clique em Filtrar para visualizagdo dos langamentos na
tela de Pagamentos recebidos.
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e Consulta de boletos

Campo para pesquisa de boletos (titulos a receber), informando sua situacdo: em aberto, pago,

vencido e a vencer.

& womce 0 e ———— - e ——— - - (==
fygave  Ugudno Egbir Ajuds
£p dtusizzn | [ Plemihe de Horos |[] 2
" 2.4
Alutas Busca titulos. H
# Insragio de ume drse =
e e —— o dados do o ausdesicazr
o edamerss car revisho Ll s oo Gl -
|i] e ) o # ancrines ey el
= o tma | 0 Voo ave °
E| At Ko
o - ossotimers
J wiojmds] # (wemds]| [
R Frovain o oo (D)
) 4
= Resume cor dia =
4 ] »
@ ressagens
" Aoends
=] Torea
2 oo
FE
[ryr—
Cy—
EE W dconsua de boletos
&, Francine Dias 03092010 152342
, . .
Informe os dados do titulo e clique em Localizar.
2
Busca titulos
~Informe ddos do tituls aus deseja cal
D c
@ Honorérios [To0os os cLEnTEs (=)
Emitido Vencido f AVencer | | | _
© Despesss
A emitir Pago
Todos i . o
ICEETE | —
Q| Loclizar
[@ Titulos de cobranca
|| Cliente = | Vencimenta =~ | Parcela | Situagiio | Valor (Rs) | Dt pagamento
[ [d ACLEENTE 0510872010 1 Pago 950666 011082010
Banco Citibank S.A. - Carteira No. 403
[ @ Alfredo Carricondo 10/08/2010 4 Em aberie 122667
Banco Citibank S.A. - Carteira No. 403
[ Aline Braga 31/08/2010 1 Em aberto 200000
Banco Citibank S.A. - Carteira No. 403
Total RS 1208332

O usuario podera gerar uma segunda via do boleto, bastando clicar no icone da lupa E‘. No
caso de gerar mais de um boleto, selecione-os e clique em Emitir titulos selecionados.

D Parametrizagdo de titulos selec\unadbsq é Emitir titules selecionades ; >

Busca titulos

J ~Informe dados de titulo que deseja lacalizar

Tip
@ Honordrios

@ Emitido ) Vencido [ A Vencer

Client
[ |ToDos o5 cLENTES (] I

(©) Despesas

) A emitir

) Pago

@ Todos

T o —

J [@ Titulos de cobranca

| | Cliente ~ | Vencimento =« | Parcels | Situagso | Valor (RS) | ot

|| [O & acuente 05/08/2010 1 Pago 980666 01082010
Banca Citibank S.A - Carteira No. 409

1| |0 @ Atfredo Carricondo 10/08/2010 4 Em aberto 122667
Banca Citibank S.A - Carteira No. 409

1| (O @ Atine Braga 31/08/2010 1 Em zberto 2000,00

Banco Citibank S.A. - Carteira No. 409

Total: RS 13.03.33

Podera, também, alterar a carteira de cobranga. Para isso, selecione o(s) titulo(s) e sera
habilitada na barra de comandos a op¢ao Parametriza¢ao de titulos selecionados.
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— St

o

Parametrizagdo de titulos selecionados, Emitir titulos selecionados -]

|

Busca titulos |

~Informe dados do titulo localizar:

Statu

Tip!

M

cl
@ Henordries { [Topos os cLEnTes

@ Emitido

(©) Vencido | A Vencer

() Despesas

7 A emitir

[I—

u1,lnafzn1u: até na,lu;fznm: H|

[@ Titulos de cabranga

| | Cliente =~ | Vencimento =+ | Parcela | Situagio | Valer (RS) | Dt pagamentc
|| |O & acuente 05/08/2010 1 Pago 980666 01/03/2010
Banco Citibank S.A. - Carteira No. 409
— | |O & Aifredo Carricondo 10/08/2010 4 Em aberto 122667
Banco Citibank S.A - Carteira No. 403
—| |0 [ Aline Braga 31/08/2010 1 Em aberto 200000

Banco Citibank SA. - Carteira Mo. 409

Total: 75 13.033,33

Indique a nova carteira e clique em Salvar.

~ — —

&% Parametrizacio Bancéria - Boletos

Parametrizagao de boletos |

Selecions a nova parametrizagdo dos titulos selecicnados

Novs parametrizacie  |Banco Bradesco S.A. - Carteira No. 175

[=]

(© Coreon] [ v

F

e Consulta faturas emitidas

Funcionalidade para busca de todas as faturas ja geradas: Por cliente ou Por nimero de fatura,

seja de honorarios ou despesas.

& Law Office. L

e m— am— o mm — =

Arouive Usudrio Exibir Ajuda
€ Auualizer | (6 Planiha de Horas | [H] 2

&

Alertas Buscs Faturas Geradas |

2 Inativagio de uma drea +|| Informe os dados dafatura que deseja loc

) Nomeagso como supervisor/gerente de
¥ pesquisar com dados do d

:lf Novo andamento para revisso | _I;I
‘ 3

Cliente: [ <Selecone um dlente>

Menu

=)

=] CumasaPagar

rm Ve s

Tipo de faturamento
@ Honordrios

© Despesas

:

2+ Contas 3 Receber

© 0] sowrru

) Posiggo Simstica

i -[@ Previsio de recebimentos
i - Pagamentos recebides
i @ Consulta de boletos

Pesquisar pelo nimero da fatura:
Nro da Fatura:

i - Consulta fatures emifidas

-7 Resumo cor dia

[Q Localizsr|

g Administracso

W), Financeiro

EE @ consultafaturas...

& Francine Dias

00153522 )

Informe os dados da fatura (Cliente/Tipo de Faturamento: Despesas ou Honorarios/Periodo ou

Nro da Fatura) e clique em Localizar.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202
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Busca Faturas Geradas |
~Informe os dados dafatura que deseja localizar
< Pesquisar com dados do dliente e periodo:
Cliente: [Adelina Ribeiro dos Santos Leanarda ][] (Tio defaturamento
¥ Period @ Honordrios
- - & D
F’Mésznﬂlmclal 09/ 2010 = Més/Ano final: | 09/2010 s © Despesa
Pesquisar pelo nimero da fatura:
Nro da Fatura: ]
[ Faturas geradas
Cliente: Adelina Ribeiro dos Santos Leonardo Perfodo:  03/2010 3 10/2010 ]
| [ Masiano ~ | Cliente - Valor| Faturado em
&0 092010 Adelina Ribeiro dos Santos Leonardo Rs1510.82] 031092010

Caso queira gerar novamente a nota e boleto, basta clicar no icone a frente dos dados da

fatura.

Sendo necessdrio reabrir o fechamento do cliente (seja de honorarios ou despesas), como por

exemplo, alteracdo de data de vencimento da cobranca, devera clicar no icone ¥
a frente dos dados da fatura.

(de exclusdo)

[ Faturas geradas

Cliente: A.C.A Furtado Conveniéncia ME. Periodo:  06/2010 3 07/2010

| Més/Ano » | Client

O sistema lhe questionara se realmente deseja reabrir o faturamento do cliente. Clique em SIM
e a cobranca voltara para a tela Emissao de faturas (Faturamento).

F - A
Law Office I.d‘h,'

@™ Os eventos do fechamento do cliente A.C.A Furtado Conveniéncia ME,
W' na data 08/06,/2010 irdo retornar para o faturamento de cliente,

Tem certeza que deseja reabrir o fechamento?

il Yes | No I
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e Resumo por dia

Visualizacdo dos lancamentos recebiveis previstos e efetivados do més.

— — | )

& Lwoffice - -

Arauivo Usudrio Exibir Ajuda
£ Biualizar | @ Planiha de Horas

Alertas

[7 alendério | aplicével de Contas aReceber queforam previstas.
€ setembro 2010
ta-f sexta-feira sabado

#
] e —————— - domingo segunda-feira tercarfeira quarta-feira quinta-feira
» setembro 1 2 2

B Inativagio de uma drea
~ :

< |

Menu

& & &g FredencoBoscoR. | By A.CAFurtado Co.. | &l Fredesesfosco

6160 Contas a Pagar
£ Contes 2 Receber
1@ Posico Sintétics

&

5 6 7 8 B

@ P

& - &y FonteHomologag By adelinaribein d

1B Pagamentos recebidos

& Flor & Cultura - M. & FredericoBoscoR.

ED) 2 £ - 2 S

=] Tarefas = 2z

£ dentes
[ Processos
s Administragso -9 & &
W, Financeiro

&g Popeianians 400, & &

EE a7 resumopordia |

&y Francine Dias cuanio 153857

Além de visualizar os langamentos, vocé também podera cadastra-los, edita-los, exclui-los e
registrar seu pagamento.

Para cadastro, basta dar um duplo clique sobre o dia desejado. Abrird a tela Calenddrio de
langcamentos. Clique em Novo Langamento > Contas a receber (para registro destes titulos,
seguir procedimento do item Contas a Receber > Previsdo de recebimentos).

R Ciea e ame - W =)
mmmmu -
wna 3 Reoeber%
Lancamentos associados ao dia 03/09/2010
| Fonte pagadora/recebedora | Valor | Status | Fregiéncia = | Forma da operagdo
& AC.AFurtado Conveniéncia ME. Rs1.825.00 Previsto Unica vez Boleto

Para edicdo ou exclusdo, ao abrir a tela Calendario de lancamentos, selecione o titulo e na barra
de tarefas serdo habilitadas as opc¢des correspondentes.

r ; —— N
& Calendério de Langamentos - - - g

[ Movo Langamento SE Editar ~ 4 Excluir @ Registrar Pagamento >

5 Calendériode | |

Lancamentos associados ao dia 03/09/2010
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Observagdo: Para edigdo, exclusdo e registro de pagamento ver item Contas a Receber > Previsdo de recebimentos.
Para registrar pagamento do langamento, seguir mesmo procedimento do item Contas a Receber > Previsdo de
recebimentos.

7. Faturamento

e Selecdo de itens a faturar (Fechamento)

Esta funcionalidade inicia o processo de faturamento do cliente, pois é nela que o usuario
visualizard os valores devidos de cada cliente.

O sistema contempla o fechamento em separado dos honorarios e despesas devidos.

& Law Office - T A S S — Ot e =)

Arquivo Usudrio Integracio  Ajuda
@ Planilha de Horas

&l L)
Alertas |
# Inativagio de uma drea -

2 Nomeagio como supervisorigerente de a

% Novo andamento oara revisdo -

< | J{

speon @ G b

Menu

@@ Meus Dados

& Tesouraria

@@ Contas 2 Pagar

& Contas a Receber
o

L D]

@ Emissso de fauras
@ Consulta de feturas geradas

| [ Promatizacio _'lll

= Tarefas
2 centes
(] Processos

i Administracio

¥, Financeiro

2, Francine Dias ) ossonio1e3822 )

7

No caso de honordrios, para apresentagao da concentragdo de valores, é necessario indicar
uma forma de cobranca para cada cliente/processo.

> Regras de Cobranca: Para faturar um cliente é necessario definir sua regra de cobranga,
ou seja, qual a forma de pagamento dos honorarios estipulada em contrato.

Vocé podera cadastra-la pela Ficha do Cliente, assim como pela Ficha do Processo, ou para um
Grupo de Processos. Em todas as alternativas, devera localizar o cliente ou a causa a qual
deseja cadastrar o critério de cobranca e acionar a op¢do Novo > Regra de cobranca.

- Ficha do Cliente: Mdédulo Clientes > Menu Lista de Clientes
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& Clientes: Alexandre Demetrius Pereira — el 51 ]
Cliente
[ Novo ~|f Editer - @, Filtrar -
N Cliente
& MNovoClierte Planilha de horas [1] Exportar Processos
@ Endereco jerentes e conta | &, Grupo | L] Processos aivos |[] Proces ¢
B Telsfone
lrcira Avclids:  Alexandre Demetrius
|| @@ Grupode orocessos para cobranga
RG:

9 Regra de cobranga
Tarefa

Situagio:  Afivo

Walor por KM rodado [

Froduto

Parémetro de Dado C

BEEED

Observagdes: 7

r —— ™
& Cliente - Nova regra = ﬂ

Critéric de cobranga |

~—Escolha a forma de pagamento a ser aplicada
¢ Por hora trabalhada [” Utilizar tabela progressiva ou regressiva.
 Valor fixo mensal
 Valor fixo
" Uma fragdo do resultado das causas ganhas
" Cobranga por Evento

I " Por niimero de processos

© Anterior &l Gravar

- Ficha do Processo: Mdédulo Processos > Menu Visualizacdo Arvore de Processos

— .
& Ficha do Processo: Dano Moral.011.04.004286-4 =

Processo

& Ficha do cliente | {5 Nove Processo = | (§)l Processe ~| [ Movo | @ Revisar +

o - = & ™ Andamento 1

& Caracterizagio ] Forae protocolo &) Partes [ Anexo mpanhamento =) Tarefa ¢ '
Cliente: Mexandre Demetrius Pereira [ Subprocesse '

Area: Civel Recurso 4

Titulo: Dano Moral [ Incidente » o Moral 011.04.004286-4
Data de entrada: @ Compromisso

Previsso de | P

encerramento: & Fazo il Estadual
Encerradoem Bl Atvidade externz

Produtos: & Publicacio

Classe: Processo £ Compromisso de audiéncia

~Observagdes : w0 ‘

Tarefa

!

Valor apurado com 3 causa
Garantias
Decisdo

Despesa

B % &6 o

Célculo Monetério

O Law Office oferecerd duas situacdes de cobranca:

1. Seguir a regra adotada para o cliente seja ela qual for.
2. Pode ter seu proprio critério, formado pela combinacdo de uma ou mais regras.
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i

~
& Processo - Nova regra M

Critério de cobranga

~—Escolha a forma de pagamento a ser aplicada
% Adotar a regra do cliente
" Adotar regra de cobranga especifica
" Por hara trabalhada [ Utilizar tabels progressiva ou regressiva.
" Valor fixo mensal
" Valor fixo
" |Uma fragdo do resultado das causas ganhas
-

Cobranga por Evento I

& Anterior | | € Préximo

- Grupo de Processos: Mddulo Processos > Menu Visualizacdo Grupo de Processos. Apds
criacdo do grupo (verificar procedimento no item Visualizacdo >Grupo de Processos - Mddulo
de Processos) deve-se indicar sua regra de cobranca.

wr Law Office ' . -

Arquive Usudric Exbir Grupode Processos  Ajuda

Atualizar | [@ Planilha de Horas @ [ Novo ~|if Editar ~ s
@ @ Gru TOCESSO

Alertas = \!:‘;‘.'_Eegra de cobranga

Assim como pela ficha do processo, o sistema oferecera duas situa¢des de cobranca:

1. Seguir a regra adotada para o cliente seja ela qual for.
2. Pode ter seu proprio critério, formado pela combinacdo de uma ou mais regras.

s = B
&* Grupo de processos - Nova regra x —— M

Critério de cobranga

—Escolha a forma de pagamento a ser apli
¢ Adotar a regra do cliente
€ Adotar regra de cobranga especifica
¢~ Por hora trabalhada [~ Utilizar tabela progressiva ou regressiva.
“alor fixo mensal
Walor fixo
lUma fragdo do resultado das causas ganhas

Cobranga por Evento

i Je e TS Bie

Por nimero de processos

© Anterior || @ Préximo

As regras de cobranga por sua vez s3o:
1. Por Hora trabalhada

A cobranca por hora trabalhada presume a apuracdo do apontamento de horas que compete a
causa.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014 97
Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br




Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
No momento do faturamento, todas as horas que foram apontadas para a causa com a
caracteristica de “horas debitdveis” serdo computadas para a cobranca e entdo ficam a
disposicdo para o cdlculo da fatura.

= W ewm e W .

-
&> Cliente - Nova regra

Critério de cobranga |

~Escolha a forma de pagamento a ser aplicada
% Por hora trabalhada [~ Utilizar tabela progressiva ou regressiva
1 Valor fixo mensal
 Valor fixo
" Uma fragdo do resultado das causas ganhas
" Cobranga por Evento

" Por nimero de processos

var

o

& Anterior B Gr

i — — T -_——
& Cliente - Nova regra - - - u
‘alor por hora trabalhada |
~Informe o valor a ser pago
Tabelade Prego: |paqz, LI
Tabela 01 B
| Categoria Tabela 02 ~ | Padréio| «
Administrador | 120%13 03 RS 0,00
e . Tabela 04
Administrative | Tabelz 06 [|re0.00
Biblicteca abela 08 RS 0,00
| Tabela 10 =3 2
500,00
l | Tabela 13 =P
tagidrio/Law LR s 110,00 s 115,00
Intermedizrio/Intermediary RS 310,00 RS 310,00
Il Junior/Junior RS 150,00 R$ 190,00 —
Mensageiro Rs 0,00 Rs 0,00
Faralegal Rs 0,00 Rs 0,00
Plena/Full RS 440,00 RS 440,00
Secretdria Bs 000 BsOOD T
’ & Anterior ] ’ © Préximo ] & Gravar
L.

O valor a ser cobrado corresponde ao total de horas multiplicado pelo preco da hora para cada
categoria de funcionario envolvido. O Law Office admite multiplas tabelas de pre¢o de hora
trabalhada para cada categoria, assim é preciso indicar se o valor da hora serd calculado com
base no prego padrao da categoria ou se ird ser baseado em alguma tabela de preco especifica.

2. Por Hora trabalhada utilizando tabela progressiva e regressiva

Assim como, a regra indicada acima, esta forma de cobranga também presume a apuragdo do
apontamento de horas competentes a causa.

Porém aqui vocé podera definir diversos intervalos de horas com diferentes valores, como
aplicagdo de desconto (-xx%) ou acréscimo (xx%); aplicar tabela de prego diversa; indicagdo um
valor fixo para um parametro determinado; calcular um valor individual para cada intervalo de
hora e caso a somas das horas esteja entre os parametros definidos, pode-se considerar o
intervalo seguinte.
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-

o - T— . - N
& Cliente - Nova regra - - M

Critéric de cobranga ‘

~Escolha a forma de pagamento a ser aplicada

 Porhoratrsbslhada ¥ Utilizar tabela progressiva ou regressiva
" Vialor fixo mensal

" Valor fixo

" Uma fragso do resultado das causas ganhas

" Cobranga por Evento

" Por nimera de processos

@ Anterior B Gravar

@ Processo - Nova regra E\
Definir intervalos de horas e aplicabiidads de valores ‘
| | Int Inicial [hr. | Int. Final [hrg] | Percentual | Tabela de Pr. | W, Fiso | Moeda
[T N 10 50,00% Padido 000  Res
3] n 20 0,00% Advogado PI. 0.00 Real
[ 21 an [20,00% ) Padidio 0.00 Real
[ kil * 0,00% <Selecione> 5.000,00 Real

Iv Calcular valor individualmente para cada intervalo de hora

[ {Caso a soma das horas esteja entre um intervalo de faixas considerar a sequinte. !

[0 e[ e

e Banco de Horas: possibilita o estabelecimento de limites de cobranca com relacdo ao
langamento mensal de horas.

Este mecanismo estd vinculado a Regra de Cobranga Por Hora Trabalhada (utilizando ou ndo
tabela progressiva e regressiva).

Essa modalidade possibilita definir um valor minimo e maximo conforme contratado com seu

cliente, permitindo acumular o débito do cliente, bloquear os limites de horas ou conceder
desconto para o cliente.

i ; - Ta— - B B
& Cliente - Nova regra - - g

¢ Parametrizagzo de limites ||

~Informe o= limites de cobranga mensal do cliente
Valor minimo I Uitilizar valor dos IRea| vI
limites em:
Valor maximeo: I

—Opgdes
' MNenhuma

" Acumular débito do cliente (Banco de Horas)

" Bloguear limites de horas (Utlizar valor méxime como limite).
" Conceder desconto para o cliente

¥ Demonstrar na nota de honorérios como desconto

{" Demonstrar horas trabalhadas com valor =0 (zerc)

" N&o demonstrar horas excedentes

© Anterior || @ Préximo

3. Valor Fixo Mensal

Outra regra possivel é a cobranga de uma mensalidade. Nesse caso a cada més se terda uma
fatura com um valor fixo de honorarios.
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& Cliente - Nova regra

Cnitério de cobranga ‘

" Por hora trabalhada
& Valor fixo mensal

 Valor fixe

" Cobranga por Evento

~—Escolha a forma de pagamento a ser aplicada

" Uma fragsio do resultado das causas ganhas

" Por nimero de processos

[~ Utilizar tsbela progressiva ou regressiva

&l Gravar

-
&% Cliente - Nova regra

! Valor fico mensal ||

Datainicial: |08/2010 (5

Data final: 06/2010 (5

~Informe o valor a ser page mensalmente

Valor I
Moeda: IRea\ ,I

Vilidoapartirdodia: 1 =

™ Sem data de término

© Anterior | | @ Préximo

- Valor: montante da cobranga

- Moeda: moeda a ser aplicada: Real/Ddlar/Euro

- Data Inicial: data inicio para cobranga
- Data Final: data fim para cobranga

- Validade: indicagao de data para vigorar a regra
- Sem data de término: cobranga sem data estipulada para término.
- Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

4. Valor Fixo

Ha ainda a opg¢do de um valor fixo de honorarios, faturado de uma soé vez. Neste caso a data de

faturamento é agendada previamente e pode ser alterada a critério do advogado.

-
& Cliente - Mova regra

= ) T N - g"

Critério de cobranga |

" Por hora trabalhada
" Valor fixo mensal

& Valor fixo

" Cobranga por Evento

~Escolha a forma de pagamento a ser aplicada

" Uma frag3o do resultado das causas ganhas

€ Por nimero de processcs

[~ Utilizar tabela progressiva ou regressiva.

@ Anterior &l Gravar

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP

Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br

CEP:04533-014

100



Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

- ) TEEme-— N - u‘

-
& Cliente - Nova regra

Walor fixo ||

—Informe o valor a ser page

Valor:
Moeda: Real =

DatadePagamento: 0305/ 2010/

[ & Anterior l @ Préximo | | Bl Gravar

- Valor: montante da cobranca

- Moeda: moeda a ser aplicada: Real/Ddlar/Euro

- Data do Pagamento: dia para realizacdo do faturamento.
- Para finalizar o cadastro clique em Gravar.

5. Uma fragdo do resultado das causas ganhas
Finalmente ha a op¢do de faturar sobre uma fracdo dos valores apurados da causa.

Ao indicar a fragdo correspondente, automaticamente serd computado o valor para calculo de
honordrios.

B ki =)

-
< Cliente - Nova regra

Critério de cobranga |

~Escolha a forma de pagamento a ser ap
~ Por hora trabalhada [~ Utilizar tabela progressiva ou regressiva.
1 Valor fixo mensal
 Valor fixe
' |Ima fragio do resultado das causas ganhas
" Cobranga por Evento

" Por niimero de processos

& Anterior

- ) TEEm—— g - u‘

-
& Cliente - Nova regra

Fragao do resultado das causas |

Percentual: I Vilido a partir de: |02/ 05,‘201DE|

anorme o percentual @ ser pago para as causas

© Anterior || @ Préximo

- Percentual: indica¢do da porcentagem
- Validade: indicacdo de data para vigorar a regra
- Para finalizar o cadastro clique em Gravar.
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6. Cobranga por Evento

Essa modalidade permite ao usuario cobrar valores distintos para cada tipo de evento, ou
melhor, para cada ato processual realizado.

Ao registrar essa regra de cobranca, o usudrio opta por cobrar: Dias antes do agendamento do
titulo de cobranga; Dias depois da inclusdo; Dias depois do agendamento; Na inclusdo ou No

agendamento:

- e — u

g
& Cliente - Nova regra

Critério de cobranga |

limad

~Escolha a forma de pagamento a ser
" Por hora trabalhada [~ Utilizar tabela progressiva ou regressiva
 Valor fixo mensal

1 Valor fixo

™ Uma fragso do resultado das causas ganhas

¥ Cobranga por Evento

" Por nimere de processos

& Anterior & Gravar

- ) .- - u‘

-
& Cliente - Nova regra

Titulos para cobranga eventual |

| | Titulo | Cobrar em |QtdeDias | Valor | Moeda
[} }(‘; Ludiéncia de Instrugdo Mo agendamenta 0 50.00 Real
[E'] x_ Contestagdo Dias antes doag.. 5 100,00 Real
& x: Acompanhamento Processual Ma inclusdo 0 Zm Real

© Anterior || @ Préximo

7. Por numero de Processos

A cobranca, neste caso, sera por quantidade de processos. Ela permite definir diversos
intervalos com certo nimero de processos e diferentes valores (valor Unico por processo; valor

total para faixa).
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i B - -— N
& Cliente - Nova regra - - - M
Critéric de cobranga |
—Escolha a forma de pagamento a ser aplicad
™ Por hora trabalhada ¥ Utilizar tsbela progressiva ou regressiva.
" Valor fixo mensal
" Valor fixo
™ Uma fragio do resultado das causas ganhas
¢~ Cobranga por Evento
¥ Por nimero de processos
& Anterior & Gravar
r N — - ki
& Cliente - Nova regra - - g
Mimero de processes |
~—Informe o valor cobrade por pi
Datainicial: |06/ 2010 = Data final: 06/2011 5| [T Sem datz de término
| Qtde Inicial | Qtde Final | V1. dinico por proce.. | V. total para a faixa | Moeda
5 - 20 0.00 500,00 Real
3 21 40 0.00 1.000,00 Real
| 41 &0 150,00 0,00 Real
a3 61 N 250,00 0,00 Real

& Anterior || @ Préximo

Indigque a data de validade da regra e para finalizar o cadastro clique em Gravar.

processos.

Observagao: Esta regra somente poderd ser cadastrada pela ficha do cliente ou pelo grupo de

Voltando a Seleg¢ao de itens a faturar (Fechamento).

- Fechamento de Honordrios:

Para faturar o cliente, deve seleciona-lo na tela de Fechamento de Honorarios para visualizagcdo
e discriminagdo dos honorarios devidos.

Como exemplo, iremos faturar um cliente cuja regra de cobranca é por hora trabalhada.
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®§ Honorérios de clientes @ Despesas delientes |
DataTnicial: |/ / |- DataFinal: [03/08/ 2010 |~ | Aves: [qualquer drea [-] [y Filtrar ]~ Escolhidas: Todas
Cliente ~] | A receber | Adiantamentos | Valor de horas a aprovar | Banco de Horas -
00,00 0,00 o 0,00
5.006,00
Alfredo Carricondo €141,67 RS 0,00 Rs 0,00 RS 0,00 2]
Aaline Braga R$80.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
RS800,00
Alpha Prime Tecnologia da Informagio... R$2.700,00 R$ 0,00 €2.459,00 R$ 0,00
240,00 5
551,00 E
€22.221,67 €9.491,00
Totais: US$11.017,67 R$8.388,87 US$1,00
R$3.831.179,22 R$1.302,00
@ Porprocesso " Por drea " Nenhum |
@®§ Honorérios recebiveis |
|pata = |Area | Funcionario | categoria | Atividade | Horas | Moeda | Tx.Cambio |  Vl.Hora| Valor das horas | Valor=Cambio | =
- [¥] 01/02/2010 Tribut.. renato Gerente Contrato - 08:00  Euro 24400 300,00 €2.400,00 R$5.856,00 |
i..[¥] 02/032010 Tribut.. renato Gerente Leitura de C. 08:00 Euro 2,400 300,00 €2.400,00 RE5.856,00 |
. [¥] 02/03/2010 Tribut.. renato Gerente Estagidrios-  10:00 Euro 2,400 300,00 €3.000,00 R$7.320,00
- [v] 02/042010 Tribut.. renato Gerente Horasdetr.. 05:00  Euro 24400 300,00 €1500,00 R$3.560,00
Total d Total di Total geral i és:  Total docli jé fechado no més:
+R$28548,00 R$0.00 R§28.548,00 RS0,00
& Selecio de itens a faturar...

Vocé podera discriminar um periodo para faturamento, assim como delimitar por area.

@§ Honorarios de clies = k ;
Data Inicial: ~ | DataFinal: [03/09/2010 |~ | Area: |Qualquer drea - Filtrar | Escolhidas: Todas
Qhata ticial: | [/ [s3/08/2010 [-] Ares: | [+] (O Filtar | =

" I -
Cliente = = = ) X - -1 S 3 aprovar |

Para melhor visualizagdo dos honorarios, pode-se agrupar por processo, area ou nenhum.
|—Agrupamento

% Parprocesso = Par drea £ Nenhum

- Por processo: Agrupamento por caso
- Por area: Agrupamento por area
- Nenhum: visualizacdo de cada processo com seu montante correspondente

Em todas as alternativas é permitido optar pela cobranga ou ndo, bastando desmarca-la.

@®§ Honordrios recebivels |

| Pro
EHM} Ac-o de Inden

|Data = |Area |Funcionario | categoria | atividade | Horas | Moeda | T Cambio | VI. Hora| Valor das horas| Valor=Cambio

- [] 20/08/2009 Tributé.. MarcusVinicius... Administrador Flaboracao d. 01:00 Real 1,0000 200,00 R$200,00 R$200,00| =
[+ [¥] Acdo Monitéria 9.796,67 R82.796,67
) [ Apelacdo 500,00 R$600,00
%) [¥] Auto de Infracio 1.486,66 R$1.486,66
%) [¥] Execucdio Fiscal 600,00 R$500,00
4} [¥] Bxecucdo Fiscal - TRF 32 Regido 2.200,00 R$2.200,00
+1. V] Mandado de Sequranca 1.800.00 R$1.800.00 T

Selecionado o cliente, clique em Gerar Pré-Faturamento, na barra de comandos.
ar Law Office L" . ‘
Arquivo Usudrioc Babir Contas Ajuda
QG Gerer e ez

£ Muslizar | [@ Planilha de Horas
\'-.‘ Rétulo para Fechamento “ u

Entre com o rétule do fechamento |

Fechamento até 08/06/2010, Areas selecionadas: Todas

[~ Pular o Pré-faturamento lg e
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O Roétulo do fechamento corresponde a um titulo de identificacdo da fatura, porém este titulo

nao serd visualizado na nota de honorarios. Ao indica-lo, clique em Executar Fechamento.

- Fechamento de Despesas:

Ao cadastrar uma despesa associando ao cliente ou processo, automaticamente o langcamento

serd concentrado na tela de Fechamento de Despesas de clientes.

Ocorre o mesmo quando se registra um lancamento financeiro de contas a pagar vinculando a

cliente ou processo.

O procedimento para faturamento serd o mesmo para honordrios. Sendo assim, para faturar o
cliente, deve seleciona-lo na tela de Fechamento de Despesas para visualizacdo e discriminacao

dos valores devidos.

(% Honorarios de clientes # Despesas declientes J)
Data Inicial: Data Final: |03/ 0%/2010
Cliente - |A receber \Adiantamentos \ Despesas aaprovar |Va\or da atlima nota ‘ &
Adelina Ribeiro dos Santos Leonardo RS200,00 RS 0,00 RS 0,00 R$0,00 |
ALDO BORTO 00 R§ 0,00 R$ 0,00 R%0,00{[E
Aline Braga R§12,00 R§ 0,00 RS 0,00 RS150,00
Antanio Carlos de Sousa RE477,70 RS 0,00 RS 0,00 RS$0,00
AQ Ltda. RS698,96 RS 0,00 RS 0,00 RS333,00
Calgados Guimardes Ltda R$7.142,86 RS 0,00 RS 0,00 RS$0,00 D
€674,00 €724,80
Totais: US550,00 R$9.724,14 US$1.600,00 R$1.983,00
R$27.430,19 R$35.925,79
r—Agrupament
* Porprocesso ¢~ Porarea ¢~ Nenhum

(%5 Despesasrecebiveis

\ Processo

Va\ur|

valor=Cambio

[+}-[¥] 0248.4c80 de cobranca.Acio de cobranca.0117.00248.000552

R§1.125,00

RS1.125,00

Total: 1.125,00

Total: R$1.125,00

Total do cliente selecionado: R$1.12500  Adiantamentos: R$0.00

3 Selecio de itens a faturar... ‘

Vocé podera discriminar um periodo para faturamento.

®§ Honorarios decli

ial: Data Final: |03/09/2010 |-| [ @ Filtrar

e

Para melhor visualizacdo dos valores, pode-se agrupar por processo, area ou nenhum.

Agrupamentao

o Por processo " Por 4rea

" Nenhum

- Por processo: Agrupamento por caso
- Por area: Agrupamento por area

- Nenhum: visualizacdao de cada processo com seu montante correspondente

Selecionado o cliente, clique em Fechar Despesas, na barra de comandos.
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= Law Office ¢

Arguivo Usudrio BEwabir Contas Ajuda

&9 Atualizar J@ Planilha de Horas @

Apods clicar em Gerar Pré-Faturamento/Fechar Despesas, os valores de cobranca passardo para
o Pré-Faturamento que tem como objetivo gerenciar a cobrancga de seus clientes.

- Adiantamento de Honordrios e Despesas:

Vocé poderd langar um honordrio pago antecipadamente ou um valor adiantado para gastos
com despesas, permitindo assim, um total controle do registro lancado, sem eventual cobranca
futura.

Para cadastrar um adiantamento clique em Adiantamento, na barra de comandos.

@Fechardmpmf [ Adiantamentos 'k

@ % Adiantamento de Honordrios
® Honorari % Adiantamento de Despesas 'L

f ™y
«* Novo Adiantamento de Despesas - ﬂ

‘% Adiantamento de Despesas

—Informagées do Pagamento

Cliente: AC.A Furtade Conveniéncia ME. @
Conta Financeira: I <Selecione> LI
Valor: 0,00 Moeda:  |Real ,I

Forma de pagamento: j'

Data do adiantamento: | 08/08/2010 =

o

var

© Anterior [Q Préximul E Gr
.

Vincule a Conta financeira, informe o valor do adiantamento, sua forma de pagamento e por
fim a data. Clicando em Préximo indique o(s) processo(s) associado(s), para isso clique em
Selecionar processo.

r Yy
4% Nove Adiantamento de Despesas - - g
%, Adiantamento de Despesas

Processos associados ao cliente
Processo - % | Valer
Execuggo Fiscal - TRF 32 Regido 455
Execugso Fiscal 455
Execugdo de Cheque 455
Execugdo 455
Corresmponde 455
Cliente Lawsoft 455
Auto de Infragdo 455
Apelagio 455
Analise de contrato 455 7
Q Anterior I @ Proximo [ kd Gravar I

L

Para finalizar o cadastro clique em Gravar.
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e Revisdo de Faturas (Pré-Faturamento de Honordrios e Despesas)

Este campo permite que se faca uma pré-analise do que serd cobrado do cliente, realizando as

alteragdes necessdrias nos langamentos.

O LawOtfce e —— e  —————

rauivo  Upudrio Auda

1 Pianins de Hores

Aertas

B Instvacso de ume
& Nomesco come supenviscr/gerects de sce

_“.

2 Novo andamento oara reviso
‘

Menu

03032010 14:45:47

Selecione o cliente e realize as alteracdes necessarias. Para alterar as informacdes, clique sobre

os dados das tabs: Data/Funcionario/Categoria/Moeda/Atividade/Horas/VL. Hora.

2
@®$§ Honordrios declientes |& Despesas |
\ |Cher|te - | Rétulo \ Cémbio | Data do fechamento | Valor | Adiantamentos | Funciondrio
[] & 435345 - 123 DA&E Fechamento at.. 12/08/2010 15:00 R§350,00 R§ 0,00 Administrador
[ & acLEnTE Fechamento at... 31/08/2010 16:51 R$20.000,00 R$ 0,00 Colaboradora

[] &3 Luiza de Souza

R$1.610,00

" R$0,00 Frandne Dias

adora

@$ Honorarios recebives

| pata =« | Funcionério

| categoria

| Moeda | atividade

Horas Vl.Hora Valor das horas

(=) Processo: 0349.Civel.001/1.06.0191850-2.0226.00349.000779[Reqgra de cobranca do Cliente] (SubTotal : 1.610,00)
& 14/04/2009 Silvia Correa Advagado Jnior T Real  Contador1-Arquivando 00:01 300,00 5,00
&l 14/04/2009 Silvia Correa Advogado Jinior Real  Contador 2 - Peticionando 00:10 300,00 50,00
4l 14/04/2009 Silvia Correa Advogado Jinior I Real  Contador 3- Trabalho ar. 01:01 300,00 305,00
L 14/04/2009 Silvia Correa Advogada Janior I Real  Preparando processo par... 03:00 300,00 900,00
Q‘; 15/04/2009 Silvia Carrea Advogado Jiniorl Real  Contadorl-preparando... 01:10 300,00 350,00

Total: 1.610,00

Total: 1.610,00

Essa pré-andlise poder ser feita na propria tela de Pré-Faturamento, assim como se pode gerar
uma Nota de Pré- fatura que corresponde a uma ordem de pagamento podendo ser revisada

& Revisdo de faturas (Pré-Faturamento) | & |

pelo préprio cliente ou pelo seu gerente de conta no escritério.

Para emitir uma Nota de Pré-fatura de Honordrios, clique em Imprimir pré-fatura, na barra de

comandos.

O Law Office permite a impressdo da nota na lingua portuguesa (Imprimir Tudo) e inglesa

o Ajuda

@ @'Encaminharpara Faturamento Imprimir Pré-Fatura -

(valores em Délar- US - ou Euro)

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP

CEP:04533-014
Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@lawsoft.com.br

107



Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

D N

Para emitir uma Nota de Pré-fatura de Despesas, clique em Imprimir nota de despesas, na

barra de comandos.

Ajuda
| @ @ Executar Faturamento de Despesas €@ Imprimir nota de despesa

Apds realizar as alteracdes necessdrias, iremos para a etapa final de faturamento do cliente.

Para isso, clique em:

- Honordrios: Encaminhar para Faturamento, na barra de comandos.

e g

@@inhar para Fatu@ Imprimir Pré-Fatura - B

- Despesas de clientes: Executar Faturamento de Despesas, na barra de comandos.

Ajuda

l I:ﬁ@rFaturarrmantc:de@ﬁIrn.primirnc:nta de despesa B

Encaminhado os valores para o Faturamento estes passardo para a tela de Faturamento,

processo fim para cobranga de um cliente.

e Emissdo de Faturas (Faturamento)

Aqui o usudrio expedira a fatura do cliente (honorarios e despesas), assim como seu boleto.
B

& LawOffice

Arquivo  Usudrio Ajuda

@ Planilha de Horas

Alertas
& Inativagdo de uma rea

| speoin & @ B/

Tesouraria
Contas 2 Pagar
Contas 3 Receber

2
3 Emissdo de faturas
3 S geradas

] Tarefas
£ cientes

[} processos

g Administracio

W), Financeiro

0092010 144509/

& Francine Dias
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- Faturamento de Honorarios: Selecione o cliente e clique em Executar Faturamento, na barra

de comandos.

a frente do cliente.

Observagdo: Quando se precisa alterar alguma informacdo da nota, como data de lancamento,
descricdo da despesa e etc., deverd voltar para Revisdo de faturas, para isso clique no icone

> |

[

-

L L]

IEU

Executar Faturamento

<

@$ Honordrios declientes |& Despesas

| | Cliente - Caémbio | Data do fechamento Valor \ Adiantamentos

P £>R52,4400 . R51.403,00

[ ] 3 A.CA Furtado Convenincia ME. USS>RE1.7350 31/08/2010 16:14 1564.500,00 RS 0,00
P . R£1.050,00

[ ] 3 A.CA Furtado Convenincia ME. USS=R51,7350 31/08/2010 16:16 15612.800,00 RS 0,00

[] & A.C.A Furtado Convenigncia ME. US§=RE1,7350 20/08/2010 14:59 1J5§5.075,00 RS 0,00

[] @ A.CA Furtado Convenigncis ME, €3R$2,4400 31/08/2010 11:56 €a?5%unuu RS 0,00

-350,

] Ad R odo os Leonardo 03/09/2010 14:4 610,00 RS 0,00
€6.550,00
Total: US$22.475,00
R$4.066,00

1. Filias e Contatos: aqui vocé poderd optar por faturar pela Matriz ou Filial do seu
como em relagdo ao cliente, além de indicar o contato

escritorio, assim
correspondente.

-

I'| Filiais & Contato

~
& Resumo da Fatura — :-Ehu

Dados desse f

Selecione a Filial do escritbrio

IMatnz - Lawsoft - Desenvolvimento de Sistemas Ltda LI
Selecione a Filial do Cliente

|<Se|edune uma Filial> ;I

Selecione um contato do Cliente
I(Seleqcne um Contato ;I

| @ Anterior | | &} Préximo &l Gravar

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
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2. Aplicacdo de Impostos e Moeda de saida: vocé deve indicar os impostos que serdo

retidos na fonte, assim como qual serd a moeda de cobrancga (Real/Ddlar/Euro).

3. Resumo dos cdlculos da fatura e campo de observacdo: sintese dos calculos e

)
& Resumo da Fatura = e e

| Mosdss, Impostos & Grosslp

a serem cot

COFINS (3.00%) -
CPMF (0.25%) =
CSLL (1.00%)

ICMS (40,05%)
ICMS para valores acima de RS 5.000,00 (0,24%) |

[ Y. ¥ T W T, ¥, V.

—Moeda € Taxas de Cambio para F.
Moeda Valor

Moeda de saida dofaturamento: |Rea| vI

[~ Aplicar Gross Up

{pode ser aplicado somente para faturamentos em reais)

& Anterior | | © Préximo &l Gravar

possibilidade de informar dados relevantes da fatura.

-

|

«* Resumo da Fatura S—

(=15 ot

Resumo dos calculos da fatura:
Descrigio | Walor Corrigido
Valor honerarics em RS 16.883.33
Walor de adiantamentos em RS 0,00
alor total de honordrics em reais 16.883,33
Walor total de adiantamentos em reais 0,00
Walor total & receber (honorarics-adiantamentes) em reais 16.883.33
Walor bruto & cobrar em reais 16.883.33
~DObservagbes
Titulo:
Detalhes:

[eﬁmﬂnu’l [Q P‘ru:nmnl & Gravar

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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4. Aplicacdo de Desconto na fatura: em valor ou percentual:

-
-

Resumo da Fatura E— = Elﬂu

Aplicar desconto na fatura

Valor de desconio:

em Percentuzl

0,00

’aMta'lu'] [a P‘rmurrl:u] | Bl Gravar |

5. Resumo de Cobranca: Valor bruto e liquido da fatura com os impostos aplicados:

-
& Resumo da Fatura e o5 S
|, |

Resumo dos célculos da fatura:
| Descrigéo | Taxal. Anterior | Valor Corrigido
= Valor faturado bruto em reais 0.,0000
- Walor total da fatura 10,0000 16.883.33
- Total j& faturado no més 06/2010 sem im.. 0,0000 6.000,00
- Total de impostos cobrados no més DR2.. 0,0000 369,00/ ||
L - Total ja faturado no més + valor & ser fat. 0,0000 2288333
=l Impostos utilizados para o cdleulo £,1500 (1.038.32)
: Descrigdo | Pago no més | Walor
- Imposto PIS 35,00 109.74
|| - Imposto COFINS 180,00 506,50/ [|°
I - Imposto IRPJ3 0,00 25325
i " Impesto CSLL 60,00 168,83 i
i 275,00 103832
| - Walor liguido da fatura na moeda Real 0,0000 1584501 (|F
L
] N
] N
B L]
]
l[@ﬁnteﬂml[ﬂpréanHGravar !]
b

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202
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6. Informacdes: Visualizacao do valor bruto e valor liquido a ser cobrado.

M B
&% Resumo da Fatura — E@u
ER—— 0 0 0
"Resumo para Fatmi
Informagdes
Valor total bruto: RS$16.883.33
Valor total liquido: R%15.84501
|| —Observagbes
|
]
|
| |
|
||
I
|
’ & Anterior l lﬂ Préxirrm] = Gravar i

7. Parcelamento de notas: tela para indicacdo da data de vencimento, assim como
parcelamento do valor, forma de pagamento, conta de recebimento (parametrizagdo
de boleto).

r B
& Resumo da Fatura - Elﬁlg

Parcelamento de notas |
—Datas para geragdo de parcelas

Periodo de faturamento: =et/2010
Data base da primeira parcela::  |03/05/2010

o do arcas —

II Forma de pagamento: I Boleto LI I
Conta de recebimento: Banco Ctibank S A - Catteira No. 403 |
- <Selecione>
Cliente | D3Banco tad 5.A. - Carteira No. 348879

ETNF [T S S| <| E=nco Citibank S A, - Carteira No. 409
= Eema DEITO dos Samios “&. {Banco Bradesco S.A. - Carteira No. 111

Parcela 1 03/09/2010 R$1.510,82

Q Anterior @ Préximo

- Data base da primeira parcela: data de vencimento
- Nro de parcelas: parcelamento
- Forma de pagamento: definicdo do modo de pagamento

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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- Conta de Recebimento - Parametrizagao de boletos: possibilidade de alterar a carteira de

cobrancga.

Indicada as informacgdes, clique em Gerar parcelas e, em seguida Gravar para visualizar a tela

de Emissdo de Honorarios e Boletos.

Opgbes para emissdo

Data de emissso: Imuznn -

Valor total: RS57.534.19
Valor liquido: RS57.534.19
Tipode Cobranca:  Bgletn
Contarecebimento: Hspr

| | |Parcela | Data

Valor

(=) Cliente: Amarildo Gongalves Lida

[# g Parcela 1 11/04/2011

R$57.534.19

Modelo de impi do de nota:

© Modelo1 @ Modelo2

Impressdo de boletos:
Selecionar todos os boletos

Nesta tela, o usudrio podera alterar a data de emissdo da fatura antes de gerar a nota.

Para emitir somente a nota de honorarios clique em Gerar Nota. E para gerar o boleto, clique
em Gerar Boletos. Caso queira emitir todos os boletos (quando houver parcelamento)

selecione a opgdo Selecionar todos os boletos.

Aguarde alguns instantes enquanto a nota é processada na aba de Relatdrios, em seguida clique

na lupa para exibicdo e impressao.

= Folha de Rosto

8] Nota de Honorarios Advocaticios

i | e B [0 B 2% aPr @B | Sww & 0%

e

Nota de Honorarios Advocaticios
s Oeseruciumenib e 21 Ems L

& LAW OFFICE

HH 00000B0750/10  ‘\bncimento. 08/06/2010 Cliente: A.CAFurtade Conveniinia ME.

S0 Paulo, 8 de junho de 2010

Mome do Sacado; A C.AFurtado Conveniéncia ME.
Enderegs: Ru= da Bloris , 1000, Certro S&a Paulo

CEP:00000000 - SP, SF Brasil
CHRJ/CPF: 10,831 362000142

Esta nota refere-se aos honorérios de servigos acdvocsticios prestados no interesse do sacado

“alor Bnito

RE$16.282.3

PI (0,68 5)

FH108.74

COFINS (3.00%)

FF506,50

IRFJ3(1.50%)

RF53,26

CSLL(100%)

R168,83

Valor liquida a receber

R§13 845,01

Rua Tabapui, ltaim Bibi
CEP: 05010-000 - Séo Paulo, SP
CNPJ n° 07.295.329/0001-76

Rua Tabapuéa, 1123, conj. 201/202

Lawsoft - Desenvolvimento de Sistemas Lida.

Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP

CEP:04533-014

Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@Ilawsoft.com.br

113



Lawsoft

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

= Folha com a discriminagao das atividades realizadas

ul] Nota de Honerérios Advocatici

| & | dimerimir.. [ B3 [ 2% | By

Nota de Honorarios Advocaticios
Lowso- Deseructumen e S km: Lia

SN EENEIE | Bvoer @y [& 0 E

LAW OFFICE

Resumo financeiro do cliente
Ak 5 WorE BNGans (R

Total da Nota de Honardrios (R$)

Grupo de Casos: ACA Furtado

=]
Re16 683,38

Nalor das Nora: Bigada

Titulo: Spelagio
Tha: Judicial Estadval N . Exk roo;

RJIEEET

St e Prokst

Rib:

Data: Exscutor. Catsgoria:

Tipa ds hora.

Tempo:

valoriHore valor fofal:

DLOSC0E  Jodo Carks Perela Ao s tradar
Enaks
Tesk Kareln

Horas debliae &

orm

REIDm REMM

OSEDI Warces Vs Ciry. Adn i s trador
D herscs - Profecte po

Horas debitas &

=m

RY200,00 R§00

Titulo: Ao Maritéria
Judicial Estadval N, Exkroo;

Rib:

Arrecaniah i Cokias Vagas

Exacutor Catsgora:

BECUE oS0 Carks Pereia ‘Acm I TE0r
Enades
@il

HOES DeDIGE &

1sm

Tipo s hora Tempo: _uaiorfHors walor otal:

REmm R33 0000

MBI Joda Carks Pereia ‘Aem I Taor
Enadks
TratalieImat

HORE ceDIae &

23

AEmm RASLI%6 61

MOSC0E  Dho Fenanks Acm D
e

Horas debias &

nm

AEmm RS2000

Titulo: fig8a de Indenizagio
Tha: Judicial Estadial Nam. Exk rio:

Rib:

Ol

Data: Exscutor. Catsgorta:

Tipa d hora:

Tempo:

walariHors valor total:

MMECUE M VIENE Ciy Aem T
RO - BEDOTA &8 108 ..,

HORE ceDIEe &

oim

AEmm RRm

=  Folha com responsaveis pela realizacdo das atividades (no caso de uma cobranca por

hora trabalhada)

uL] Nota de Honorarios

i | Eimpimie. By (28|20 B

Nota de Honorarios Advocaticios

Lawzo- Deseruciumenios S1s emas L

| & g [ HEREIEE

< LAW OFFIce

Syt Sy [T B

Planilha de haras debitdveis par profissod

Executor:
Dino Femandes

Jogo Carlos Persira femandes
Marcus i cius Cury

Suporte CHES

Total:

Tempo
1000
3450
1300
1636
24:25

dalar
R§2.000,00
R$12.998 67
FRepa00 00
RF1.280 66
R§1E883 38

= )

Rua Tabapuéa, 1123, conj. 201/202
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Apds faturar um cliente, automaticamente é criado um langamento de contas a receber que

Boleto

i

| i mprimir.. | B3 | % | B0

oo ———— ==

| o

dleam

B voltar @r |Cf =

IR Brad: |2372] RECIBO DO SACADO
[Cadurte 3
vt eTmess R
A.C.A Furtado Conveniéncia ME. 000000122101 T 000122101 -1
R§ 1 R$ 15.845,01 RS 15.845,01
(3 Aok

038672010,

0433 1/100105. |

0001221011
RS 15.845,01

Rua da Glaria 1008
Sio Paulo - SP

A.C.A Furtado Conveniéncia ME. - CHPL 10.831.3520001-42

@ilIiiIIIIIIII|I\IIIII|I|I|II\I|I|

sera visualizado em Contas a Receber > Previsao de recebimentos.

- Despesas de clientes: Selecione o cliente e clique em Executar Faturamento de Despesas, na

omoe guv v N e et SSS— e, s

Arquive  Usudrio  Exibir Langamentos previstos  Ajuda

£ sualizar | @ Planilhade Horas @, Filtro = [ Novo ~ [ Editar ~ @ Excluir 3" Registrar pagamento | [, Pesquisar Boleto !

el

-6 Contas a Pagar

Alertas Sumério
' # Inativagso de uma drea - iodo parafiltrar
% Momeagao como supenviserigerente deacs || o [F0am [+] [Qurifar] ] suscartodos os lancamentos atrasades
rT Novo andamento cara revisdo _'_l
‘ | Periodo até 03/10/2010
Menu
i #3) Resumo Consolidado Al
Meus Dados
68 Tesouraria

Flor e Cultura - ME

10

G Contas a Receber Frederico Bosco Boleto 18082010 X
-] Poaisdetiakii H ¢ SABESP Cheaue 271092010 RS784.50 RS784,50 Colaboradora, Ding F
Ml [Shesolre) pobiu iy : ACAFurtado Conveniéncia ME._Ordem de Pagamento 0111072010 RS300.00 RS300,00 €12295
- . Bl X Frederico Bosco Eoleto 02102010 RE1.50000 R81.90000

[ Consulta de boletos

barra de comandos.

— . el v i

juda
4 Executar Faturamento de Despesas

®§ Honorérios declientes | Ji§ Despesas

do fechamento
13/09/2010 15:03

|
RELES00 RS 0,00:
02/03/2010 11:27 R$1.000,00 RS 0,00

Adiantamentos

I 5

frente do cliente.

Observagdo: Quando se precisa alterar alguma informacdo da nota, como data de langcamento,
descricdo da despesa e etc., devera voltar para Revisdo de faturas, para isso clique no icone

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo - SP
Tel: +55 11 3709-2130 FAX: +55 11 3709-2133 - www.lawsoft.com.br - lawsoft@Ilawsoft.com.br
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1. Filias e Contatos: aqui vocé poderd optar por faturar pela Matriz ou Filial do seu
escritério, assim como em relacdo ao cliente, além de indicar o contato
correspondente.

F ™
&* Resumo da Fatura s g
Filigis & Contato

—Dados desse faturamento

Selecione a Filial do escritdrio

II'U'Iatriz - Lawsoft - Desenvolvimento de Sistemas Ltda. LI
Selecione a Filial do Cliente

IcSeIecione uma Filial LI

Selecione um contato do Cliente
IiSeIecione um Cortatos j

© Anterior & Gravar

2. Moeda de saida: vocé deve indicar qual serd a moeda de cobranga (Real/Ddlar/Euro).

-

~
&* Resumo da Fatura - - M
- ——————————

{ Moedas, Impostos e GrossUp ||

~—|mpostos a serem cobrades

~—Moeda e Taxas de Cdmbio para Faturamento
Moeda | Valor |

Moeda de saida do faturamenio: I Real - I

“Ls taxas acima somente serdo aplicadas pars ADIANTAMENTOS de despesas.
Para alterar a taxa de cdmbio de despesas, deve-se voltar o Faturamento para o
Fré-Faturamento para fazer os ajustes necessarnios.

’ & Anterior l ’Q Prdx.im] & Gravar

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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3. Resumo dos cdlculos da fatura e campo de observacdo: sintese dos calculos e

possibilidade de informar dados relevantes da fatura.

-
&* Resumo da Fatura B M}
Resumo dos calculos da fatura:
Descrigio | walor Corrigido
Valor honordrics em R$ 4.570,00
Valor de adiantamentos em RS 0,00
Valor total de honordries em reais 4 570,00
\alor totzl de adiantamentos em reais 0,00
Valor total da fatura 4.570,00
N
| —Observagdes A
Titulo: |
Detalhes:
H -
| |
| | -
’Gﬁntmu'] IQ F"mnm] EH Gravar
4. Aplicacdo de Desconto na fatura: em valor ou percentual:
(& Resumo ga Fatura S (ol
e ——————
Aplicar desconto na fatura
Valor de desconto: I 0.00
[ em Percentual
N
I
| |
i
| (|
i
i i
| |
| i
.[eAntmur]’QPmmm] & Gravar

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202
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5. Resumo de Cobranca: Valor bruto e liquido da fatura com os impostos aplicados:

-
& Resumo da Fatura

==

Resumo dos calculos da fatura:

Descrigdo
Valor faturado bruto em reais
i alor total da fatura

| Taxan1. Anterior |

0.0000

4570,00

- Valor liguido da fatura na moeda Real 0,0000

4570,00

.[@ﬁmm’u'] [e Pﬂmrm] = Gravar

6. Informacdes: Visualizagdo do valor bruto e valor liquido a ser cobrado.

F
& Resumo da Fatura
[

{"Rlesumo para Faturamento |

- MW

Informagdes
Valor total bruto: R$4.570.00
Valor total liquido: R&4.570.00
—Observagdes
H
|
H
i -
& Anterior © Préximo &l Gravar

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202
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7. Parcelamento de notas: tela para indicacdo da data de vencimento, assim como
parcelamento do valor, forma de pagamento e conta de recebimento (parametrizacao

de boleto).

F ™
&% Resumo da Fatura M
R

—Datas para geragdo de p

Periodo de faturamento: 5et2010

Data base da primeira parcela::  |03/05/2010

Nro de parcelas: l—‘l

Forma de pagamenio: I Boleto LI

Conta de recebimento: [Banco Citbank S.A. -Carteira No. 408~ |

Cliente + | Data fect | N2 Parcelas | Walor

(=} ACA Furtado Conveniéncia.. 03/09/2010 15:03 1 R$1.825,00 il

E Parcela 1 03/0%/2010 R$1.825,00

& Anterior © Préximo

- Data base da primeira parcela: data de vencimento

- Nro de parcelas: parcelamento

- Forma de Pagamento: definicdo do modo de pagamento

- Conta de Recebimento - Parametrizagdo de boletos: possibilidade de alterar a carteira de
cobranga.

Indicada as informagdes, clique em Gerar parcelas, e em seguida Gravar para visualizar a tela
de Emissao de Nota de Despesas e Boletos.

r B
&* Emissdo de Notas de Despesa e Boletos ﬁ

Opgdes para emissdo |

Data de emissao: 16/ 05/ 201 =

Valor total: R$455.85 Descontos: Rs0.00
Valor liquido: R$455.85 Parcelas: 1
Tipode Cobranga:  Bgleto Impostos:  Rs0.00

Contarecebimento: Banco Citibank SA.

[ | | |Parcela | Data - | Valor
=) Cliente: ACOMINAS
'?{ '@ Parcela 1 16/05/2011 Re455,85

| Maodelo de impressdo de nota:

Modelo 1 @ Modelo2 ) Modelo 3 [T Imprimir fotos anexadas

Impress#o de boletos:

|
[ Selecionar todos os boletos '@ Gerar Boletos

L — = = —

Vocé poderd alterar a data de emissdo da nota e para emitir a nota de despesa, escolha um dos
modelos e, em seguida, basta clicar em Gerar Nota. E o boleto clicando em Gerar Boleto. Caso
haja parcelamento para emitir todos os boletos selecione a opgao Selecionar todos os boletos.

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014 119
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Aguarde alguns instantes enquanto a nota é processada na aba de Relatdrios, em seguida clique

na lupa para exibicdo e impressao.

=  Folha de Rosto — Modelo 2

! Nota de De: 3
o spesa

B@mn. |2/ 820 2|eaB B8 [Sw & [0%E

Nota de Despesas
e s & LAW OFFICE
ND 0000000282/ 10 ‘ncimento: 08/06/2010 Cliente: ACAFurtado Convenincia ME.

30 Paulo, 8 de junho de 2010

Home dosacade:  A.C.A Furlado Corveni&ncia ME.

Enderego: Fus da Gloria , 1000, Centro S0 Paulo
CEP: 00000000 - SF, SF Brasil
CNP.JCPF. 10.831.352/000142

Esta nota refere-se a reemhbolso de despesasfeitas no interesse do sacado, canforme relatirio ane.

Waler da Nota: Rgd 500

Lawsoft - Desenvohimento de Sistemas Ltda.

Rus Tabzpus, kaim Bibi
CEP:05010-000- S50 Paulo, 5P

CNP.Jre 07 285 3280000178

Iﬁhlalmim.. EEI X

g a@@ e ahks (S @ [0 E

Nota de Despesas

@ LAW OFFICE

Caso: Reclamagdo Trabalhista

Tipo:  Consultivo Num. Extemo: Num. Intemo:Reclamago Trabalhista
ataFunciondrio Catagoris Dareriglo wlor(RS)
DOm0 At MA@ Sia P PR feItig RS0m

Total: RH12000

Caso: Execugdo

Tipo:  Judioial Estadual Num. Extemo; 468630840 Num. Intemo: Execugo
Dots  Aunclonario Catagorts Doicriglo valortRe)
TORE010_Warcts UGG Gy Carbib2 Cepiateitiat VESTE W

Total: Y5000

Rua Tabapud, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, S&do Paulo-SP . CEP:04533-014
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=  Folha de Rosto — Modelo 3

ENniadeD:spsas
lEﬁg|@\minir.. ENEAE

Nota de Despesas

(| Loz - Deseruolumento de 15 bmas L

ole @@ Jeghz

(onl =) |

Svoar Sr |& B

DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

ND 0000000335711 “encimento: 16/05/201;

1 Cliente: ACOMINAS

Mome do Sacado ACOMINAE

Enderega: Mudar, 1111, Mudar
CEP: 1111122 - Mudar, SP Brasil

CNPJICPF:

530 Paulo, 16 de maio de 2011

Lavezoft - Desenvolvimento de Sistenas Lida.

Rus Tabapus, taim Blbl
CEP: 0S010-000 - 830 Paulo, 5P

CHPJ n° 07.295.3290000 176

Do 1pesai do cllents nAo vinculadas 8 neanhum cas

Catagorla Datcrigio valor(R§)
l Cakgorapal =T
| Totl R4250,00
N Cain: Cobranga Paita; Agfio da cobranga
i The:  Judicil Estanal Nm, Exk rio: {23456 Nim. NEnE: Cobraiga . 123455
Catsgora Dancrlia alor{RE)
Caroroz :CoplEane icad 0T T ar 2 78S essE MEr R¥EDM
I Carorioz :Copacobrka copE colra REM
I Totsl R$S5.00
Camo: smmplo oa tiulo Paita: Cobranga
[ | Tpa: Jucal EsEmal Nim. Exeno: NIm_IWEMD: pEmpoce o
Catagorla DecrigE0 alor(R$)
I Carbroz aa s
Totsl RAT.AS
i
Caio: reGuno §Ip Pata; acominan & joi8 da iiva
\ Tho:  Judicil Tratall b Nim. Erk rio: 9393987957 NIm. NEND: FCI0esp . 359G 98T
| Catsgorta Conerigla vilar{$)
Ul Carbrioz :Coplar it RSO0
Totsl 620,00
* Boleto
[ B [
=
G | Eimgrimi. | B | 2% | B0 [& & A@ B ([®we & [0 HE
Il Bradesco |2372 RECIBC DO SACADO
Lowsct i ‘ ° oussoon)
5 ity o
A.C.A Furtado Conveniéncia ME. 000000122001 000122001-3|
vt
[ 1 [ asasmm R§ 457000
[

Rua da Gloria 1000
Sio Pauio - 5P

BTN RAMTOTImOAT A
<.

Apds faturar um cliente, automaticamente é criado um langamento de contas a receber que

serd visualizado em Contas a Receber > Previsao de recebimentos.

Rua Tabapuéa, 1123, conj. 201/202
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& Lwotfee - e ——— | ———— = | |

Arquivo Usuério Exibir Langamentos previstos  Ajuda

£ duwalizar | @ Planilha de Horas  Q, Filtro = [ Novo ~ [ Editar ~ % Excluir 3" Registrar pagamento | @ Pesquisar Boleto el

2l ?
Alertas \lﬂ Sumirio |
2 Inativagso de uma drea Selecione o perfodo parafillrar osregistros
& %
= Periodo: | +30 dias Filtrar Bu:
s e i ( T ] T
L 1D Periodo seledonado: até

e Cunvemema M Boleto

Dinheiro 0710972010
Adelina Ribeiro dos Sam
o8  Sotas 2 Heceber Alpha Prime Iméveis Boleto 1210912010 RS387.40 3
Flor & Culura - ME Boleto 1610912010 Rs1.000,00
D T Frederico Bosco Boleto 1800872010 R82.000.00
= i SABESP Cheaue 2710812010 RS784.50 Colaboradora,Dino .~
[ Consulis de beletos ACA Furtado Conveniéncia M.. Ordem de Pagamento 0111012010 Rs300,00 £12.95

c .
2\ Resumo oor dia, [ oethe dm

e Consulta de faturas geradas

Funcionalidade para busca de todas as faturas ja geradas: Por cliente ou Por nimero de fatura,
seja de honorarios ou despesas.

& LewOffice . ——— — ..-ﬁ [r—— = | = ]
Arauive Usuério Exibir Ajuda
£ Btualizar | [@ Planilha de Horss 2
o 2 |«
Alertes Busca Feturas Geradas | g
£
@ Inativagso de uma drea || informe os dados da fatura que deseja £
% Nomeagio como supervisorigerente de H
T e ——— - % pesquisar com dados o d M
o | Cliente: [<Seledons um dente> ] (o defaturaments o
Meru ) © Honoriries Ld
5@ Meus Dados 3
MésiBns inicial Mésitno final: (© Despesss
ol =] CDM aPagar
@18 Contas a Receber
BE Faturamento Pesquisar pelo nimero da B
-y Selecio de itens afaturar
| & Revsiode s Nroda Fatura:
Hp™ 530 de faturas
. nsulta de faturas geradas
5
@ mensagens
"7 Agenda
i=| Tarefas
£ centes
Processos
i Adminsstragso
| s
EE % (8 [ [® (& [(d consutade foturas..
&, Francine Dias 03/09/2010 15:10:37 4|

Informe os dados da fatura (Cliente/Tipo de Faturamento: Despesas ou Honorarios/Periodo ou
Nro da Fatura) e clique em Localizar.

Busca Faturas Geradas |

~Informe os dados dafatura que desejalocali

* Pesquisarcom dados do dliente e periodo:
Cliente: |Nﬁad°c5mmndc L”_] Tipo de faturamento

@ Honordrios

= = ©) D
FVMwAm inicial: Mésiéna final © Despesss

Fesquisar pelo nimero da fatura:
Nro da Fatura: }
-0, Localizar
[ Faturas geradas

Clients: Alfredo Carricondo Periodo:  Sem periodo definido ]
| | Méslano = | Cliente - Valor| Faturado em
& & 052000 Alfredo Carricondo £2907.85 1000572010

Caso queira gerar novamente a nota e boleto, basta clicar no icone | a frente dos dados da

fatura.

Sendo necessario reabrir o fechamento do cliente (seja de honorarios ou despesas), como por

exemplo, alteracdo de data de vencimento da cobrancga, devera clicar no icone
a frente dos dados da fatura.

% (de exclus3o)

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 ltaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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[ig Faturas geradas

Chiente: A.C.A Furtado Conveniéncia ME. Periodo: 062010 a 07/2010

O sistema lhe questionara se realmente deseja reabrir o faturamento do cliente. Clique em SIM

| MésiAno » | Cliente -

e a cobranga voltard para a tela Emissdo de faturas (Faturamento).

-

Law Office li_r

4% Os eventos do fechamento do cliente A.C.A Furtade Conveniéncia ME.
W' na data 08/06/2010 irdo retornar para o faturamento de cliente,

Tem certeza que deseja reabrir o fechamento?

Yes | Mo I

8. Relatérios

e Comparacdo de Gastos por Fonte Pagadora/Recebedora

O Law Office possibilita ao usuario comparar os gastos por Fonte, com o objetivo de controle e
administracao dos custos da empresa.

Menu

& law Office W S — - — e — i — EEN>
Arquivo Usuério Ajuda
[ Planilha de Horas
£ ) [
Alertas )
© Inativagso de uma drea )
 Nomeagio como supervisarigerente de acesso s
 Novo andamento para revisdo = H
8 H

1% Impostos Retidos

<

=] , B
<E § Comparago de Gastos por Fonte Pagadnra/ﬂemgﬁ

g Despesas por Lancamento
& Gastos por Fonte PagadoralRecebedora

+%; Movimentacdes Financeiras
{3 Transacées por frea

& Transacaes por Beneficidrio | ~
>

|

@ mensagens

= Agenda

i=| Tarefas

£ dentes

&) processes

i Administragio

Cr—

==

&, Francine Dias

w0 165617}

Rua Tabapua, 1123, conj. 201/202 Itaim Bibi, Sdo Paulo-SP . CEP:04533-014
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-
Comparacdo deGastos porFonte Pagadora/Recebedora
—Modo deFiltr
IMés carrente d
ITudDS j |aprovadcs e efetivados j

Tipo | Fonte Paga: ~ |01/08/2010-31/08/12010 | 31/08:2010 - 30/09/2010 | Diferenga
Cliente A C A Furtado Conveniéncia ME RS3.354 .36 RS0.00: (R23.354,35)
Cliente ACLIENTE R$10.656,66 Rs$9.806,67: (R$843,99)
Qutros American Express (R$1.500,00) (R52.24330): (R3745,30)
Cliente Antonio Carlos de Sousa (R5477.70) Rs0.00: R8477.70
Cliente AD Ltda. (R5698,96) (R$£38.38): R80.00
Qutros Cartério (R$12,00) (R$12,00): Rs0,00
Qutros CEB (R5100,00) Rs0,00: Rs100,00
Qutros Eletropaulo (R&457.37) (R£2.33) Re4b4.04
COutros Fonte | S0 79 (R$33,00) RS0.00: Rs33,00
Cliente Frederico Bosco R$2.000.00 R$1.700.00: (R$300.00)
Cliente Frederico Bosco (R$150,00) R%0,00: R$150,00
Qutros Fapelaria RS0.00 Rs4.000.00: R84.000.00
Outros Papelaria (R5299.00) Rs0.00: R52593.00
QOutros SABESP (R5283,57) (R$53,83) Rs183.74
Outros Transportes Rs0,00 {R$250,00) ; (R$250,00)

| R$11.99942 R$12.193.25 R$193,83

Selecione o modo de filtro (exemplo: més corrente, ano acorrente, més anterior, ultimos 12
meses, intervalo customizado e etc.), em seguida a fonte (pagadora ou recebedora) e o status
do langamento.

Modo deFiltro
IMés corrente ;I

IMés corrente ;I

[orvsios i =]

Para gerar o relatério, clique em Imprimir (localizado do lado esquerdo inferior da tela).
Aguarde alguns instantes enquanto o relatdrio é processado na aba de Relatdrios, em seguida
clique na lupa para exibicdo, consulta e impressao.

2

Comparacde deGastos porFonte Pagadora/Recebedora
(~Mado deFilt

Més corrente -

[Préximos 30 dias

[Todes =] [arovades e efetvades =]
Tipo Fonte PagadoraiRecebedora ~ | 01/082010- 3110872010 | 31/08/2010 - 30/09/2010 | Diferenca
Cliente AC AFurtado Conveniéncis ME. RS3.354.36 RS0.00 (RS3.354.26)
Cliente ACLIENTE R§10.656.66 RS9.606.67 (Rs843.99)
Outros American Express (R$1.500,00) (R$2.249.30) (RST43.30)
Cliente Antonio Carlos de Sousa (RS477.70) RS0.00 R8477.70
Cliente AQ Lida, (R3698.96) (R3595.36) RS0.00
Qutros Cartério (RE12.00) (RS12,00): RS0.00
Outros CcEB (RS100.00) RS0.00 RS100.00
Outros Eletropaulo (Rs457.37) (R3$3.33) RS45404
Outros Fonte 5078 (R$33,00) Rs0,00 R$33,00
Cliente Frederico Bosco R$2.000,00 R$1.700,00 (R3300,00)
Cliente Frederico Bosco (R$150,00) RS0,00 RS150,00
Ovtres Papelaria RS0,00. RS4.000,00 R$4.000,00
Outres Papelaria (R$299,00) RS0,00 R$299,00
Outres SABESP (R$283,57) (R$99.83) R$183,74
Outres Transportes Rs0,00. (R$250,00) (R$250,00)

R$11.999.42 R$12.19325 R$193.83
o’
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8] Comparag3o de Gastos por Fonte Pagadora/Recebedora - R
G| dhimginic. B[22 @ 2|0 @w:  J@EM  [Swe @ (02 @

Comparagao de Gastos por Fonte
Pagadora/Recebedora LaWSOft
©GES - Base 65.81-Dev
l
|
f Periodos: 01/08/2010 31/08/2010 & 3110812010 30/09/2010 =
!
| [C 4o de Gastos por Fonte F IRi
| - 01/08/2010 31/08/2010
Tipe Fonte Pagadora/Recebedora 31/08/2010 30/09/2010 Diferenga
[ Clients A.C.A Furtado Conveniéncia ME. R$3.354,36 R$0,00 (R$3.354,36)
I Cliente ACLIENTE R$10.656,66 R$0.506,67 (R$849,99) P
f Outras ‘American Express (R$1.500,00) (R$2.248,30) (R$743,30)
Cliente Antenio Carlos de Sousa (R$477,70) R$0,00 R$477,70
[l Cliente A0 Lida. (R$638,95) (Rs698,35) R$0,00
Ul Outros. Cartdrio (R$12,00) (R$12,00) R$0,00
I Outros. CEB (R$100,00) R$0,00 R$100,00
Outros. Eletropaulo (R$457,37) (R$3,33) R3454,04
" Qutros Fontz Homologagde 79 (R$33,00) R$0,00 R$33,00
Clients Frederico Bosco (R$150,00) R$0,00 R$150,00
i Cliente Frederico Bosco R$2.000,00 R$1.700,00 (R$300,00)
I Outros Papelaria (R$239,00) R$0,00 R$299,00 i

e Despesas por Lancamento

Relatério de controle dos gastos por categoria de langcamento (plano de contas).

2 Law Office - - " - (=5 ]

[ avauivo Usuirio Aince

@ Planilha de Horas

|

Alertas

@ Inativacio de uma drea Al
 Nomeago como supervisor/gerente de ace—-

>

< |

00 souowry

2, Movimentagdes Financeiras i
38 Transagdes por Area
3§ Transagdes por Beneficidrio
5 Transagdes por Categoria
[

@ Hensagens.

2 Agenda

| Tarefas

& clentes

(2] Processos
i Administracio

[ —

& Francine Dias 311082010 17:02:06 /|
= —

Indique a forma como deseja gerar o relatério: Grade (lista) ou Grafico. Selecione o modo de
filtro (exemplo: més corrente, ano acorrente, més anterior, Ultimos 12 meses, intervalo
customizado e etc.), em seguida o tipo de lancamento (despesa, receita ou transferéncia) e, por
fim o status do lancamento.

@ Despesas porLangamento |

Modo de Filtro

IMés corrente LI

Tipo de Langamentao: ITodos ;I

Status de Langamento: IAprovados e efetivados LI
& Grade " Gréfico y

Para gerar o relatério, cligue em Imprimir (localizado do lado esquerdo inferior da tela).
Aguarde alguns instantes enquanto o relatdrio é processado na aba de Relatdrios, em seguida
clique na lupa para exibicdo, consulta e impressao.
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B

§ Despesas porLangamento | | Relatéric

" odo derit )] por Categoria
|Ano até hoje h
Tipodelangamento:  [Todos =]
Status de Langamento: [aprovados e efetvados  v|

# Grade  Grifico

Categoriz .
despes

Despesas

Despesas -Aluguel

Despesas Taxi

Despesas “telefone

Despesas i

Despesas 1:-Aluguel

Despesas 1l

Despesas Alugusl

Despesas Aluguel : -Luz

Despesas Aluguel : -Telefone

Despesas dz Empresz

Despesas da Empresa : -AluguelRJ

Despesas da Empresa - -AluguelSP

Despesas da Empresa : -Funcionarios-Categoriad
Despesas da Empresa : -Funcionérios-CategoriaB
despesas extra judiciais 3

despesas extra judiciais 3 -copizs

Despesas Faturadas

(- Tmprmie | ) ® Aguardando.. @ Recebendo

& Slicitando @ Concluido

r B
85 Langamentos por Categoria - E@g
0 | Eimprimir. | B2 | 4 | | & o MIEEIE Byvoar Sr | B
Langamentos por Categoria
‘A, LAW OFFICE
Lo ofl-Des e rmolume niade St kmas Lin
.
i De 01/01/20103 08062010
i
{
i Despesa
Categoria alor
i AASP - Mensalidade R$0,00
I Cartbrin 2 R§1.165,10
I Cartdrio 2 : -asa RgAE,63
Cartério 2 : -Autenticacio [R$5.015,12)
Cartdrio 2 : -Chpiaautenticada [R$2.563,84)
Cantério 2 : ~CopiaCokrida [R$5.620,00)
Cartério 2 : ~Copiasimples (R$295,00)
Categoria pai R$0,00
Categoria pai : -Luz R$0,00
Categoria Teste - Despesas [PLA) R$0,00
Categaria Teste - Despesas [PCA) © -KM1 40,00
Categoria Tests - Daspesas [PCA) ¢ -SemCompravantes R$0,00
Consulade R$0,00
Censulade : -Carngie R$0,00
Consulade : -Vistes R$0,00
Copa v R$0,00
Copa v : -Calé (R$350,00)
=

e Gastos por Fonte Pagadora/Recebedora

Relatério de controle dos gastos e entradas realizados por Fonte.

& LwOffice e m———— o m e — [ e |

Arquivo Usudrio Ajuda

@ Planilha de Horas

Al

Alertas

@ Inativacdo de uma drea
& Nomeagso como supervisor/gerente de

Pl |

& Comparacio de Gastos por Fonte Pagadc 4 |
(@ Conciliagéo Bar

© G souowpy

25% Transagdes por Area
& Transacdes por Beneficidrio

i Administracso

W7, Financeiro

& Francine Dias
el

3u0e010 170313/
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Selecione o modo de filtro (exemplo: més corrente, ano acorrente, més anterior, Ultimos 12

meses, intervalo customizado e etc.), em seguida o tipo de fonte (pagadora e recebedora) e o

status do langamento e por fim indique a forma como deseja gerar o relatério: Grade (lista) ou
Gréfico.

ﬁ; Gastospor FontePagadora/Recebedora |
Modo deFiltro

IMés corrente ;I

Tipo de Fonte: Todas LI

Status de Lancamento: [EalgatETslv =g = ii=la v

+ Grade (" Grifico

Para gerar o relatério, clique em Imprimir (localizado do lado esquerdo inferior da tela).

Aguarde alguns instantes enquanto o relatdrio é processado na aba de Relatdrios, em seguida
clique na lupa para exibicdo, consulta e impressao.

S
& Gastospor FontePagadora/Recebedora |

| Relatério
Mode

[ 4)Gastos por Fonte Pagadora/Re

Més corrente -
Tipo de Fonte: [Todas !

Status de Lancamento: [Aprovados e efetivados -]

 Grade " Gréfico

Tips Fonts PagadoralRecebedors -
Cliente A.C.A Furtado Conveniéncia ME

Outios: Despesss Extra Judicisis

Outros Magunos - Servigos de Informatica

Outros SABESP

Cliente Sean comércio

Imprimir [}

'
|

® Aguardando.. | Recebendo
&) Soliciando @ Concluido

alJ] Gastos por Fonte Pagadora/Recebedora =S

B | Sirmprimir.. [ B3 | 44 | = W (@8 ([Swe @ [T E
Gastos por Fonte Pagadora/Recebedora
& LAW OFFICE
L - D seruciumen e i s s -
De01/08/2010 2 30082010
Gastos por Fonte PagadoraRecebedora

Fort Pagadora/Recabage aler
A.CA Furlado Convendnca ME. RE5 631,00
Tespesas Exta Judias 20,00
Wagunst - Servges 48 INGrMATE (#$555,00
SABESP {R$855,00)
Sean esmércio {R$100,00)
Total: R$3.568,00
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e |mpostos Retidos

Relatdrio que traz os impostos retidos na fonte nos langcamentos financeiros.

& Low Ofice e e — e — -

BRErE=)

oo Usdno Aite

& Placilha e Horas.

31082010 172307

@ sumsro |
—Selecione o perfodofimposte parafiltrar os registros ababo
Imposto; | Todos impostos

Data
(Periodcenlre 01/01/2011 =] e [19/06/ 2011 |

™ Listar também registros sem data de emiss&o.

Datade
{Per'odu entre

™ Listar tsmbém registros sem data de

Modalidade: ' Todos

[]

01/01/2011 | e [19/06/2011 =]

Q, Filtrar.

| Fornecedor/Clien .+ | CNPJ/CPF | Nota Fiscal | Dt Emis.. = | Dt Vencim..|Dt. Pagam. = | Valor bruto | Va\nnmpnstnt
= Contas = receber |=
= Impeste; COFINS

76110 020372011 RE21.070.00 Re27.50
781110 020272011 RS21070,00 RS627.60
76110 020372011 RE21.070.00 Re27.50
85511 030572011 RS356,67 RS0,00
15 DISTRIELIDOR L. 25511 030572011 Rs386,67 RE0,00
% ABECIF 0510512011 18/05(2011 Fs4.400,00 Re0.00
% TESTESA 06/0572011 061052011 RS11.000,00 RS351.62
% Empresa de Calgada. 582.260.275/000. 07i0272011 07022011 07/022011 RS5.750,40 Rs17251
% Abomindvel Men 582286234-96 08022011 0810272011 0810272011 RS1.205.00 RS0,00
% Abominavel Men 52228623496 10022011 100202011 10/0202011 Rs5.040,00 Rs190.35
& ACOMINAS 12012011 13012011 190172011 RS2.400,00 RS0,00
3 ACOMINAS 1300172011 1301/2011  08/0202011 Rs3.400,00 Re0.00
% Abenias Femandes d 185324558-00 °1 15022011 150272011 160272011 RS5.986 67 RS179.60
& ACOMINAS 180022011 180202011 18/0202011 Rs3.000,00 Re0.00
& ACOMINAS 18022011 180272011 180372011 RS2.000,00 RS0,00
3 ACOMINAS 180022011 180202011 2000412011 Rs3.000,00 Re0.00
& Ponte Prets 2200002011 2200272011 2210272011 RS2.500,00 RS0,00
% Fonte Prets 22002120011 220022011 22/03/2011 Fs2.500,00 Re0.00
& Ponte Prets 2200002011 2200272011 2210472011 RS2.500,00 RS0,00
% ADAMASTORLTDA 260012011 28012011 2600122011 RE1.066.67 RE0.00
& ACOMINAS 219110 28012011 2810172011 3170172011 RS50,00 RS0,00
RS2 776,88

=) Imposta: CPMF

Realize o filtro por Imposto, Modalidade (Contas a Pagar ou Contas a Receber), por Data de
emissdo e por Data de pagamento. Apds, clique em Filtrar para visualiza¢do das informacdes.

Selecione o periodo/fimposto parafiltrar os registros ababo
Imposto: Todosimpostos |z|
Datad issa

Periodo entre | 31/08/2010 = | & |30/ 09/ 2010 = |

[ Listar também registros sem data de emissdo.

Para gerar o relatédrio, clique em Exportar, localizado na barra de comandos. Aguarde alguns
instantes enquanto o Excel sera habilitado na tela.
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& LawOffice e S . > — — i - —
Arquivo  Usudrio Exibir Ajuda
£ Muslizar | [@ Planilha de Horas Exportar -
I3
Rlertas @ semirio |
# Inativacso de uma drea || ~selecione o periodo/imposte parafiltrar os registros

Nomeagso como supervisorigerente de |mposte: | Todos impostos Modalidade: | Todos [=]
Novo andamento para revis3o o = .
i e ! Jd
‘ » -
’ Periodoenire | 31/08/2010 ~ || e [30/09/2010 > | Periodo entre  [31/08/2010 = @ [30/09/2010 ~ |
Menu
‘ 56 Relatirios = I™" Listar ambém registros sem data de emisséo. [ Listar também registros sem data de pagamento.
\V* I B s -
VL i - e
Inico | Inserit  layoutdaPigina  Formuls  Dados  Revisio  Ewbigo @-=x
B : Aol 10 (AN ] Be] | Gew B g e ;: s A
Cotar i e | I el w8 M Formatacio  Formatar Estiosde |, Classficar Localizar &
- 7 Wi g[S O A (1880 0 ] - |89 sl Chmach, T e © Z" eFitrar~ Seledanar~
Ares de Tranfer... « Fonte fa Alinhamento Numero ) Estilo Edigio
AL - £ | Nome do Imposto ¥
i A B 3 D E E G H X
|| 1 [fome do imposto _IN® Boleto Emissdo  Vencimento Pagamento Fomecedor CNPJICPF Valor bruta (RS} Valor impd
I 2 \coFinS
I3 “NOTA NAO GERADAY10 08/02/2011  08/02/2011  08/02/2011 Abominvel Men 582,286 234-96 130,00
4 85511 03052011 03/05/2011  03/05/2011 15 DISTRIBUIDOR LTDA & OUTRO 356,67
5 “NOTA NAD GERADA"/11  15/02/2011  15/02/2011  15/02/2011 Abenias Femandes de Souza 185324 95800 5.986 67
6 82110 10022011 10/022011  10/02/2011 Abomindvel Men 582.286.234-96 504,00
7 85511 03052011 030872011 03/06/2011 15 DISTRIBUIDOR LTDA ¢ OUTRO 356,67
8 807/10 260172011 26/01/2011  26/01/2011 ADAMASTOR LTDA 83.204.758/0001.79 1.066.67
3 856111 06/052011  06/05/2011  06/05/2011 TESTE SA 11.000.00
10 569109 07/02/2011 0710272011 07/02/2011 Empresa de Calgados S/ALtda  68.360.275/0001-16 575040
11 819/10 26012011 280172011 3110112011 ACOMINAS
12 836/11 21022011 2210272011 22/03/2011 Ponte Preta
1 76110 02032011 02032011 02/03/2011 ABILIO MACHADO FILHO
14 836/11 221022011 2210272011 22/02/2011 Ponte Preta
15 836/11 2210272011 22/02/2011  22/04/2011 Ponte Preta
16 761710 02/0372011 02/0372011  02/04/2011 ABILIO MACHADO FILHO
17 83511 18022011 | 18/022011 2010412011 ACOMINAS
18 83511 180272011 18/022011  18/032011 ACOMINAS
W 761/10 0202011 0200372011 02/05/2011 ABILIO MACHADO FILHO
2 8365/11 18022011 180022011 181022011 ACOMINAS
21 822/11 13012011 13012011 08102/2011 ACOMINAS
2 822111 13012011 130172011 19/01/2011 ACOMINAS
W 4 » W/ Contas a Receber %3 THL u
Pronto | SaollLock

e Movimentacdes Financeiras

Relatério contendo todos os langamentos financeiros vinculados a conta financeira, desde que

ja efetivados.

& LawOffice & . ——— | ——— = =S

dyquive Ugudrio Apds
& Planilha de Horss

| & instivagso de uma drea
| & Nomeagso com supenvisorigorente de.
| & Novo endamento pere reviss

Transagdes por Benshciério
5 Transacdes por Categonia
® Transacdes por Conta Financeira

© O souowpy
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@, Balanco de contas com detalhe |

Conts financeira: | Banco Bradesco

[-] pata micial: 01/ 08/ 201]] Data Finali 31/ s/ 2010 =] [ Filtrar | Exportar |

"SE\ec\onEuperiudo parafiltrar

| Fornecedor

ACLIENTE

| Categoria / Subcategoria

Rs2.500,00

Rs51.677,00

Eletropaule  Contas a pagar Rs51.427.00
Flor & Cultura. Contss a receber R$1.000,00 R852 427,00
Frederica Bo.. Contas a receber Rs2.000,00 R$54.427,00
SABESP Contas a pagar (Re178.24) Rs54.248.76
SABESP Contas a pagar (Rs84,58) R854 164,18
27/08/2010 00.07.00  Banco Eradesco SABESP Contas a pagar (Rs77.48) Rs54.086,72
27/08/201000.08:00  Banco Bradesco ACLIENTE Contas a receber Rs750.00 Rs54.836,72
27/0872010 00:03:00  Banco Bradesco SABESP Contas a pagar 213213213 (R$59,12) R854 737,60
28/08/201000:10:00  Banco Bradesco 3 Contas a pagar teste 22222 (Rs99.87) RsB54.637.73

Realize o filtro por Conta Financeira e por periodo. Apds, clique em Filtrar para visualizacdo das
informacdes.

W), Balango de contas com detalhe |

Selecione operioda par

e

Para gerar o relatério, clique em Exportar. Aguarde alguns instantes enquanto o Excel serd
habilitado na tela.

W), Balanco de contas com detalhe |

—Selecione o periodo parafiltrar osregistros abai

Conta financeira: Data Inicial:| g1/ ua;gum Data Final:|31’1 082010 :

| G Filtrar:

— — —
o) . planiina052322 [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Excel I B
| mide | Inserir  layoutdaPigina  Formulas  Dados  Revisio  Exibicio @ - = x
& Ao o AL = = H S=Tnseir - 5- ﬂ [ﬁ
53 % Excluir - -
Colar N I o§-|[m-[o A GF- o, oq|[<Q 5% Formataio  Formatar  Estilos de Classificar Localizar e
- 7 8BSl B A2 %2/ Condicional - como Tabela - Célula~ || (£ Formatar | (2~ ¢Filtrar - Selecionar -
|| Area de Transfer... & Fonte ) Alinhamento ) Numero )| Estilo Células Edicio
A - £ v
A | B | & I D E I E_ [ 6 [ H ] [
1 1

Movimentos Financeiros L
awsoft
Periodo: 01/08/2010 a 31/08/2010
Saldo Inicial: R$48.977,00

Data BancolConta Financeira Fornecedor Categoria / Subcategoria Observagdo Débito  Crédito  Total

16082010 Banco Bradesco FredericoBosco  Cartorio - Rs20000  Rs49.177,00

18/08/2010  Banco Bradesco ACLENTE Honorarios Faturados = 'Rs2.500,00 'Rs51.677,00 |
16/08/2010  Banco Bradesco Eletropaulo Despesas Fixas : Eletropaulo Rs-250,00 - 'Rs51.427,00 J
161082010 Banco Bradesco Flor e Cubura - ME  Categorias - Versdo 72 : Férum - 'Rs1.00000 'RS52.427,00

180082010 Banco Bradesco Frederico Bosco  Categoris Teste - Recstas (PCA) - Recebimento de Despesas - Rs2000,00 'Rssa27,00

261082010 Banco Bradesco SABESP Cartorio : Copia simples RS17824 - 'RS54.248,76

261082010 Bance Bradesco SABESP Categorias - Verséo 72 : Forum BS-8458 - 'RS54.164,18

26/08/2010  Banco Bradesco SABESP Categorias - Versdo 72 : Kiometragem Rs7746 - 'RS54.086,72

19/08/2010  Banco Bradesco ACLENTE Categorias - Versio 72 : Forum - Rs750,00  'RS54.836,72

26/08/2010  Banco Bradesco SABESP Categorias - Verséo 72 : Com comprovantes. 213213213 Bs-9912 - 'RS54.737,60

26/0872010  Banco Bradesco SABESP Categorias - Versio 72 teste22222  Rs-9387 - "Rs54637,73

o]

Pronto |
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e Transacoes por Area

Aqui, vocé visualizara todos os lancamentos financeiros por area do escritério.

& LawOffice e e — [E=E)

Arauivo Usudrio Ajuda
@ Plznilha de Horas
.

Alertas

& Inativagso de uma drez N
# Nomeagdo como supervisorigerente de
# Novo andamento para revisgo

=8 Relatérios )
@ Comparacio de Gastos por Fonte

(0§ Conciliagio Bancaria

a@ Despesas por Langamento

& Gastos por Fonte Pagadora/Recet

3 Impostos Retidos
2 T

| © @ souowpy b

P — o

() Mensagens

= Agenda
=] Tarefos

2 clentes

(]} Processos
i Administragio

o —

& Francine Dias. 31/08/2010 17:14:15 4

2
== TransacBes por Categoria ‘
~Modo deFiltr
[Mes corrente =l
Tipo de Lancamento: Status de Lancamento: Area:
[Todes =] [aprovados = efetvados =] [Todas =
| Data Il | ari | Conta Origem | Valar | Usuério -
=
¥ 030082010 Despesz  Eletropaulo | BANCO ABC BRASIL (RS 207.37) renato o
a
¥ 28/082010 Contas 3 pagar {SABESP I Banco Bradesco : (RS 99.87)
=
¥ 27/0812010 Conts 3 pagar SABESP Banco Real (RS 784.52) renato
¥ 261082010 Contas 3 pagar | SABESF Banco Eradesco (RS 178,24) renato
g
¥ 030082010 Despesz  American Express ‘Banco BGN (RS 1.500.00) renato
a
¥ 27/082010 Contes 2 pagar | SABESP " Banco Bradesco : (RS 845 renato
=l

Selecione o modo de filtro (exemplo: més corrente, ano acorrente, més anterior, Ultimos 12
meses, intervalo customizado e etc.), em seguida o tipo de lancamento e o status do
lancamento.

Transagdes por Categoria |

Modo de Filtro

IMés corrente ;I
Tipo de Langamento: Status de Langamento: Area:
ITcdos j IAprovados e efetivados ;I ITndas hd

Para gerar o relatério, clique em Exportar. Aguarde alguns instantes enquanto o Excel serd
habilitado na tela.
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s Transagdes por Categoria |

Modao de Filtro

=

Status de Langamento:

IMés corrente

Tipo de Langamento: Area:

ITodos j IAprovadose efetivados LI ITodas

= N
@ FIGE planilha051752 [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Excel - By EER|
:_.ﬂ/ Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo © - =7 x

‘E # et e -l (B o . ElFormatacio Condicional = | 5= Inserir = T - ?
= B3 § g5 Formatar como Tabela = % Excluir = (8]~
cofer 7 NI s- L ERFSINE *|E - % on[%sh 45 (5] Estilos de Célula - i Formatar - || (2~ Sifft‘,f;a.r Slj::ihﬂz:;,e.
AreadeTr.. = Fonte {Fi Alinhamento Pl Mdmero {Fi Estilo Células Edicio
a1 - A v
A B c D E F G L
1 ] .
> Relatorio de Transacoes por Area 1
3 CGES - Base 58 Bl-Dev L aw‘ 1
4 =y
5 Periodo: 01/08/2010 a 31/08/2010
6
T
8 Area: Administrativo
9 Cartorio
10 Data Tipo de Categoria Langamento Beneficiario Conta Origem V
11 03/08/2010 Despesa Despesa Eletropaulo BANCO ABC BRASIL R I
12 R
13
14 Categorias - Versao 72
15 Data Tipo de Categoria Langamento Beneficiario Conta Origem v
16 28/08/2010 Despesa Contas a pagar SABESP Banco Bradesco "
17 "
18
19 Cartorio: Copia simples
20 Data Tipo de Categoria Langamento Beneficiario Conta Origem vV
21 28/08/2010 Despesa Contas a pagar SABESP Banco Bradesco !
22 27/08/2010  Despesa Contas a pagar SABESP Banco Real it
23 ®
24
25 Categorias - Versao 72: Com comprovantes
m Relatério de T;anﬂﬁa El-)r A.ne/-ﬁji o - an 3 3 [i
Pronta | =] = —) +
e Transacdes por Beneficidrio

Aqui, vocé visualizara todos os lancamentos financeiros por Fornecedor (beneficiario).

& LawOffice

=)

Arquivo  Usudrio  Ajuda
@ Planilha de Horas

@

Alertas

 Inativacio de uma drez -
# Nomeacdo como supervisor/gerente de ace—

q° | &

(8 Conciliago Bancéria A
Despesas por Langamento

& Gastos por Fonte Pagadora/Recet

3 Impostos Retidos

2, Movimentagges Financeiras

<

(& Mensagens

~ Agenda

=] Tarefas
£ centes
g Administragso

W7, Financeiro

& Francine Dias
olmes

[©]@] souowpu |

21082010 17:0627_ /)|
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8 Transecies por Benefidario |
~Modo de Filtr
[Més corrente =l
Beneficiario: Status de Lancamento:
[Todos =] [Apravados e efetivados B3| Exportar
st | Data - \ComaUrlgem | valor | Usugrio m
|8 £.C A Furtado Convenisncia ME
¥ [03/08/2010 Contas a receber Banco ABN (Rs 207.27): renato L
¥ 030872010 Contas a receber Banco ABN (RS 145359 renato
¥ 2000872010 Contas a receber Banco Lemon (RS 1647 00): Colaboradora i
¥ 04/08/2010 Contas a receber Banco ITAL (Rs 100.00)
¥ ;050872010 Contas a receber Banco ABN (RS 9.806,66)
¥ :03/0872010 Despesa Banco BGN (R 1.500,00): renato
¥ (160872010 Despesa Banco ABN (Rs 477.70): Colaboradora

Selecione o modo de filtro (exemplo: més corrente, ano acorrente, més anterior, ultimos 12
meses, intervalo customizado e etc.), em seguida o beneficiario e o status do lancamento.

Transagdes porBeneficidrio |

Modo deFiltro

IMés corrente

Beneficidrio:

=

Status de Langamento:

[provados e efetivados

=

Para gerar o relatério, clique em Exportar. Aguarde alguns instantes enquanto o Excel serd

habilitado na tela.

* Transagdes porBeneficidrio |

Modo deFiltro
IMés corrente ;I

Beneficidrio:

Status de Langamento:

ITudus j

Inpmvadns e efetivados

Planihal51024 [Modo de Compatibilidade] = Microsoft Excel N =R

Layout daPagina  Férmulas  Dados

Revisio  Exibicdo

@ - 2 x

e o A w = 1 BliFormatagio Condicional ~ || 5= nserir - 3o ﬂ [ﬁ
(EeY Formatar como Tabela = 3% Excluir ~ ok X
b Mz s E A Somorcecss | Diromater- | 20 S saeonee
AreadeTr., & Fonte = Alinhamento Nimero Estilo Células Edigio
AL Q@ £
Al B ] 9 [ D [ E [ = [ 6 [ H ]

1 1

> Relatorio de Transacgoes por Beneficiario |
| 3 coES-Base 3 Bl-Dev Lawso _
4 7
[ 5 | Periodo: 01/08/2010 a 31/08/2010
| 5
L7
| 8 A.C.AFurtado Conveniéncia ME.

g Data Langamento  Conta Origem Valor Usuario
[10] 2000872010 Contas a receber  Banco Lemon "Rs-1847,00 Colaboradora
[11] 031082010 Contas a receber  Banca ABN "hs.1.490,99 renato
[ 12| 03082010 Contas a receber  Banco ABN "R5.207,37 renato
[13] "h-3.354,38
[ 14
| 15 ACLIENTE

6 Data Langamento  Conta Origem Valor Usudrio Il
[17] 040082010 Contas a recaber  Banco TAU "Rs-100,00 Administrador
[ 18] 051082010  Contas a receber  Banco ABN "Rs-9.808,88 Administrador
[19] "RS-9.906,66 f
{20/ |
| 21 American Express
(22| Data Langamento  Conta Origem Valor Usudrio
3 031082010 Despesa Banco BGH "R$-1.500,00 renato

[24] "R$-1.500,00
125

H 4 » ¥| Relatério de Transact: r Ben 1 i

Promto | EEE o0 S|
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e Transacdes por Categoria

Aqui vocé visualizara todos os langamentos financeiros por categoria.

& LawOffice o N W — — | & ——— . =
Arquivo Usudrio Ajuda
@ Planilha de Horas

Py 2

Alertas

® Inativagio de uma drea N
 Nomeagdo como supervisorigerente de ace—
J0 —

Menu

(& & souowpu b

(3§ Conciliagdo Bancéria -
+@ Despesas por Lanamento

& Gastos por Fonte Pagadora/Recet
1) Impostos Retidos

W, Movimentagdes Financeiras
+-Bg4 Transagdes por Area

= Agenda
=] Tarefas

& dlientes

()] processos
g Administragso

W7, Financeiro

CE

2 Francine Diss 31082010 17:1006 /)

2
i Transacdes por Categoria |
Modo de Filtr
Més corrente ;I
Tipo de Langamento: Status de Langamento:
ITodos ;I Iaprovados e efetivados ;I
| Data L | Beneficizrio | Conta Origem | Valar | Ususrie Jis-|
=
=
¥ 04/08/2010 : Contas a receber CGES - Base 68_Bl - Dev Banco Bradesco RS 200,00 Colaboradora -
¥ 03/0872010 : Despesa Eletropaulo BANCO AEC BRASIL (RS 207.37) renato
=
¥ 28/08/2010 : Contas a pagar SABESP Banco Bradesco {Rs 99,87) Administrador
=
¥ 11/08/2010 Contas a pagar Papelaria Despesas (RS 538,00) | Administrador
¥ 03/082010 Contas a receber CGES - Base 68_Bl - Dev Banco ABN RS 207 .37 renato
¥ 03/08/2010 Cantas a receber CGES - Base 68_Bl - Dev Bancao ABN RS 1.499,99 renato
¥ 16/082010 Contas a pagar Frederico Bosco Banco Azul (R& 180.00)  Colaboradora
=
W Nunannin Cont b LA Euirbmde, O iZneia ME E: =] B 07 17 4 S

Selecione o modo de filtro (exemplo: més corrente, ano acorrente, més anterior, Ultimos 12
meses, intervalo customizado e etc.), em seguida o tipo de lancamento (despesa, receita ou
transferéncia) e o status do langamento.

E Transacdes por Categoria |
Modo deFiltro

IMés corrente LI

Tipo de Langamento: Status de Langamento:

[ ~|  [Aprovados e efetivados =

Para gerar o relatério, clique em Exportar. Aguarde alguns instantes enquanto o Excel serd
habilitado na tela.
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Transacdes por Categoria |
Modo deFiltr
IMés corrente LI
Tipo de Langamenta: Status de Langamenta:
ITodos LI Inprovadcs e efetivados hd
- - — x| M
\ w £ laniiha odo de Lom, ioihcade] - 1Croso cel
() Ve planilha051313 [Modo de Compatibilidade] - M ft Excel =
o — -
Inicio Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibigio @ -2 Xx
oy 35 -~ = - -
j & Arial | 5 Geral . ﬁ Formatagdo Condicional 5*@ Inserir x ﬁ ‘ﬁ
= 53 g % Formatar como Tabela ~ P Excluir = [#]-
Col - - -0 .00 Classifi Locali
o 7 = |§ % 00T 0 5 Estilos de Célula ~ [Y Formatar ~ | 2~ E?:?rtl,;?j SET::‘IQZ:;:-
Area de Tr.. Fonte T Alinhamento I Nimero F} Estilo Células Edigdo
AL (3 £ | ¥
B C D E F G H 1
1 -
r . - .
> Relatorio de Transagoes por Categoria
3 CGES- Base 68_BI- Dev I awso=
7 =
) Periodo: 01/08/2010 a 31/08/2010
6
7 Il
& Receitas
9 Honorarios Faturados
10 Data Langamento  Beneficiario Conta Origem Valor Usuario
11 04/08/2010 Contas a receber CGES - Base 62_Bl- Dev Banco TAU 'HSﬂ 00,00 Administrador
|
12 05/08/2010 Contas a receber  CGES - Base 68_Bl - Dev Banco Bradesco 'RSZ.SDD,DD Colaboradora
13 20/08/2010 Contas a receber  CGES - Base 68_BI - Dev Banco Lemon 'R'Sﬂ B47,00 Administrador
14 05/08/2010 Contas a receber CGES - Base 68_Bl- Dev Banco ABN 'R59.BDG,BE Administrador
15 'R§14.063,66
16 I
17 Honorarios Recebidos |
18 Data Langamento  Beneficiario Conta Origem Valor Usuario
19 05/08/2010  Contas a receber  ACLIENTE Banco ABN RS-0.80666  Administrador
20 04/08/2010 Contas a receber  ACLIENTE Banco MAU "Rs-100,00 Administrador
21 20/08/2010 Contas a receber  A.C.A Furtado Conveniéncia ME, Banco Lemon "R5-1.647,00 Colaboradora
22 'R$-11.653,66
23
24 Categoria Teste - Receitas (PCA): Recebimento de Despesas
25 Data Langamento  Beneficiario Conta Origem Valor Usuario
r
4 4 » M| Relatério de Transacées por Cat < %1 1 [ L
Pronto | -0 +
—
e Transacbes por Conta Financeira
. A . . , . . . .
Aqu 1, voce visualizara todos os la ngcamentos financeiros por conta financeira.
3 mmora - — ——— —= =)

Arquivo Usudrio Ajuda
@ Planilha de Horas

Alertas
£ Inativagso de uma drea
 Nomeagio como supervisorigerente de
£ Novo andamento para revisio

2 B
Menu
£+ Relatérios

Comparagéo de Gastos por Fonte
(3 Conciliago Bancéria
@ Despesas por Langamento
& Gastos por Fonte PagadoralRecet
%) Impostos Retidos
W, Movimentagdes Financeiras
3% Transacdes por Area
& Transagtes por Beneficisrio

=] Tarefas
& centes
(2] Processos
i Administracio

W), Financeiro

& Francine Dias

auoszo0 17121144
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?

& Transac8es por Conta Financeira ‘
~Modode

[Més corrente hd

Conta Financeira: Status de Lancamento:

[Todos =] [Arovados e efetivades ] | Eearter

Data | Langaments | Beneficidrio | vialar | Usugrio -

]
¥ 0200872010 Despesa Eletropaulo
EK
* 0310872010 Contas & receber ACAFurtada G ME
¥ 0500872010 Contas & receber ACLIENTE T
¥ 0310872010 Contas & receber AC AFurtada G, ME
¥ 0200872010 Contas & receber CGES- Base£8_Bl - Dev
¥ 0210872010 Contas & receber CGES - Base 68_Bl - Dev RS 207,37 renato
¥ 0510872010 Contas & receber CGES - Base 68_Bl - Dev RS 9.208,66.
¥ 18i0872010 Despesa Antonio Carles de Sousa
EK
¥ 160872010 Centas 5 pagar Frederico Bosco
¥ 16i0872010 Contas & receber CGES- Base 88 Bl - Dev
¥ 1600872010 Contas & receber Frederico Bosco
¥ 16i0872010 Centss 5 pagar A0 Ltds
¥ 1600872010 Despesa CEB
e} <

Selecione o modo de filtro (exemplo: més corrente, ano acorrente, més anterior, Ultimos 12
meses, intervalo customizado e etc.), em seguida a conta financeira e o status do lancamento.

& TransagBes por Conta Financeira ‘
Modo deFiltr

=

IMés corrente

Conta Financeira:
ITudos

Status de Langamento:

LI I.ﬂpruvados e efetivados

=

Para gerar o relatério,
habilitado na tela.

cligue em Exportar. Aguarde alguns instantes enquanto o Excel sera

*§ Transagdes por Conta Financeira ‘
Modo deFiltr

=

Status de Lancamento:
=] [aprovados e efetivados

[Més corrente

Conta Financeira:
[Todos

~| (| [=] sportar |}

@7 N9 s — planilha051508 [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Excel - - B
| inido | mserr  Layoutdapagina  Férmulas  Dados  Revisio Exibicio @ - = x
b el Sl A= 5 | Gl [#} Formatacio Condicional - | Slnserir = | X - ﬂ &
i I (3% Formatar como Tabela ~ | 3 Excluir > [g]~
) CFFEE R - | (B o0 )| rrmncecoa- | o | 2- o S
AreadeTr. & Fonte ] Alinhamento ] Nimero 2] Estilo Células Edicio
AL hd p \ ¥
A B c D E F G H J
i :
> Relatorio de Transacoes por Conta Financeira
3 s sect_B1-0er L aws of t U
4 =
3 Periodo: 01/08/2010 & 31/08/2010 il
6
i
& Conta Origem: BANCO ABC BRASIL
9 Data Lancamente  Beneficiario Valor Usuario i
10 03/032010  Despesa Eletropauio "Rs-207 37 renato |
1 "R§-207,37 (i
12 il
13 Conta Origem: Banco ABN il
14 Data Langamente  Beneficiario Valor Usuario il
15 03/032010  Contas areceber  A.C.A Furlado Conveniéncia ME.  'R3-1.409,99 renato |
16 0/082010  Contas a receber  ACLENTE "R5-2.808 65 Administrador
17 03/08/2010  Contas areceber A.C.A Furtado Conveniéneia ME.  'RS-207,37 renato
18 03/082010  Contas a receber  CBES - Base 68_Bl- Dev. "R$1.499,99 renato
19 03/08/2010 Contas a receber  CBES - Base 68_Bl- Dev. "R$207,37 renato |
20 0S/032010  Contas a receber  CGES - Base 63_BI- Dev "R$9.806,65 Administrador i
21 16/08/2010  Despesa Antonio Carlos de Sousa "Rs477,70 Colaboradora i
2 "R$-477,70 N
23 Il
24 Conta Origem: Banco Azul
25 Data Langamente  Beneficiario 'Valm Usuario
4 4 » ¥ Relatdrio de s por Con 73 i i
Pronto | E]E] e v +

e Resumo de Faturamento

Este relatério apresenta o faturamento de despesas e honordrios de acordo com o periodo e
cliente indicado.
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5 Contas 2 Receber

sl 2
Alertas [[@ Resumo do oturamento
B Novo andamento para revis3o | Pesquisar com dados do dliente e p
Cliente: [<selecone um diente> ~
Menu ’
HE Contas 2 Pagar | Mésianoinicial: |05/ 2011 Mésinofinal: |05/ 2011

Faturamento
Parametrizaio ] exportar

15 Relatérios
£ Comparagéo de Gastos por Fonte Pz
{4 Coniliagéo Bancéria
1+ Despesas por Lancamento
+- & Gastos por Fonte FagadoralRecebec
{73 Impostos Retidos
£.®), Movimentagdes Financeirss
28 Transaces por Area
+ & Transagdes por Beneficidrio
Transag@es por Categoria

(@) Mensagens

2 agenda

5] Tarefos

& centes
o —
i Administragio

%), Financeiro

EE @ Resumode...

Nele contera os seguintes campos: nimero da nota emitida, o tipo e a data do faturamento, a
identificacdo do cliente, seu CPF/CNPJ, sua cidade e estado de origem, o valor bruto e valor
liguido da nota, bem como os impostos aplicados e o valor de desconto, se atribuido. Serd

possivel, também, a visualizacdo da forma

de cobranca, a quantidade de parcelas, a data de

vencimento e a data de pagamento da fatura.

nn)ﬂ‘t, [Modo de C - =l
) VLR N .
inice | inserr  LaoutdaPigina  Formula  Dados  Revisio  Exibigio @ - = x
= & 5 AN = o I = 2| 7 E-
! Anal 10 e - Z Gem B ﬁ
i) : 7S ,.,}f? o Eater a- o
s Nor e G e A S ormatacho  Formtar E5thos
ol 4 & A3 e 9 - (v o33 )| TS, oo meea~ Clavas e || G- Crirar seeconst -
Area de Transterdnga Fonte o Alnhamente MNumero B Estilo. Ediglo
Al >: . K . ¥
A B [ D E F G H ] J
! 7 — |
I n
| » Relatorio de Resumo de Faturamento
3 Lawson- osemcmenodosusmss . AWSO t
1
|
5 Periodo: 01/04/2011 a 310572011 € VIMEN € STEMA
6
7
& Namero Nota Tipo Data do Faturamento Cliente Cidade Estado CPF/CNPJ Valor Bruto Descontos COFINS
95 s Honoririos 010472011 ABC ncorporadora Sio Pavio sP RS 200000 RS - RS -
10 sem Honorérios 0110472011 ABLIO MACHADO FLHO Mudsr P RS 200000 RS RS
11 sesm Hosarbros 014911 ACOUNAS Musar - RS sesotee RS . R
12 seam Honoririos 117042011 Abenias Fernsndes de Souzs mudar Ed 18532495800 RS 50000 RS - RS
13 780 MHonorarios. 11042011 Amarido Gongalves Lida S0 Pas RS 5758418 RS - RS
14 et Hoaoriris 11042011 ZiFredo L ok pu » RS too00 RS - RS
| KRB Honoréros 13042011 Abominével Men Sao Pauo s "a22062M96 RS 6276421 RS - RS
|| 16 ssorm Honoréris 2510472011 ACP. Martna Comércio Lida. ME  Mudar sp RS 300000 RS RS
17 ssemn Hosoréres 23052011 15 DSTREUDOR LTDA S OUTRO  mugar w R e RS rs
W 18 RS - ms RS
19 s34 Honordrios 050572011 ABECP So Paul sP RS 440000 RS RS
W 20 ssem Homorarios 061052011 TESTE S.A sko PaULO St RS 1100000 RS - RS e
21
M2
23
M 24
-]
26
27
M «» 5 Relatério de Resumo de Faturame  ©J g |
Pronta ol ook

Em caso de duvidas na utilizacdo do Law Office, por favor, ndo hesite em entrar em contato
com o nosso Centro de Suporte através do e-mail suporte@lawsoft.com.br, pelo telefone (11)
3709-2130 opcdo 4 ou pela opcdo Suporte localizada no Law Office, no item Ajuda (barra de

tarefas).

o Law Office

¢ -

Arquive  Usudrio

[ Planilha de Horz

Ajuda |

i |nformagdes do Sistema

Alertas

Suporte

ualizar versdo

O horario de funcionamento do Centro de Suporte é de segunda a sexta-feira das 09h30min as
18h30min com pausa entre as 12h30min e 13h30min.
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